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 คู่มือปฏิบัติงานหลัก การออกแบบงานสถาปัตยกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีฉบับนี้ จัดท าตาม 
ประกาศ ก.พ.อ. เรื่อง มาตรฐานการก าหนดต าแหน่งและการแต่งตั้งข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา   
ให้ด ารงต าแหน่งสูงขึ้น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554 โดย ก.พ.อ. ได้ให้ค านิยามของคู่มือ
ปฏิบัติงานหลักไว้ว่า เป็นเอกสารแสดงถึงเส้นทางการท างานหลักตั้งแต่เริ่มต้นจนสุดกระบวนการ โดยระบุ
ขั้นตอนและรายละเอียดของกระบวนการต่างๆ ในการปฏิบัติงาน กฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 
ตลอดจน แนวทางแก้ไขปัญหาและ ข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานดังกล่าว ซึ่งต้องใช้ประกอบการปฏิบัติงาน
มาแล้ว โดยคู่มือปฏิบัติงานหลักมีความส าคัญอย่างยิ่งในการปฏิบัติงาน เพ่ือช่วยให้หน่วยงานมีคู่มือปฏิบัติงาน
หลักไว้ใช้ในการปฏิบัติงาน และช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่สามารถศึกษางานได้อย่างรวดเร็ว ท าให้งาน            
ของหน่วยงานมีระบบ และมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

วัตถุประสงค์การจัดท าคู่มือฉบับนี้นั้น ได้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางแก่สถาปนิกผู้ปฏิบัติงาน          
ของหน่วยงานออกแบบและบริหารงานก่อสร้าง กองอาคารและสถานที่ ส านักงานอธิการบดี ได้รับทราบ และ 
มีความเข้าใจในการด าเนินงานออกแบบด้านงานสถาปัตยกรรม เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดธานี มีขั้นตอนการด าเนินงานอย่างเป็นระบบ เป็นไปตามข้อก าหนดต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับงานสถาปัตยกรรม และข้อก าหนดที่เกี่ยวข้องกับระเบียบของภาครัฐ  รวมถึงสอดคล้องกับบริบท          
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ในทิศทางเดียวกัน สามารถด าเนินงานได้อย่างต่อเนื่อง รวดเร็ว ในกรณีที่มี    
การเปลี่ยนแปลงผู้ปฏิบัติงาน และช่วยให้การด าเนินงานภายในหน่วยงานอย่างมีประสิทธิภาพ 

สุดท้ายนี้ ขอขอบคุณคณะผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้ให้ความรู้  แนวทาง และค าแนะน าต่างๆ ขอขอบคุณ
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ผู้บังคับบัญชาเป็นอย่างยิ่ง ที่ได้ให้การสนับสนุนและส่งเสริมให้มีการจัดท าคู่มือ
ปฏิบัติงานหลักฉบับนี้ โดยผู้จัดท าได้รวบรวมองค์ความรู้ และประสบการณ์จากการด าเนินงานในบทบาทหน้าที่
สถาปนิก มาจัดท าเป็นคู่มือการปฏิบัติงานหลัก และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์ และแนวทาง         
แก่ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีต่อไป 
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ส่วนที่ 1 

บริบทของมหาวิทยาลัย 

 1.1 ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เดิมชื่อว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมมณฑลอุดร” ก่อตั้งเมื่อวันที่ 1 

พฤศจิกายน พ.ศ. 2466 มีราชบุรุษเพ่ิม การสมศีล ทำหน้าที่แทนครูใหญ่ เปิดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตร

มณฑล โดยรับนักเรียนชายที่จบประถมศึกษาปีที่ 4 เข้าศึกษาต่ออีก 2 ปี นักเรียนเหล่านี้เป็นนักเรียนทุนจาก

จังหวัดต่าง ๆ ในมณฑล  

สถานที่ตั้งเดิมอยู่ที่บริเวณสโมสรเสือป่ามณฑลอุดร ซึ่งเป็นที่ตั้งชั่วคราว ต่อมาจึงมีการก่อสร้างอาคาร

เรียนถาวรบริเวณห้วยโซ่ (มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ในปัจจุบัน) มีพ้ืนที่ประมาณ 350 ไร่ ต่อมาได้แบ่งพ้ืนที่

บางส่วนให้หน่วยงานอื่น ปัจจุบันมีพ้ืนที่ทั้งหมด 237 ไร่ 3 งาน 37 ตารางวา 

โรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมมณฑลอุดรต่อมาได้เปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูมณฑลอุดร” เปิดสอน

หลักสูตรประกาศนียบัตรครูม ูล เช ่นเดิม ในปี พ.ศ. 2473 ทางการได้จ ัดตั ้งโรงเร ียนฝ ึกหัดคร ูสตรี

ประกาศนียบัตรมณฑลอุดรขึ ้น รับนักเรียนสตรีที ่สอบไล่ได้ชั ้นประถมศึกษา เข้าเรียนต่อในหลักสูตร

ประกาศนียบัตรมณฑล  

ปี พ.ศ. 2477 ได้เปิดสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรจังหวัด (ว.) โดยรับนักเรียนที่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 

3 หรือ ประโยคครูประชาบาล (ป.บ.) เข้าศึกษาต่ออีก 2 ปี และเปิดรับนักเรียนชายเข้าเรียน หลักสูตร

ประกาศนียบัตรจังหวัด ภายหลัง การเปลี่ยนแปลงการปกครองแผ่นดิน พ.ศ. 2475 โรงเรียนฝึกหัดครูมณฑล

อุดรได้เปลี่ยนชื่อใหม่เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูจังหวัดอุดรธานี” 

ปี พ.ศ. 2482 มีประกาศกระทรวงธรรมการยุบโรงเรียนฝึกหัดครูจังหวัดอุดรธานี โอนไปสังกัดโรงเรียน

ฝึกหัด 

ปี พ.ศ. 2491 กรมสามัญศึกษาได้ส่งสำเนาประกาศกระทรวงศึกษาธิการ แจ้งเรื ่องการเปลี่ยนชื่อ 

โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัดอุดรธานี เป็นโรงเรียนฝึกหัดครู อุดรธานี  

ปี พ.ศ. 2501 กรมการฝึกหัดครูได้จัดสรรงบประมาณจำนวนหนึ่ง ย้ายโรงเรียนสตรีฝึกหัดครูอุดรธานี 

มารวมกับโรงเรียนฝึกหัดครูอุดรธานีและให้ใช้ชื่อเรียกรวมกันว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูอุดรธานี” และแต่งตั้งให้ 

นายศิริ สุขกิจ ศึกษานิเทศก์เอก ดำรงตำแหน่งอาจารย์ใหญ่ครูประกาศนียบัตร จังหวัดอุดรธานีกรมสามัญ

ศึกษา กระทรวงธรรมการ เปิดสอนหลักสูตรมัธยมศึกษาพิเศษ 1 โดยรับนักเรียนที่จบชั้นประถมปีที่ 4 เข้า

ศึกษาต่อเพ่ือส่งไปเป็นครูในท้องถิ่นทุรกันดาร เพ่ือแก้ปัญหาการขาดแคลนครู 
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ต่อมากระทรวงศึกษาธิการได้ประกาศยกฐานะโรงเรียนฝึกหัดครูอุดรธานีเป็น “วิทยาลัยครูอุดรธานี” 

เมื่อวันที่ 29 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2503 พร้อมกับเปิดสอนในหลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ. 

สูง) ตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2503 เป็นต้นมา 

พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 กำหนดให้วิทยาลัยครูอุดรธานีเป็นสถาบันอุดมศึกษา สังกัด

กระทรวงศึกษาธิการ เปิดสอนถึงระดับปริญญาตรี และเปิดสอนนักศึกษาระดับปริญญาตรีสาขาครุศาสตร์ 

หลักสูตร สภาการฝึกหัดครู พ.ศ. 2519 ทำให้เกิดคณะวิชาครุศาสตร์ คณะวิชาวิทยาศาสตร์ และคณะวิชา

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และในปี พ.ศ. 2520 วิทยาลัยครูอุดรธานีได้ร่วมกับวิทยาลัยครูอีก 7 แห่ง ใน

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ดำเนินงานต่าง ๆ ร่วมกันในนามกลุ่มวิทยาลัยครูภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ซึ่งต่อมา

ในปี พ.ศ. 2528 มีการแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2527 กำหนดให้

วิทยาลัยครูรวมกันเป็นกลุ่มและสภาฝึกหัดครูได้ออกข้อบังคับ ว่าด้วยกลุ่มวิทยาลัยครู พ.ศ. 2528 เป็นผลให้

วิทยาลัยครู 4 แห่ง ในภาคอีสานตอนบนรวมกันเป็น สหวิทยาลัยอีสานเหนือ มีสำนักงานตั้งอยู่ที่วิทยาลัยครู

อุดรธานี และผลจากการแก้ไขพระราชบัญญัตินี ้เอง วิทยาลัยได้เปิดสอนระดับปริญญาตรีในสาขาอื ่น ๆ 

นอกเหนือจากสาขาวิชาการศึกษาและได้จัดตั้งคณะวิทยาการจัดการขึ้นอีกคณะหนึ่ง 

เมื ่อวันที ่ 14 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2535 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 

พระราชทานชื่อ “สถาบันราชภัฏ” ให้กับวิทยาลัยครูทั่วประเทศ ครั้นต่อมา เมื่อวันที่ 6 มีนาคม พ.ศ. 2538 

ทรงมีพระมหากรุณาธิคุณต่อชาวราชภัฏเป็นล้นพ้นด้วยทรงพระเมตตา โปรดเกล้าฯ พระราชทานพระราช

ลัญจกรประจำพระองค์ให้เป็น “สัญลักษณ์ประจำสถาบันราชภัฏ” นับเป็นมหาสิริมงคลอันควรที่ชาวราชภัฏทั้ง

มวล จักได้ภาคภูมิใจ และพร้อมใจกันปฏิบัติหน้าที่สนองพระมหากรุณาธิคุณให้เต็มความสามารถ ในอันที่จะ

พัฒนาสถาบันราชภัฏให้เป็น สถาบันอุดมศึกษา เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นอย่างแท้จริง 

สถาบันราชภัฏอุดรธานีได้เปิดสอนในสาขาวิชาการศึกษา สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และสาขาวิชาศิลป

ศาสตร์ ตามหลักสูตรวิทยาลัยครู ฉบับปรับปรุง พุทธศักราช 2536 และปรับปรุง พ.ศ. 2543 ในระดับ

อนุปริญญา ปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษา และมีภารกิจตามพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538 มาตรา 

7 คือ “ให้สถาบันราชภัฏเป็นสถาบัน อุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น มีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาวิชาการและ

วิชาชีพชั้นสูง ทำการวิจัยให้บริการวิชาการแก่สังคม ปรับปรุง ถ่ายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทะนุบำรุง

ศิลปวัฒนธรรม ผลิตครูและส่งเสริมวิทยฐานะครู” 

วันที่ 10 มิถุนายน พ.ศ. 2547 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงลงพระปรมาภิไธย 

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 และประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 
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2547 ส่งผลให้สถาบันราชภัฏอุดรธานี ได้รับการยกฐานะและปรับเปลี่ยนสถานภาพเป็น “มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี” ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 เป็นต้นมา 

 

 
      ภาพที่ 1.1 มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 

ปัจจุบันมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี มีภารกิจตาม มาตรา 7 คือ “ให้มหาวิทยาลัยเป็นสถาบันอุดม 

ศึกษา เพื่อการพัฒนาท้องถิ่นที่เสริมสร้างพลังปัญญาของแผ่นดิน ฟื้นฟูพลังการเรียนรู้ เชิดชูภูมิปัญญาของ

ท้องถิ่น สร้างสรรค์ ศิลปวิทยา เพื่อความเจริญก้าวหน้าอย่างมั่นคงและยั่งยืนของปวงชน มีส่วนร่วมในการ

จัดการ การบำรุงรักษาการใช้ประโยชน์จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมอย่างสมดุล และยั่งยืน โดยมี

วัตถุประสงค์ให้การศึกษา ส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทำการสอน วิจัย ให้บริการทางวิชาการแก่สังคม 

ปรับปรุง ถ่ายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทะนุบำรุง ศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและส่งเสริมวิทยฐานะครู” 
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สีประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธาน ี

 

 
ภาพที่ 1.2 สีประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (เขียว-เหลือง) 

 

ตราประจำมหาวิทยาลัย 

ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัย เป็นรูปวงรี 2 วงซ้อนกัน ระหว่างวงรีส่วนบนเขียนเป็นภาษาไทยว่า 

“มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี”ส่วนล่างเขียนเป็นภาษาอังกฤษว่า“UDON THANI RAJABHAT UNIVERSITY” 

ภายใต้วงรีด้านในมีตราพระราชลัญจกรประจำพระองค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 9 ซึ่งเป็นรูป

พระท่ีนั่งอัฐทิศประกอบด้วยวงจักร กลางวงจักรมีอักขระเป็นอุหรือเลข ๙ รอบวงจักรมีรัศมี เปล่งออกโดยรอบ 

เหนือจักรเป็นรูปเศวตาฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บนพระที่นั่งอัฐทิศ แปลความหมายว่า ทรงมีพระบรมเดชานุภาพใน

แผ่นดิน  

 
ภาพที่ 1.3 ตราประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 

สีน้ำเงิน แทนค่า สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้กำเนิดและพระราชทานนาม “สถาบันราชภัฏ” 

สีเขียว  แทนค่า แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏซึ่งอยู่ในแหล่งธรรมชาติและมีสภาพแวดล้อมที่สวยงาม 

สีทอง  แทนค่า ความเจริญรุ่งเรืองทางปัญญา 

สีส้ม  แทนค่า ความเจริญรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นที่ก้าวไกลในมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

สีขาว  แทนค่า ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญ์แห่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
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ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย 

          
ภาพที่ 1.4 ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย (ดอกจาน) 

 

 1.2 เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 

เอกลักษณ์มหาวิทยาลัย (Uniqueness) แหล่งสร้างปัญญา ที่พึ่งพาวิชาการ สู่การพัฒนาท้องถิ่น 

วัฒนธรรมองค์กร  

1. ร่วมกันคิดวางแผน และร่วมลงมือทำ 

2. ทำงานด้วยความรับผิดชอบต่อสังคม 

3. มุ่งเน้นการเข้าถึงและเป็นที่พ่ึงของชุมชน 

4. ยึดหลักธรรมาภิบาล ทำงานด้วยความซื่อสัตย์ และโปร่งใส 

5. เคารพ และให้เกียรติซึ่งกันและกัน 

6. มีเสรีภาพในการแสดงความคิดเห็นทางวิชาการ 

อัตลักษณ์มหาวิทยาลัย (Identity) ผู้นำทางปัญญา ที่พ่ึงพาของท้องถิ่น 

 

 1.3 ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจของมหาวิทยาลัย 

ปรัชญา (Philosophy) สถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 

วิสัยทัศน์ (Vision) สถาบันอุดมศึกษาแห่งการเรียนรู้สู่การพัฒนาท้องถิ่น ผลิตผู้นำทางวิชาการ แหล่ง

สร้างนวัตกรรมและปัญญา 
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พันธกิจ (Mission)  

1. จัดการศึกษาตลอดชีวิต ผลิตผู้นำทางวิชาการที่สอดคล้องกับความต้องการกำลังคนของท้องถิ่น 

ประเทศและสากล 

2. สร้างสรรคง์านวิจัย นวัตกรรม และการบริการวิชาการ ที่เหมาะสมกับความต้องการของท้องถิ่นและ

ประเทศ 

3. สืบสาน สร้างสรรค์ ยกระดับคุณคา่ และมูลค่าบนฐานทรัพยากร สิ่งแวดล้อม องค์ความรู้ด้านศิลปะ

และวัฒนธรรมท้องถิ่น และส่งเสริมโครงการอันเนื่องมาจากแนวพระราชดำริ 

4. ผลิต พัฒนา ครูและบุคลากรทางการศึกษาให้มีจิตวิญญาณความเป็นครู เสริมสร้างความเข้มแข็ง 

ของวิชาชีพครูให้มีคุณภาพและมาตรฐานที่เหมาะสมกับการเป็นวิชาชีพชั้นสูง 

 1.4 ยุทธศาสตร์และเป้าหมายของมหาวิทยาลัย 

ยุทธศาสตร์ 

1. การพัฒนาและยกระดับ ชุมชนท้องถิ่น 

2. การจัดการศึกษาที่มุ่งเน้นสมรรถนะ และการเรียนรู้ทุกช่วงวัย 

3. การวิจัยนวัตกรรมและ บริการวิชาการ 

4. การผลิตพัฒนาครูและบุคลากร ทางการศึกษาสมรรถนะสูง 

5. พัฒนาระบบบริหารจัดการ มุ่งสู่องค์กรคุณภาพและยั่งยืน 

6. บูรณาการศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญา ในท้องถิ่นดว้ยเศรษฐกิจสร้างสรรค์ 

เป้าหมาย 

1. เป็นมหาวิทยาลัยดำเนินงานตามหลักธรรมาภิบาล ในการเป็นสถาบันอุดมศึกษาที่มีความเป็นเลิศ

ในการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นและสร้างโอกาสทางการศึกษาด้วยการส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 

เพ่ือพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมในชุมชน 

2. มีบัณฑิตและบุคลากรทุกช่วงวัยให้เป็นผู้นำทางวิชาการ ที่มีจิตสำนึกและความรู้ ความสามารถ

เพ่ือเป็นหลักในการขับเคลื่อน พัฒนา และเปลี่ยนแปลงในระดับพื้นท่ี 

3. มีการผลิตและพัฒนาบุคลากรทางการศึกษาเพื่อยกระดับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาใน

ท้องถิ่น 

4. มีผลงานวิจัยและนวัตกรรมสามารถนำไปใช้ในการพัฒนาชุมชน ท้องถิ่น 

5. ศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น ได้รับสืบสานและอนุรักษ์ สามารถประยุกต์และพัฒนาให้

เข้ากับยุคสมัย เพ่ือเพ่ิมคุณค่าและมูลค่า 
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1.5 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ 1.5 โครงสร้างองค์กรของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

ที่มา : www.udru.ac.th 

http://www.udru.ac.th/
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ส่วนที่ 2 

บริบทของหน่วยงาน 

 2.1 ประวัติความเป็นมา ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี เดิมเป็นหน่วยงำนที่ตั้งข้ึนตำม พรบ.วิทยำลัยครู 
พุทธศักรำช 2518 ต่อมำปรับเปลี่ยนเป็นสถำบันรำชภัฏ ตำม พรบ. สถำบันรำชภัฏ พ.ศ. 2538 ปัจจุบันเป็น
หน่วยงำนตำม พรบ. มหำวิทยำลัยรำชภัฏ พ.ศ. 2547 จัดตั้งโดยกฎกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. 2548 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี เป็นหน่วยงำนสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรหลักของมหำวิทยำลัย ประกอบด้วย 
กองกลำง กองนโยบำยและแผน กองบริหำรงำนบุคคล กองพัฒนำนักศึกษำ กองคลังและพัสดุ และ กองอำคำร
และสถำนที่  

 2.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมายของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

วิสัยทัศน์ (Vision) ส ำนักงำนอธิกำรบดีเป็นหน่วยงำนที่มีกำรบริหำรจัดกำรโดยกำรน ำนวัตกรรม มำ
ใช้สู่กำรบริกำรที่มีประสิทธิภำพ 

พันธกิจ (Mission)  

1. สนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรมหำวิทยำลัย 
2. พัฒนำระบบบริหำรจัดกำร งำนงบประมำณ งำนบุคลำกร และงำนพัฒนำนักศึกษำโดยกำรน ำ
นวัตกรรมมำใช้ในกำรบริหำรจัดกำร 
3. ส่งเสริมกำรพัฒนำศักยภำพและควำมก้ำวหน้ำของบุคลำกร 

เป้าหมาย 

1. ส ำนักงำนอธิกำรบดีพัฒนำนวัตกรรมมำใช้ในกำรบริหำรจัดกำรของหน่วยงำนเพิ่มประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน 
2. ส ำนักงำนอธิกำรบดีมีระบบกำรบริหำรจัดกำรในกำรด ำเนินงำนที่สร้ำงควำมควำมพึงพอใจแก่
ผู้รับบริกำร 

โดยกองอำคำรและสถำนที่ เป็นหน่วยงำนภำยใตส้ังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี โดยมีรองอธิกำรบดีที่ได้รับ

มอบหมำยเป็นผู้ก ำกับดูแล ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี และผูอ้ ำนวยกำรกองอำคำรและสถำนท่ีเป็น 

ผู้บังคับบัญชำบุคลำกรกองอำคำรและสถำนท่ีภำยในสังกัดตำมล ำดบัต่อไป โดยมีโครงสร้ำงกำรบังคับบัญชำ 
ตำมรำยละเอียดในภำพที่ 2.1 
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ภาพที่ 2.1 โครงสร้ำงกำรบังคับบัญชำ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี 

 

2.3 กองอาคารและสถานที่ ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 กองอำคำรและสถำนที่ มีบทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบกำรจัดท ำผังแม่บท ผังเฉพำะ กำรชี้แนวเขต
พื้นที่ของมหำวิทยำลัย กำรส ำรวจ ตรวจสอบ และกำรประเมินอำคำร กำรจัดท ำแบบรูปรำยกำร ก่อสร้ำง
หรือปรับปรุงอำคำรด้ำนสถำปัตยกรรมและวิศวกรรมในส่วนอำคำรสถำนที่ภูมิทัศน์ ระบบสำธำรณูปโภคทั้งใน
ส่วนอำคำรก่อสร้ำงใหม่และปรับปรุงซ่อมแซม กำรจัดท ำฐำนข้อมูลอำคำรสถำนที่  กำรตรวจสอบแบบ 
สิ่งก่อสร้ำง กำรบริหำรโครงกำรก่อสร้ำง กำรซ่อมบ ำรุง ดูแลรักษำอำคำร ถนน สำธำรณูปกำรและปฏิบัติหน้ำที่
อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย  

 กองอำคำรและสถำนที่ แบ่งหน่วยงำนย่อยเป็น ๔ งำน ประกอบด้วย 

  1. งำนบริหำรงำนทั่วไป    

  2. งำนออกแบบและบริหำรงำนก่อสร้ำง  

  3. งำนซ่อมบ ำรุง 

  4. งำนภูมิทัศน์และสิ่งแวดล้อม 

โดยมีโครงสร้ำงกองอำคำรและสถำนที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี ตำม
รำยละเอียดในภำพที่ 2.2 
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ภาพที่ 2.2 โครงสร้ำงกองอำคำรและสถำนที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี 

2.4 งานออกแบบและบริหารงานก่อสร้าง กองอาคารและสถานที่ ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

 งำนออกแบบและก่อสร้ำง เป็นหน่วยงำนในกองอำคำรและสถำนที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี โดยมีหน้ำที่
รับผิดชอบในด้ำนกำรออกแบบ เขียนแบบ ประมำณรำคำ ตรวจสอบแบบและรำคำก่อสร้ำง ควบคุม/ 
บริหำรงำนก่อสร้ำง อำคำรและสิ่งแวดล้อมทำงกำยภำพ ให้แก่หน่วยงำนต่ำงๆ ภำยในมหำวิทยำลัยทั้งหมด 
และคณะท ำงำนในแต่ละโครงกำร ซึ่งเป็นงำนที่ต้องมีควำมรับผิดชอบต่อชีวิตและทรัพย์สิน ด ำเนินงำนโดยกลุ่ม
บุคลำกรวิชำชีพเฉพำะและเชี่ยวชำญเฉพำะ ที่เกี่ยวข้องกับงำนก่อสร้ำง ซึ่งแบ่งส่วนออกเป็น 7 งำน 
ประกอบด้วย 

  1. หน่วยสถำปัตยกรรม 

  2. หน่วยวิศวกรรมโยธำ 

  3. หน่วยวิศวกรรมไฟฟ้ำ 

  4. หน่วยวิศวกรรมเครื่องกล 

  5. หน่วยวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

  6. หน่วยเขียนแบบและประมำณรำคำ 

       7. หน่วยควบคุมงำนและงำนบริหำรสัญญำ  
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 โดยแต่ละงำนย่อยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบที่แตกต่ำงกันตำมลักษณะของกำรปฏิบัติงำน ซึ่งมีรำยละเลียดดังนี ้

  2.4.1 หน่วยสถำปัตยกรรม 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

 

1 

 

 

 

2 

 
 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

การออกแบบ 
งำนส ำรวจ และวิเครำะห์ข้อมูลทำงกำยภำพของพ้ืนที่ที่จะท ำ
กำรก่อสร้ำงภำยในมหำวิทยำลัย ในแต่ละโครงกำร 
งำนศึกษำข้อมูล และข้อก ำหนดต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงกำร
ที่จะก่อสร้ำงภำยในมหำวิทยำลัย ในแต่ละโครงกำร 
 
งำนประสำนกำรท ำงำนกับผู้บังคับบัญชำ บุคลำกร หรือ
หน่วยงำนที่ เกี่ยวข้อง และกลุ่มบุคลำกรวิชำชีพเฉพำะที่
เกี่ ยวข้องกับงำนออกแบบของแต่ละโครงกำร ภำยใน
มหำวิทยำลัย 
 
งำนวิเครำะห์ข้อมูล และออกแบบอำคำร หรือสถำนที่ และ
สิ่งก่อสร้ำงต่ำง ๆ ภำยในมหำวิทยำลัย ในแต่ละโครงกำร 
พร้อมน ำเสนอต่อผู้บังคับบัญชำ หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือ
พิจำรณำ และอนุมัติให้ด ำเนินกำรขั้นตอนต่อไป 
 
งำนจัดท ำ หรือตรวจสอบแบบก่อสร้ำง รำยกำรประมำณรำคำ
ก่อสร้ำง งวดงำนงวดเงินในกำรก่อสร้ำง เพ่ือเข้ำสู่กระบวนกำร
จัดหำผู้รับจ้ำง ตำมระเบียบในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ และนโยบำยของมหำวิทยำลัย 
 
ออกแบบ ตรวจสอบ และร่วมก ำหนดแนวทำงพัฒนำผังแม่บท 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี ให้สอดคล้องกับนโยบำยของ
มหำวิทยำลัย และกฎหมำยอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ศึกษำ ค้นคว้ำ 
วิจัย และจัดท ำโครงกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยด้ำนกำยภำพ และ
สิ่งแวดล้อม เพ่ือควำมยั่งยืน และมีประสิทธิภำพ 
 
 
 

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-สถำปนิก 

วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 
 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

 

6 

 

 

 

7 

 

 

8 

 

 

 

9 

 

 

 

10 

 

 

11 

 

 

การจัดหาผู้รับจ้าง (ด าเนินงานร่วมกับงานพัสดุ) 
งำนก ำหนดรำคำกลำงของงำนก่อสร้ำง ในแต่ละโครงกำร 
ภำยในมหำวิทยำลัย 
งำนก ำหนดคุณสมบัติ ขอบเขตและรำยละเอียดของผู้ค้ำที่
เกี่ยวข้องกับงำนออกแบบและงำนก่อสร้ำงแต่ละโครงกำร 
(Terms of Reference-TOR) ภำยในมหำวิทยำลัย 
งำนพิจำรณำผลคุณสมบัติของผู้ค้ำ ตำมข้อก ำหนด Terms of 
Reference (TOR) 
 
การปรับปรุง ซ่อมแซมอาคารและสถานที่ 
งำนส ำรวจ ตรวจสอบ วิเครำะห์ข้อมูล ส่วนช ำรุดเสียหำย ของ
งำนอำคำรหรือสถำนที่ก่อสร้ำงต่ำง ๆ ภำยในมหำวิทยำลัย 
และจัดท ำเอกสำรรำยงำนปัญหำ พร้อมน ำเสนอแนวทำงแก้ไข
ปัญหำ จัดท ำแบบ และรำยกำรประมำณรำคำงำนซ่อมแซม 
ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
งำนควบคุม ติดตำม และตรวจสอบกำรปรับปรุง ซ่อมแซมส่วน
ช ำรุดเสียหำย ของงำนอำคำรหรือสถำนที่ก่อสร้ำงต่ำง ๆ 
ภำยในมหำวิทยำลัย ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
การให้บริการด้านวิชาการ 
ให้ค ำแนะน ำแก่นักศึกษำที่มำฝึกปฏิบัติงำน ชี้แจง ตอบปัญหำ 
เผยแพร่ควำมรู้ ที่เป็นประโยชน์ในด้ำนงำนก่อสร้ำง 
งำนเข้ำร่วมประชุม อบรม สัมมนำ เพ่ือแลกเปลี่ยน เสริมสร้ำง
องค์ควำมรู้ และพัฒนำศักยภำพด้ำนวิชำชีพของบุคลำกร 
งำนเผยแพร่ ให้ควำมรู้ บริกำรวิชำกำรและวิชำชีพ ที่เป็น
ประโยชน์ต่อสำธำรณะ และมหำวิทยำลัย  

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- สถำปนิก 

วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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  2.4.2 หน่วยวิศวกรรมโยธำ 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

1 

 

 

 

2 

 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

 
5 

 

 
6 

 

 

 

ส ำรวจ ศึกษำ วำงแผน วิเครำะห์ วิจัย ออกแบบ ค ำนวณ 
ประมำณรำคำ ควบคุมงำนก่อสร้ำง งำนบ ำรุง งำนบูรณะ
ซ่อมแซม งำนอ ำนวยควำมปลอดภัย งำนอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับ
วิศวกรรมโยธำและโครงสร้ำงพ้ืนฐำน เพ่ือให้เป็นไปตำมหลัก
วิชำกำร กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ เสนอปรับปรุงงำน และสรุปข้อมูล
เกี่ ยวกับงำนวิศวกรรมโยธำ เ พ่ือให้ งำนมีคุณภำพและ
ประสิทธิภำพที่ดีตรวจสอบ แบบแปลน โครงสร้ำง สภำพกำร
ใช้งำนของอำคำรหรือโครงสร้ำงพ้ืนฐำน เพ่ือให้เกิดควำม
ปลอดภัย 

ส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบ และวำงผังโครงกำร และ
โครงสร้ำงทำงวิศวกรรมโยธำต่ำงๆ เช่น อำคำร ถนน สะพำน 
ชลประทำน เป็นต้น เพ่ือให้ได้แผนผังโครงกำร และโครงสร้ำงที่
ถูกต้องเหมำะสม และสอดคล้องตำมมำตรฐำนงำนวิศวกรรม
โยธำ 

ค ำนวณโครงสร้ำงทำงวิศวกรรมโยธำ ประมำณรำคำ และ
จัดท ำรำคำกลำงเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบกำรตั้งงบประมำณใน
กำรด ำเนินงำนด้ำนวิศวกรรมโยธำได้อย่ำงเพียงพอ คุ้มค่ำ และ
เกิดประโยชน์อย่ำงสูงสุด 

ศึกษำ ส ำรวจ จัดท ำเอกสำร และสรุปรำยงำนต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง
ด้ำนวิศวกรรมโยธำ รวมทั้งฐำนข้อมูลด้ำนวิศวกรรมโยธำ เพ่ือ
เป็นข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในกำรปรับปรุง และพัฒนำงำนด้ำน
วิศวกรรมโยธำให้มีประสิทธิภำพมำกขึ้น 

วิเครำะห์ ทดลอง และทดสอบคุณสมบัติของวัสดุ อุปกรณ์ และ
เครื่องมือต่ำงๆที่ใช้ ในงำนวิศวกรรมโยธำ เ พ่ือให้ได้วัสดุ 
อุปกรณ์ และเครื่องมือต่ำงๆ ที่ใช้ในงำนวิศวกรรมโยธำที่มี
คุณภำพและเป็นไปตำมมำตรฐำน และข้อก ำหนดตำมสัญญำ 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-วิศกรโยธำ 

 วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

 

9 

 

 
10 

 
 

11 

 
 

 

 

 

 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลเพ่ือ ก ำหนด กฎ ระเบียบ มำตรฐำน 
มำตรกำร ที่เก่ียวข้องกับวิศวกรรมโยธำ และโครงสร้ำงพ้ืนฐำน 

ศึกษำ วิจัย และทดสอบวัสดุ ที่ใช้ในงำนด้ำนวิศวกรรมโยธำ
และโครงสร้ำงพ้ืนฐำน เพ่ือให้มีควำมมั่นคง แข็งแรง ปลอดภัย
และประหยัดงบประมำณ ตรวจสอบสัญญำก่อสร้ำง บ ำรุง 
บูรณะซ่อมแซมและอ ำนวยควำมปลอดภัย รวมถึงกำรแก้ไข
สัญญำงำนวิศวกรรมโยธำ เพ่ือให้งำนมีคุณภำพเป็นไปตำม
มำตรฐำนและข้อก ำหนด 

ให้ควำมรู้ด้ำนวิศวกรรมโยธำแก่บุคลำกร ประชำชน และ
หน่วยงำนต่ำงๆที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้มีควำมรู้และควำมเข้ำใจที่
ถูกต้อง และสำมำรถน ำไปปฏิบัติประยุกต์ใช้ให้เกิดประโยชน์ใน
กำรปฏิบัติงำนศึกษำ และติดตำมเทคโนโลยีองค์ควำมรู้ใหม่ๆ 
กฎหมำย และระเบียบต่ำงๆที่เกี่ยวข้องกับงำนวิศวกรรมโยธำ 
เพ่ือน ำมำประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ
สูงสุด 

วำงแผนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมโยธำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
หรือรว่มด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำงำนของหน่วยงำน โครงกำร 
หรือกิจกรรมต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนด้ำน
วิศวกรรมโยธำเป็นไปตำมเป้ำหมำย และผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนดไว้ 

ประสำนกำรท ำงำนร่วมกับหน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอก
ทีมงำนหรือหน่วยงำน เพ่ือให้เกิดควำมร่วมมือและผลสัมฤทธิ์
ตำมท่ีก ำหนดไว้ 

ประสำนงำนด้ำนวิศวกรรมโยธำกับหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือสนับสนุนกำรด ำเนินงำนด้ำนวิศวกรรมโยธำให้มีควำม
สะดวก เรียบร้อย และรำบรื่น 

 

 

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิศวกรโยธำ 

- วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

12 

 
13 

 

 

 

14 

 

 

ชี้แจงและให้รำยละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคล
หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจหรือควำม
ร่วมมือในกำรด ำเนินงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ให้ค ำแนะน ำ ชี้แจง ตอบปัญหำและเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร
เกี่ยวกับงำนวิศวกรรมโยธำและโครงสร้ำงพ้ืนฐำนในควำม
รับผิดชอบในระดับเบื้องต้นแก่หน่วยงำนภำครัฐ ภำคเอกชน
และประชำชนทั่วไป เพ่ือให้ได้ข้อมูลควำมรู้ต่ำง ๆ ที่เป็น
ประโยชน์ รวมทั้งกำรมีส่วนร่วมจัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น ท ำสถิติ 
ปรับปรุง จัดท ำฐำนข้อมูลหรือระบบสำรสนเทศที่เกี่ยวกับงำน
วิศวกรรมโยธำและโครงสร้ำงพ้ืนฐำน เพ่ือให้สอดคล้องและ
สนับสนุนภำรกิจของหน่วยงำน และใช้ประกอบกำรพิจำรณำ
ก ำหนดนโยบำย แผนงำน หลักเกณฑ์ มำตรกำรต่ำง ๆ 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

วิศวกรโยธำ 

- วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 

 

  2.4.3 หน่วยวิศวกรรมไฟฟ้ำ 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

1 

 

 
2 

 

 

 

 

3 

 

 

ปฏิบัติกำรเกี่ยวกับกำร เขียนแบบก่อสร้ำงงำนระบบไฟฟ้ำและ
ประมำณรำคำระบบไฟฟ้ำก ำลังและระบบไฟฟ้ำสื่อสำรและงำน
ระบบอ่ืนๆ ของทำงมหำวิทยำลัยรำชภัฏอุดรธำนี ที่ได้รับ
มอบหมำย 

ปฏิบัติหน้ำที่จัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงและก ำหนด
รำคำกลำง ตำมประกำศคณะกรรมกำรรำคำกลำง และ
ปฏิบัติกำรพิจำรณำคุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอและรำยงำนผลกำร
พิจำรณำเสนอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐตำม
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐที่ได้รับมอบหมำย  

ปฏิบัติหน้ำที่คณะกรรมกำรตรวจรับ / ควบคุมงำน พัสดุในงำน
จ้ำงตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐที่ได้รับมอบหมำย 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-วิศวกรไฟฟ้ำ 

วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

 

4 

 
 

5 

 
 

6 

 

 

 

 

7 

 

 

ประสำนงำนกำรท ำงำนร่วมกันระหว่ำง ทีมงำนหรือหน่วยงำน
ทั้งภำยในและผู้รับจ้ำงโครงกำรต่ำงๆ เพ่ือให้เกิดควำมร่วมมือ
และ ผลสัมฤทธิ์ตำมที่ก ำหนดไว้ 

ประสำนงำนกับผลิตภัณฑ์ ส ำหรับงำนก่อสร้ำงที่เกี่ยวข้อง เพ่ือ
สืบรำคำตำมท้องตลำด และควำมโปร่งใสด้ำนรำคำงำนก่อสร้ำง
นั้นๆ 

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ำยทอดควำมรู้ 
ทำงด้ำนงำนก่อสร้ำงโครงกำรต่ำงๆ และชี้แจงปัญหำต่ำงๆ 
เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ เพ่ือให้ผู้รับจ้ำงโครงกำรก่อสร้ำงได้
รับทรำบ ข้อมูลจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐำนเบื้องต้น เกี่ยวกับงำน
โครงกำรก่อสร้ำงภำยในหน่วยงำน / องค์กร เ พ่ือเป็น
ฐำนข้อมูลงำนก่อสร้ำงในอนำคต 

ส ำรวจและจัดท ำแบบปรับปรุงและประมำณกำรรำคำงำน
ก่อสร้ำง จัดท ำรำยงำนกำรจัดกำรพลังงำนของมหำวิทยำลัย
รำชภัฏอุดรธำนี ประจ ำปี เสนอต่อกรมพัฒนำพลังงำนทดแทน
และอนุรักษ์พลังงำน 

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-วิศวกรไฟฟ้ำ 

วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 

 

 

  2.4.4 หน่วยวิศวกรรมเครื่องกล 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

1 

 

 
2 

 

 

ออกแบบ ค ำนวณ ควบคุมหรือช่วยควบคุมกำรสร้ำง ติดตั้ง 
หรือประกอบสิ่งใดๆซ่อมแซมบ ำรุงรักษำเครื่องจักรและ
อุปกรณ์ต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนวิศวกรรมเครื่องกล เพ่ือให้เป็นไป
ตำมมำตรฐำนหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด 

ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย พัฒนำ หำข้อมูลและสถิติทำง
วิศวกรรมเครื่องกลเพ่ือเป็นหลักเกณฑ์ประกอบกำรตรวจสอบ 
วินิจฉัยงำนวิศวกรรมเครื่องกล ติดตำมและพัฒนำเทคโนโลยี
ทำงวิศวกรรมเครื่องกลเพ่ือให้งำนมีคุณภำพและมีมำตรฐำนที่ดี 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

-วิศวกรเครื่องกล 
วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

3 

 

 

 

 

4 

 
 

5 

 
 

6 

 

 
7 

ให้บริกำรวิชำกำรด้ำนต่ำงๆ เช่น ช่วยสอน ถ่ำยทอดเทคโนโลยี
ในสำขำวิศวกรรมเครื่องกล ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำในกำร
ปฏิบัติงำนเจ้ำหน้ำที่ระดับรองลงมำ และนักศึกษำที่มำฝึก
ปฏิบัติงำน ตอบปัญหำและชี้แจงเรื่องต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนใน
หน้ ำที่  เ พ่ื อ ให้ ส ำมำรถปฏิบั ติ ง ำน ได้ อย่ ำ งถู กต้ อ ง  มี
ประสิทธิภำพ และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันระหว่ำงทีมงำนหรือหน่วยงำน ทั้ง
ภำยในและภำยนอกเพ่ือให้เกิดควำมร่วมมือและผลสัมฤทธิ์
ตำมท่ีก ำหนดไว้ 

ชี้แจงและให้รำยละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคล
หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจหรือควำม
ร่วมมือในกำรด ำเนินงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ำยทอดควำมรู้ 
ทำงด้ำนวิศวกรรมเครื่องกล รวมทั้งตอบปัญหำและชี้แจงเรื่อง
ต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ เพ่ือให้ผู้รับบริกำรได้รับทรำบ
ข้อมูลควำมรู้ต่ำงๆ ที่เป็นประโยชน์ 

จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริกำรข้อมูลทำงวิชำกำร 
เกี่ยวกับด้ำนวิศวกรรมเครื่องกล เพ่ือให้บุคลำกรทั้งภำยในและ
ภำยนอกหน่วยงำน นักศึกษำ ตลอดจนผู้รับบริกำร ได้ทรำบ
ข้อมูลและควำมรู้ต่ำงๆ ที่ เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และ
สนับสนุนภำรกิจของหน่วยงำน และใช้ประกอบกำรพิจำรณำ 

ก ำหนดนโยบำย แผนงำน หลักเกณฑ์ มำตรกำรต่ำงๆ 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

-วิศวกรเครื่องกล 
วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 
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  2.4.5 หน่วยวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

1 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 
3 

 

 

 

4 

ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรออกแบบและค ำนวณ พิจำรณำกำร
ตรวจสอบ ค้นคว้ำ ทดลอง วิเครำะห์และวิจัย วำงโครงกำร
ก่อสร้ำงงำนวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

ให้ค ำปรึกษำแนะน ำในงำนวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม เช่น 

กิจกำรประปำที่มีก ำลังผลิตสูง ระบบกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลที่เป็น
ของแข็งหรือของเหลว ส ำหรับบริเวณที่พัก อำศัยหรือส ำหรับ
ชุมชนที่มีประชำกรหนำแน่น ระบบกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลที่เป็น
ของแข็ง ของเหลว ก๊ำซ ไอ เขม่ำ ควัน หรือฝุ่น ส ำหรับโรงงำน
อุตสำหกรรมที่เป็นสำเหตุให้เกิดอันตรำยแก่สุขภำพและอนำมัย 
โดยทำงตรงหรือทำงอ้อม หรือเป็นสำเหตุให้เกิดควำมเสียหำแก่
ทรัพย์สิน หรือเหตุร ำคำญแก่ชุมชุน  

ส ำรวจออกแบบ วิเครำะห์ข้อมูลทำงวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

ที่เก่ียวกับ ระบบระบำยน้ ำโสโครก ระบบน้ ำทิ้ง ระบบบ ำบัดน้ ำ
เสีย ระบบน้ ำร้อน หรือระบบกำรใช้น้ ำหมุนเวียน ส ำหรับ
อำคำร และสภำพแวดล้อมภำยในมหำวิทยำลัย  

ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-วิศวกร
สิ่งแวดล้อม 

วิชำชีพเฉพำะ 
(ปฏิบัติกำร/
ช ำนำญกำร) 

  2.4.6 หน่วยเขียนแบบและประมำณรำคำ 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

1 

 
 

2 

 

3 

 

ส ำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบงำนสถำปัตยกรรม งำนแผนที่ 
งำนวิศวกรรมโครงสร้ำง และงำนระบบต่ำง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  
เพ่ือสนับสนุนงำนออกแบบของหน่วยงำนต่ำง ๆ  

ศึกษำข้อมูลของวัสดุก่อสร้ำง เพ่ือน ำมำใช้ในงำนเขียนแบบให้
เกิดควำมสมบูรณ์ 

ประมำณรำคำงำนก่อสร้ำงของหน่วยงำนรำชกำร เพ่ือใช้ในกำร
เปิดสอบรำคำ และ น ำไปสู่กำรก่อสร้ำงตำมวัตถุประสงค์ 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

-ผู้ช่วยสถำปนิก 

-ผู้ช่วยวิศวกร 

-เจ้ำหน้ำท่ีเขียน
แบบ 

 

 

 



19 
 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

4 

 

5 

 

 
6 

 
7 

 

 

8 

 

 
9 

ช่วยสอนและฝึกงำนภำคปฏิบัติให้แก่นักศึกษำ เพ่ือถ่ำยทอด
ควำมรู้ควำมเข้ำใจในงำนช่ำงเขียนแบบ 

ให้ค ำแนะน ำ ตอบปัญหำ แก้ไขปัญหำในกำรปฏิบัติงำนให้แก่
ผู้รับบริกำร ทั้งภำยในและภำยนอกหน่วยงำน เพ่ืออ ำนวย
ควำมสะดวก และเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจในงำนช่ำงเขียน
แบบ 

ประสำน แลกเปลี่ยนควำมรู้และข้อมูลต่ำง ๆ เกี่ยวกับงำนใน
หน้ำที่ ทั้งภำยในและภำยนอกหน่วยงำน เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำน
เป็นไปด้วยควำมสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภำพ 

ส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบงำนสถำปัตยกรรม งำนแผนที่ งำน
วิศวกรรมโครงสร้ำง และงำนระบบต่ำงๆ 

ที่เก่ียวข้องเพ่ือสนับสนุนงำนออกแบบของหน่วยงำนต่ำงๆ 

ส ำรวจหน้ำงำนวัดพ้ืนที่หน้ำงำน ประสำนงำนกับฝ่ำยที่
เกี่ยวข้องเพ่ือหำข้อสรุป เรื่องแบบ วัสดุส ำหรับก่อสร้ำง วัสดุ
ส ำหรับตกแต่ง เพ่ือน ำมำเขียนแบบให้สมบูรณ์พร้อมส ำหรับที่
จะน ำไปประมำณรำคำงำนก่อสร้ำง  

ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมำย  

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนกอ่สร้ำง 

 

 

 

 

 

-ผู้ช่วยสถำปนิก 

-ผู้ช่วยวิศวกร 

-เจ้ำหน้ำท่ีเขียน
แบบ 
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  2.4.7 หน่วยควบคุมงำนและบริหำรสัญญำ 

ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

 

1 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

3 

 
 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

การก่อสร้าง (ควบคุม/ บริหารงานก่อสร้าง) 

งำนประสำนงำนขออนุญำต ขอควำมอนุเครำะห์ หรือขอควำม
ร่วมมือข้ำมหน่วยงำน กับหน่วยงำนภำครัฐที่เกี่ยวข้องกับ
โครงกำรก่อสร้ำงนั้น ๆ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนก่อสร้ำงของ
มหำวิทยำลัย เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ตำมระเบียบ และ
ข้อก ำหนดของหน่วยงำนภำครัฐ  ที่เกี่ยวข้อง 

งำนศึกษำ ตรวจสอบแบบก่อสร้ำง รำยกำรประมำณรำคำ
ก่อสร้ำง รำยกำรประกอบแบบ และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง รวมถึง
แผนงำนในโครงกำรก่อสร้ำง เพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรควบคุม/ 
บริหำรงำนก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย ให้
เป็นไปตำมสัญญำจ้ำง ตำมระเบียบในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ และข้อก ำหนดของมำตรฐำนวิชำชีพ ด้ำน
กำรก่อสร้ำง 

งำนควบคุม/ บริหำรงำนก่อสร้ำง ในหน้ำที่คณะกรรมกำร
ควบคุมงำน และคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ของโครงกำร
ก่อสร้ำง ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนจัดท ำบันทึกกำรปฏิบัติงำนของโครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละ
โครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนจัดประชุมโครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยใน
มหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบ และอนุมัติเอกสำร Shop Drawing ของ
โครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบ และอนุมัติ เอกสำรขออนุมัติ ใช้วัสดุ  ของ
โครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนจัดท ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละ
โครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

 

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- สถำปนิก 

- วิศวกรโยธำ 

- วิศวกร
เครื่องกล 

- วิศวกรไฟฟ้ำ 

- วิศวกร
สิ่งแวดล้อม 

-ผู้ช่วยสถำปนิก 

-ผู้ช่วยวิศวกร 

-เจ้ำหน้ำท่ีเขียน
แบบ 
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ล าดับที ่ หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
การแบ่งงาน

ภายใน 
การก าหนดกลุ่ม

ต าแหน่ง 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 
 

13 

 

14 

 
 

15 

 
 

16 

งำนตรวจสอบ และพิจำรณำงำนเปลี่ยนแปลง งำนลด งำนเพ่ิม 
ของโครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบและจัดท ำรำยงำนกำรส่งมอบงวดงำนของ
โครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนทดสอบระบบอำคำร หรือสถำนที่ก่อสร้ำงของโครงกำร
ก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบและจัดเก็บรวบรวมอุปกรณ์ประกอบอำคำร 
ก่อนส่งมอบอำคำรหรือพ้ืนที่ก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยใน
มหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบแบบ As-Built Drawing และคู่มือกำรใช้งำน 
ของโครงกำรก่อสร้ำงในแต่ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนค่ำใช้จ่ำยสำธำรณูปโภคจำก
กำรก่อสร้ำง (ค่ำใช้จ่ำยไฟฟ้ำ และน้ ำใช้ในโครงกำร) ในแต่ละ
โครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนตรวจสอบ จัดท ำรำยงำน และควบคุมงำนซ่อมแซมส่วน
ช ำรุด เสียหำย ก่อนคืนหลักประกันของโครงกำรก่อสร้ำงในแต่
ละโครงกำร ภำยในมหำวิทยำลัย 

งำนรวบรวม และจัดเก็บเอกสำรต่ำง ๆ และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง
ของโครงกำรก่อสร้ำง ภำยในมหำวิทยำลัย 

 

งำนออกแบบและ
บริหำรงำนก่อสร้ำง 

 

 

- สถำปนิก 

- วิศวกรโยธำ 

- วิศวกร
เครื่องกล 

- วิศวกรไฟฟ้ำ 

- วิศวกร
สิ่งแวดล้อม 

-ผู้ช่วยสถำปนิก 

-ผู้ช่วยวิศวกร 

-เจ้ำหน้ำท่ีเขียน
แบบ 
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ส่วนที่ 3 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 คู่มือปฏิบัติงาน การออกแบบงานสถาปัตยกรรม 

 คู่มือปฏิบัติงาน การออกแบบงานสถาปัตยกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี จัดท าข้ึนเพื่อเป็นมาตรฐาน
ในการปฏิบัติงานด้านกระบวนการออกแบบงานสถาปัตยกรรม โดยแสดงรายละเอียดในหลักเกณฑ์และขั้นตอน
การส ารวจ ออกแบบงานสถาปัตยกรรม การประสานงานกับงานระบบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องในแต่ละโครงการ เพ่ือ
จัดท าแบบรูปรายการ รายการประมาณราคาก่อสร้าง และงวดงานงวดเงินในการก่อสร้าง ก่อนเข้าสู่กระบวนการ
จัดหาผู้รับจ้างในล าดับถัดไป  

ปัจจุบัน ขอบเขตความรับผิดชอบของงานออกแบบและบริหารก่อสร้าง กองอาคารสถานที่ ส านักงาน
อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี มีภาระงานเกี่ยวข้องกับงานส ารวจพ้ืนที่ก่อสร้าง ออกแบบ จัดท าแบบ
ก่อสร้าง รายการประมาณราคาก่อสร้าง งวดงานงวดเงินในการก่อสร้าง การลงนามรับรองแบบรูปรายการในงาน
ก่อสร้าง การร่วมก าหนดคุณสมบัติ ขอบเขตและรายละเอียดของผู้ค้าที่เกี่ยวข้องกับงานออกแบบและงานก่อสร้าง
โครงการ (Terms of Reference-TOR) การพิจารณาผลคุณสมบัติของผู้ค้าตามข้อก าหนด Terms of Reference 
(TOR) และควบคุม/ บริหารจัดการงานก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ให้แล้วเสร็จตามแบบ        
รูปรายการสัญญาจ้าง เป็นไปตามระเบียบในการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

เพ่ือใช้เป็นแนวทางส าหรับศึกษา ท าความเข้าใจ แก่หน่วยงานต่างๆ หรือผู้รับบริการ ภายในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุดรธานี ได้รับทราบ และเข้าใจถึงรายละเอียด ในกระบวนการออกแบบงานสถาปัตยกรรมของแต่ละ
โครงการ ด้านขั้นตอนการด าเนินงาน และระยะเวลาในการด าเนินงาน ส าหรับน าไปประยุกต์ใช้ หรือวางแผนใน
การขออนุมัติงบประมาณก่อสร้างอาคาร หรือสถานที่ภายในหน่วยงานประจ าปี และเพ่ือใช้เป็นคู่มือในการ
ปฏิบัติงานส าหรับสถาปนิกในกระบวนการออกแบบงานสถาปัตยกรรม การประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
การประสานงานกับวิศวกร และคณะท างานที่ได้รับมอบหมายในโครงการ ในการออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้าง 
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ถูกต้องตามข้อก าหนด กฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
โดยในกระบวนการออกแบบมีความจ าเป็นที่ต้องด าเนินการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามงบประมาณที่ก าหนด และอยู่
ในช่วงระยะเวลาที่เหมาะสม ซึ่งหากมีการด าเนินการ และบริหารจัดการที่ดีนั้น จะส่งผลให้การด าเนินงาน
ออกแบบ บรรลุวัตถุประสงค์ของทุกโครงการ เป็นไปตามก าหนดการ และนโยบายของมหาวิทยาลัย อย่างมี
ประสิทธิภาพต่อไป 
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 3.2 นิยามศัพท์เฉพาะ 

มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ที่ตั้ง เลขที่ 64 ถ.ทหาร ต.หมากแข้ง อ.เมือง-
อุดรธานี จ.อุดรธานี ขนาดพ้ืนที่ 237 ไร่ 3 งาน 37 ตารางวา และ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษา
สามพร้าว ตั้งอยู่บนพ้ีนที่สาธารณประโยชน์บริเวณโคกขุมปูน หมู่ที่ 1 บ.สามพร้าว ต.สามพร้าว อ.เมืองอุดรธานี  
จ.อุดรธานี ขนาดพ้ืนที ่2,090 ไร่ 

อธิการบดี หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

ผู้บังคับบัญชา หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ผู้อ านวยการกองอาคารและสถานที่     
หัวหน้างานออกแบบและบริหารงานก่อสร้าง หรือบุคลากรผู้ด ารงต าแหน่งรักษาการในต าแหน่งดังกล่าว 

หน่วยงาน หมายถึง ส านัก คณะ กอง และส่วนงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่จัดตั้ง  
โดยสภามหาวิทยาลัย 

บุคลากรวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง บุคลากรสาขาวิชาชีพที่เกี่ยวข้องกับงานออกแบบและบริหารงาน
ก่อสร้าง ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ได้แก่ สถาปนิก วิศวกรโยธา วิศวกรไฟฟ้า วิศวกรเครื่องกล  วิ ศ ว ก ร
สิ่งแวดล้อม 

คณะท างาน หมายถึง บุคลากรส่วนสนับสนุนอื่นๆ นอกเหนือจากบุคลากรวิชาชีพเฉพาะ ในงานออกแบบ
และก่อสร้าง ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

แบบก่อสร้าง หมายถึง แบบรูปของอาคาร หรือสิ่งก่อสร้างที่ก าหนดที่มีองค์ประกอบของงาน
สถาปัตยกรรม งานโครงสร้าง งานระบบไฟฟ้า งานระบบเครื่องกล งานตกแต่งภายใน งานครุภัณฑ์  หรืองานอ่ืนๆ 
ที่เก่ียวข้อง 

งานสถาปัตยกรรม หมายถึง งานก าหนดลักษณะพ้ืนที่ใช้สอยของอาคาร หรือสิ่งก่อสร้าง โดยมี
รายละเอียดของวัสดุชนิดต่างๆ ของ พ้ืน ผนัง ฝ้าเพดาน ประตู หน้าต่าง ช่องแสง/ช่องลม สี สุขภัณฑ์ หลังคางาน
ตกแต่งภายใน และอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง 

รายการประมาณราคาก่อสร้าง หมายถึง รายการก าหนดค่าวัสดุ และค่าแรงงานต่อหน่วย เพ่ือใช้
ประกอบแบบก่อสร้างตามระเบียบในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ของแต่ละโครงการ  

งวดงานงวดเงินในการก่อสร้าง หมายถึง รายการก าหนดการจ่ายเงินเมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงานในแต่ละ
งวด  ตามล าดับขั้นตอนของการด าเนินการก่อสร้าง เพ่ือใช้ประกอบแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคา
ก่อสร้างตามระเบียบในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ของแต่ละโครงการ 

โครงการก่อสร้าง หมายถึง งานก่อสร้างของอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้าง ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
ใน 1 สัญญาจ้าง 
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3.3 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

การออกแบบ และจัดท าแบบก่อสร้าง ในโครงการก่อสร้างนั้นต้องจัดท าโดยใช้องค์ ความรู้เฉพาะด้าน
หลากหลายสาขาวิชาชีพ ร่วมกันด าเนินงานให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์ในแต่ละโครงการ และเป็นไปตาม
ข้อก าหนด ระเบียบ กฎหมายควบคุมอาคาร กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกับผังเมือง และอาคาร พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร และกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้สอดคล้องกับแผน/  นโยบาย ยุทธศาสตร์ ผังแม่บทของ
มหาวิทยาลัย และระเบียบในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  โดยมีบุคลากรที่เกี่ยวข้องใน
กระบวนการออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้าง ในงานออกแบบและบริหารก่อสร้าง มหาวิทยายาลัยราชภัฏอุดรธานี 
ตามรายละเอียดในภาพที่ 3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.1 บุคลากรที่เกี่ยวข้องในส่วนงานออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้าง                                          
งานออกแบบและบริหารก่อสร้าง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

จากภาพที่ 3.1 แสดงบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับงานออกแบบ และจัดท าแบบก่อสร้าง ในโครงการก่อสร้าง
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี โดยในการด าเนินงานออกแบบสถาปัตยกรรมนั้น มีหลักเกณฑ์จากมาตรฐาน
การก าหนดต าแหน่งประเภท วิชาชีพเฉพาะ ต าแหน่งสายงาน สถาปนิก ระดับ ปฏิบัติการ (กพอ.บัญชีแสดง
มาตรฐานก าหนดต าแหน่งของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ.2553) รวมไปถึงหลักเกณฑ์ด้าน
ขอบเขตการด าเนินงาน  ประเภท และขนาด ของงานที่ต้องมีสถาปนิกที่ ได้รับใบอนุญาต แต่ ละสาขา              
เป็นผู้ด าเนินการ และกฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้องดังต่อไปนี้ 

 



25 
 

1. มาตรฐานการก าหนดต าแหน่งประเภท วิชาชีพเฉพาะ ต าแหน่งสายงาน สถาปนิก ระดับ ปฏิบัติการ 
(กพอ.บัญชีแสดงมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ.2553)  

2. หลักเกณฑ์ก าหนดวิชาชีพ และผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแต่ละระดับ 
3. หลักเกณฑ์ด้านกฎหมายอ่ืนๆ ข้อก าหนด แผน หรือนโยบายที่เกี่ยวข้อง 

 
1. มาตรฐานการก าหนดต าแหน่งประเภท วิชาชีพเฉพาะ ต าแหน่งสายงาน สถาปนิก ระดัปฏิบัติการ 

(กพอ.บัญชีแสดงมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา      
พ.ศ.2553) 

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

 ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการท างาน 
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับสถาปัตยกรรม ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

1. ด้านปฏิบัติการ 
1.1 ศึกษารายละเอียด เช่น ลักษณะพ้ืนที่ที่จะก่อสร้าง งบประมาณ จุดประสงค์ของการใช้ประโยชน์ 

กฎหมายเกี่ยวกับการออกแบบและก่อสร้างอาคาร และวิเคราะห์ข้อมูลทางสถาปัตยกรรม เพ่ือ
ค านวณร่างแบบ ออกแบบ เขียนแบบ ก าหนดรายละเอียด และประมาณราคาเกี่ยวกับการ
ก่อสร้างอาคารหรือการตกแต่งต่อเติมอาคาร สถานที่และสิ่งก่อสร้างต่างๆ ท ารูปจ าลองอาคาร
และสิ่งก่อสร้าง ออกแบบ แก้ไข ดัดแปลงอาคารและสิ่งก่อสร้างที่ช ารุด งานปรับปรุงซ่อมแซม
และต่อเติม รวมถึงงานอนุรักษ์ทางสถาปัตยกรรมทั้งไทยและสากล เพ่ือให้ถูกต้องตามหลัก
วิชาการ ประหยัด และสอดคล้องตามข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1.2 ควบคุม ตรวจสอบ แนะน า แก้ไขปัญหาข้อขัดข้องต่างๆ ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกแบบ 
เขียนแบบ แก้ไขแบบ อาคารสิ่งก่อสร้างต่างๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ ควบคุมการก่อสร้างและ
ตกแต่งอาคาร เพ่ือให้ถูกต้องตามแบบและหลักสถาปัตยกรรมไทยหรือสากล 

1.3 ให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น ช่วยสอน ให้ค าปรึกษา แนะน า ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่
ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 

2. ด้านการวางแผน 
วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ เพ่ือให้การ

ด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
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3. ด้านการประสานงาน 
3.1 ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เพ่ือให้เกิด

ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
3.2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้าง

ความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

4. ด้านการบริการ 
4.1 ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านสถาปัตยกรรม รวมทั้งตอบ

ปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้ทราบข้อมูล ความรู้ต่างๆ
ที่เป็นประโยชน์ 

4.2 จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้านสถาปัตยกรรม เพ่ือให้
บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการ ได้ทราบข้อมูลและ
ความรู้ต่างๆ ที่ เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้
ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ 

 
2. หลักเกณฑ์ก าหนดวิชาชีพ และผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแต่ละระดับ 

2.1 กฎกระทรวง ก าหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 4 และมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543    

อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจ ากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่ง    
มาตรา 29 ประกอบกับมาตรา 39 และมาตรา 50 ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย บัญญัติให้
กระท าได้โดยอาศัยอ านาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย       
ออกกฎกระทรวงไว้ ดังตอ่ไปนี้ 

  ข้อ 1  ในกฎกระทรวงนี้  

“สาขาสถาปัตยกรรมหลัก” หมายความว่า วิชาชีพสถาปัตยกรรมที่ใช้ศาสตร์และศิลป์ ในการ
ออกแบบ วางผังอาคารเพ่ือสร้างสรรค์องค์ประกอบทางกายภาพของอาคาร ส่วนประกอบอาคาร และ
สภาพแวดล้อม ที่เก่ียวกับอาคาร  

“สาขาสถาปัตยกรรมผังเมือง” หมายความว่า วิชาชีพสถาปัตยกรรมที่ใช้ศาสตร์และศิลป์       
ในการออกแบบวางผังเพ่ือสร้างสรรค์องค์ประกอบและสภาพแวดล้อมทางกายภาพของเมือง ชุมชนเมือง 
ชุมชน และโครงการกลุ่มอาคารที่มีการใช้งานประเภทเดียวกันหรือหลายประเภท รวมถึงการวางผัง    
เพ่ือก าหนดกิจกรรม พ้ืนที่ ขนาด ความหนาแน่น ความสูง ที่โล่งหรือที่ว่างระหว่างอาคาร และโครงสร้าง 
ระบบสาธารณูปโภคและสาธารณูปการภายในพื้นที่ดังกลา่ว  
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“สาขาภูมิสถาปัตยกรรม” หมายความว่า วิชาชีพสถาปัตยกรรมที่ใช้ศาสตร์และศิลป์ในการ 
ออกแบบวางผังบริเวณเพ่ือสร้างสรรค์องค์ประกอบทางกายภาพของสภาพแวดล้อมทางภูมิทัศน์ในชุมชน 
และพ้ืนที่ธรรมชาติทั้งท่ีเกี่ยวข้องและไมเ่กี่ยวข้องกับอาคาร  

“สาขาสถาปัตยกรรมภายในและมัณฑนศิลป์” หมายความว่า วิชาชีพสถาปัตยกรรมที่ใช้ศาสตร์
และศิลป์ในการออกแบบเพ่ือสรา้งสรรค์องค์ประกอบทางกายภาพและสภาพแวดล้อมภายในอาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางท่ี 1 งาน ประเภท และขนาดของงานที่ต้องมีสถาปนิกท่ีได้รับใบอนุญาต แต่ละสาขา เป็นผู้ด าเนินการ   
ตามพระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ.2543 มาตรา 4 

ที่มา : สภาสถาปนิก 
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2.2 ข้อบังคับสภาสถาปนิก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม           
แต่ละระดับ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 
โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับสภาสถาปนิก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ของผู้ประกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแต่ระดับ พ.ศ. 2564 
    อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 8 (6) (ฎ) และมาตรา 46 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
สถาปนิก พ.ศ. 2543 สภาสถาปนิกโดยมติที่ประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 2564 เมื่อวันที่ 17 ตุลาคม 
พ.ศ. 2564 และโดยความเห็นชอบของสภานายกพิเศษแห่งสภาสถาปนิก จึงออกข้อบังคับไว้
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับสภาสถาปนิก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ของผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุมแต่ละระดับ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565”                                           
ข้อ 2 ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 4 แห่งข้อบังคับสภาสถาปนิก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ของผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแต่ละระดับ พ.ศ. 2564 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ 4 ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามสาขาและระดับที่ 
ระบุในใบอนุญาต ให้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(1) สาขาสถาปัตยกรรมหลัก 
(ก) ระดับวุฒิสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) (4) และ (5) 
(ข) ระดับสามัญสถาปนิก 
(ข/1) ระดับสามัญสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตาม 
ข้อ 3 (1) (2) (3) และ (4) 
(ข/2) ระดับสามัญสถาปนิกในชนิดงานบริหารและอ านวยการก่อสร้าง ประกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (3) ส าหรับงานตามข้อ 3 (1) (2) และ (4) 
ให้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ส าหรับอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมี
พ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกัน ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร 
(ค) ระดับภาคีสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) และ (4) ส าหรับอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลัง
เดียวกัน ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร 
(ง) ระดับภาคีสถาปนิกพิเศษ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ตามชนิดงานและ 
ลักษณะงานที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 
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(2) สาขาสถาปัตยกรรมผังเมือง 
(ก) ระดับวุฒิสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) (4) และ (5) 
(ข) ระดับสามัญสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 
(1) (2) (3) และ (4) 
(ค) ระดับภาคีสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) และ (3) 
(ง) ระดับภาคีสถาปนิกพิเศษ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ตามชนิดงานและ 
ลักษณะงานที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 

(3) สาขาภูมิสถาปัตยกรรม 
(ก) ระดับวุฒิสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) (4) และ (5) 
(ข) ระดับสามัญสถาปนิก 
(ข/1) ระดับสามัญสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตาม 
ข้อ 3 (1) (2) (3) และ (4) 
(ข/2) ระดับสามัญสถาปนิกในชนิดงานบริหารและอ านวยการก่อสร้าง ประกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (3) ส าหรับงานตามข้อ 3 (1) (2) และ (4) 
ให้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานที่มีพ้ืนที่รวมกันไม่เกิน 50 ไร่ 
(ค) ระดับภาคีสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) และ (4) ที่มีพ้ืนที่รวมกันไม่เกิน 50 ไร่ 
(ง) ระดับภาคีสถาปนิกพิเศษ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ตามชนิดงานและ 
ลักษณะงานที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 

(4) สาขาสถาปัตยกรรมภายในและมัณฑนศิลป์ 
(ก) ระดับวุฒิสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) (4) และ (5) 
(ข) ระดับสามัญสถาปนิก 
(ข/1) ระดับสามัญสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตาม 
ข้อ 3 (1) (2) (3) และ (4) 
(ข/2) ระดับสามัญสถาปนิกในชนิดงานบริหารและอ านวยการก่อสร้าง ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (3) ส าหรับงานตามข้อ 3 (1) (2) และ (4) 
ให้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานที่มีพ้ืนที่ภายในอาคารสาธารณะไม่เกิน   
1,000 ตารางเมตร                                                                                     
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(ค) ระดับภาคีสถาปนิก ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ในงานตามข้อ 3 (1) 
(2) (3) ส าหรับพื้นที่ภายในอาคารสาธารณะไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร และงานตามข้อ 3 (4) 
ส าหรับพื้นที่ภายในอาคารสาธารณะไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร 
(ง) ระดับภาคีสถาปนิกพิเศษ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมได้ตามชนิดงานและ 
ลักษณะงานที่ระบุไว้ในใบอนุญาต” 

3. หลักเกณฑ์ด้านกฎหมายอ่ืนๆ ข้อก าหนด แผน หรือนโยบายที่เกี่ยวข้อง 
การจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน การออกแบบงานสถาปัตยกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ฉบับนี้         

มีหลักเกณฑ์ด้านกฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้องในการออกแบบงานสถาปัตยกรรมดังต่อไปนี้ 
3.1 กฎหมายด้านผังเมือง ได้แก่ พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผัง

เมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560 และ กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี 
พ.ศ. 2553 

3.2 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558) 
3.3 กฎกระทรวง ฉบับที่ 55 พ.ศ. 2543 

3.4 กฎกระทรวง ฉบับที ่33 พ.ศ. 2535 

3.5 กฎกระทรวง ฉบับที ่39 พ.ศ. 2537 

3.6 กฎกระทรวง ฉบับที ่7 พ.ศ. 2517 

3.7 กฎกระทรวง ก าหนดสิ่งอ านวยความสะดวกในอาคาร ส าหรับผู้พิการหรือทุพพลภาพ และ
คนชรา พ.ศ. 2548 

3.8 กฎกระทรวง ก าหนดวัสดุที่ใช้ในการก่อสร้างอาคารประเภทควบคุมการใช้ พ.ศ. 2566 

3.9 กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพสถาปนิก ได้แก่ พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 และ 
กฎกระทรวง ก าหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 

3.10 พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 
2561) 

3.11 พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550) 
3.12 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3.13 ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 
3.14 กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
3.15 ผังแม่บทมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
3.16 แผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ระยะ 5 ปี พ.ศ. 2566-2570 

 

 

 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22-upd60.pdf
https://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr48-58e-upd(02).pdf
https://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr48-58e-upd(02).pdf
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3.4 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานออกแบบโครงการ เป็นกระบวนการด าเนินงานออกแบบ และจัดท าแบบก่อสร้าง 
ในโครงการก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ตามโครงสร้างของงานออกแบบและบริหารงานก่อสร้าง 
โดยมีการด าเนินงานร่วมกันระหว่างสถาปนิก วิศวกร และคณะท างานที่เก่ียวข้อง มีล าดับขั้นตอนในการด าเนินงาน
หลังจากรับเรื่อง จากหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ผู้ออกแบบ และได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยแบ่ง
ขั้นตอนหลักเป็น 3 ช่วง ได้แก่ ก่อนออกแบบโครงการ ช่วงออกแบบโครงการ และช่วงจัดท าแบบก่อสร้าง และ
รายการประมาณราคาก่อสร้างโครงการ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ช่วงก่อนออกแบบโครงการ 
1.1 ศึกษาโครงการ และข้อก าหนดที่เก่ียวข้อง 
1.2 ส ารวจ/ จัดเก็บข้อมูล 
1.3 ร่วมก าหนดแนวทางด าเนินงานออกแบบในโครงการ 
2. ช่วงออกแบบโครงการ 
2.1 ออกแบบร่างโครงการ และน าเสนอผลงาน 
2.2 ส่งให้หน่วยงานตรวจสอบ และพิจารณา 
3. ช่วงจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคาก่อสร้างโครงการ 
3.1 จัดท าแบบก่อสร้างโครงการ 
3.2 จัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้าง 
3.3 ตรวจสอบแบบ และราคาก่อสร้าง 
3.4 ประชุมสรุป และจัดท างวดงานงวดเงินในการก่อสร้างโครงการ 
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ภาพที่ 3.2 ขั้นตอนการออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้างโครงการ 
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การออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมของโครงการก่อสร้างต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุดรธานี จะเป็นการออกแบบโดยใช้องค์ความรู้เฉพาะทางของสถาปนิก ร่วมกับวิศวกร เพ่ือด าเนินงาน
จัดท าแบบก่อสร้าง รายการประมาณราคาก่อสร้าง และงวดงานงวดเงิ นในการก่อสร้างให้แล้วเสร็จตาม
วัตถุประสงค์ในแต่ละโครงการ และเป็นไปตามข้อก าหนด ระเบียบ กฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้สอดคล้องกับ
แผน/ นโยบาย ยุทธศาสตร์ ผังแม่บทของมหาวิทยาลัย และระเบียบในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ โดยในแต่ละช่วงของขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดของวิธีการปฏิบัติงานดังนี้ 

3.4.1 ขั้นตอนที่ 1 ช่วงก่อนออกแบบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.3 รายละเอียดประกอบขั้นตอนการปฏิบัติงาน ช่วงก่อนออกแบบโครงการ 
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3.4.1.1 ศึกษาโครงการ และข้อก าหนดที่เก่ียวข้อง 
3.4.1.1.1 งานออกแบบและก่อสร้าง รับเรื่องจากผู้บังคับบัญชา หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการ     

ขอความอนุเคราะห์ผู้ออกแบบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.4 แสดงเอกสารขอความอนุเคราะห์ออกแบบโครงการ จากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
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3.4.1.1.2 ศึกษารายละเอียดต่างๆ เบื้องต้นของโครงการ และประสานงานกับหน่วยงานเจ้าของ
โครงการ ด้านลักษณะ/ ประเภทอาคาร ขนาดพ้ืนที่ ลักษณะการใช้สอย อัตลักษณ์เฉพาะ
ของงานสถาปัตยกรรม ที่ตั้งโครงการ งบประมาณในการก่อสร้างโครงการ และระยะเวลาใน
การด าเนินงานออกแบบและก่อสร้างโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

ภาพที่ 3.5 แสดงรายละเอียดเบื้องต้นของโครงการ 
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3.4.1.1.3 ศึกษา ข้อก าหนด หรือกฎหมายที่เก่ียวข้องกับงานสถาปัตยกรรมของโครงการ             
ตามรายละเอียดในหลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

- กฎหมายด้านผังเมือง ได้แก่ พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562, กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับ
ผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560 และ กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี 
พ.ศ. 2553 โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี วิทยาเขตที่ตั้งอยู่บนถนนทหาร ต าบลหมากแข้ง 
อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานีนั้น อยู่ในเขตสีชมพู ที่ดินประเภทชุมชน ตามกฎกระทรวง 
ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560 และอยู่ในเขตสีเขียวมะกอก ที่ดินประเภท
สถาบันการศึกษา ตามกฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี พ.ศ. 2553 ตามล าดับ 
ในส่วนต าแหน่งที่ตั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว ตั้งอยู่ในเขตสีเขียว 
ที่ดินประเภทชนบทและเกษตรกรรม ตามกฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี 
พ.ศ. 2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.6 แผนผังก าหนดการใช้ประโยชน์ที่ดินตามที่ได้จ าแนกประเภทท้ายกฎกระทรวง                           
ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560 

ที่มา : กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560 
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ภาพที่ 3.7 แผนผังก าหนดการใช้ประโยชน์ที่ดินตามที่ได้จ าแนกประเภทท้ายกฎกระทรวง                           
ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี พ.ศ. 2553 

ที่มา : กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี พ.ศ. 2553 

 

- กฎหมายที่เก่ียวข้องด้านการออกแบบ ได้แก่ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
  พ.ศ. 2522 (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558) , กฎกระทรวง ฉบับที่ 55 พ.ศ. 2543, 
  ฉบับที่ 33 พ.ศ. 2535, ฉบับที่ 39 พ.ศ. 2537, ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2517, 
  กฎกระทรวง ก าหนดสิ่งอ านวยความสะดวกในอาคาร ส าหรับผู้พิการหรือทุพพลภาพ 
  และคนชรา พ.ศ. 2548, กฎกระทรวง ก าหนดวัสดุที่ใช้ในการก่อสร้างอาคารประเภท 
  ควบคุมการใช้ พ.ศ. 2566 
 
 
 



38 
 

- กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพสถาปนิก ได้แก่ พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543,  
  กฎกระทรวง ก าหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 
- กฎหมายที่เกีย่วข้องกับสิ่งแวดล้อม ได้แก่ พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพ 
  สิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2561), พระราชบัญญัติการส่งเสริม 
  การอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550) 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และ 
  วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 
- กฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี และมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
ศูนย์การศึกษาสามพร้าว มีต าแหน่งที่ตั้งอยู่ใน อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี ดังแสดงใน
ภาพที่ 3.8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.8 แผนที่ภาพถ่ายทางอากาศแสดงต าแหน่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี และ        
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว 

ที่มา : www.google.com/maps 

 

http://www.google.com/maps
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 จากภาพที่ 3.8 มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี วิทยาเขตที่ตั้งอยู่ บนถนนทหาร ต าบล     หมาก
แข้ง อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี (ต าแหน่งที่ 1) นั้น อยู่ในเขตพ้ืนที่ควบคุมความสูง
สิ่งก่อสร้างในเขตปลอดภัย  ในการเดินอากาศ ตามมาตรฐาน ICAO (International Civil 
Aviation Organization) หรือ องค์การบินพลเรือนระหว่างประเทศ โดยตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่สีฟ้า 
โดยมีก าหนดความสูงของอาคารและสิ่งก่อสร้างในเขตพ้ืนที่ดังกล่าวนี้ไม่เกิน 45 เมตร โดย
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว ทีต่ั้งอยู่บน หมู่ที่ 1  บ้านสามพร้าว ต าบล
สามพร้าว อ ำเภอเมืองอุดรธำนี จังหวดัอุดรธำนี นั้น อยู่นอกเหนือเขตพ้ืนที่ควบคุมความสูง
สิ่งก่อสร้างในเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ ตามมาตรฐาน ICAO (International Civil 
Aviation Organization)   ดังแสดงในภาพที่ 3.9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.9 แสดงเขตพ้ืนที่ควบคุมความสูงสิ่งก่อสร้างในเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ ตามมาตรฐาน ICAO        
และต าแหน่งของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี และมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว 
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- ผังแม่บทมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี และแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ระยะ 
5 ปี พ.ศ. 2566-2570  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.10 ผังแม่บทมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี                                                                     
ถนนทหาร ต าบลหมากแข้ง อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.11 สภาพแวดล้อมทางกายภาพโดยทั่วไปของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี                                                                    
ถนนทหาร ต าบลหมากแข้ง อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

ที่มา : ผศ.ดร.ธีร์ธวัช สิงหศิร ิ

 

http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
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ภาพที่ 3.12 ผังแม่บทมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว       

ที่มา : รายงานผังแม่บท ฉบับสมบูรณ์ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี วิทยาเขตบ้านสามพร้าว                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

ภาพที่ 3.13 สภาพแวดล้อมทางกายภาพโดยทั่วไปของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว                                                           

ที่มา : ผศ.ดร.ธีร์ธวัช สิงหศิร ิ

http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
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มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี วิทยาเขตที่ตั้งอยู่บนถนนทหาร ต าบลหมากแข้ง อ าเภอเมือง
อุดรธานี จังหวัดอุดรธานี ขนำดพืน้ท่ี 237 ไร่ 3 งาน 37 ตารางวา และ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี ศูนย์การศึกษาสามพร้าว มีขนำดพืน้ท่ี 2,090 ไร่ สภาพแวดล้อมกายภาพโดยทั่วไป มี
ลักษณะเป็นพ้ืนที่ค่อนข้างราบ มี อัตลักษณ์ด้านสถาปัตยกรรมโดยทั่ว ไปเป็นลักษณะ
สถาปัตยกรรมร่วมสมัย คือการผสมผสานระหว่างสถาปัตยกรรม และวัสดุก่อสร้างในสมัยใหม่ 
ร่วมกับสถาปัตยกรรมเขตร้อน โดยมีการก าหนดโทนสีหลักของอาคารส่วนใหญ่เป็นสีส้ม ซึ่งเป็น 
สีตัวแทนของดอกไม้ประจ ามหาวิทยาลัย (ดอกจาน) และมีสีรองคือสีขาว สีเทา หรือสีในกลุ่ม 
เอิร์ธโทน (Earth Tone) ที่เป็นสีประจ าคณะ ส านัก หรือหน่วยงานต่างๆ 
การออกแบบงานสถาปัตยกรรมภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ควรค านึงถึงการให้ ความ
เคารพในบริบทเดิม โดยศึกษาท าความเข้าใจผังแม่บท และสภาพแวดล้อม ทั้งในด้าน
แนวความคิดในการออกแบบ อัตลักษณ์ทางสถาปัตยกรรม การใช้ประโยชน์ที่ดิน และอาคาร 
การจัดสรรที่ว่าง และพ้ืนที่กิจกรรมต่างๆ ความสูงของอาคาร การจัดกลุ่มอาคาร ภายใน
มหาวิทยาลัย ควบคู่กับนโยบาย/ยุทธศาสตร์ ของมหาวิทยาลัย ให้สอดคล้อง  และเป็นไปใน
ทิศทางเดียวกัน 

การศึกษา และท าความเข้าใจในสภาพแวดล้อมทางกายภาพ แผน/ นโยบาย ยุทธศาสตร์ ผังแม่บทของ
มหาวิทยาลัย ด้านแนวความคิดในการออกแบบงานสถาปัตยกรรม เช่น รูปแบบทางสถาปัตยกรรม ความสูง 
สัดส่วน โทนสี และพ้ืนผิวของอาคาร ที่ว่าง งานภูมิทัศน์ งานระบบโครงสร้าง งานระบบไฟฟ้า งานระบบระบายน้ า
และบ าบัดน้ าเสีย รวมไปถึงงานระบบอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องนั้น เพ่ือเป็นข้อมูลในการออกแบบ งานสถาปัตยกรรม 
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมในทิศทางเดียวกัน สะท้อน อัตลักษณ์ของ
มหาวิทยาลัย โดยให้ถูกต้องตามข้อก าหนด ระเบียบ กฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในข้างต้น และบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ 

3.4.1.2 ส ารวจ/ จัดเก็บข้อมูล 
3.4.1.2.1 การส ารวจพื้นที่ หรืออาคาร 

- ศึกษาแบบ As-Built Drawing เดิมของบริเวณพ้ืนที่ของที่ตั้งที่ตั้งโครงการ วางแผน
ส ารวจข้อมูล ในส่วนของงานสถาปัตยกรรม ก าหนดแนวทางในการส ารวจข้อมูลด้าน
กายภาพที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ร่วมกับกลุ่มบุคลากรวิชาชีพเฉพาะ และคณะท างานที่
ได้รับมอบหมาย  
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ภาพที่ 3.14 แสดงตัวอย่างการก าหนดที่ตั้ง และแผนการส ารวจข้อมูลของโครงการ                                 
จากแบบ As-Built Drawing เดิม กรณีโครงการก่อสร้างใหม่ 
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ภาพที่ 3.15 แสดงตัวอย่างการก าหนดที่ตั้ง และแผนการส ารวจข้อมูลของโครงการ                                 
จากแบบ As-Built Drawing เดิม กรณีโครงการปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร 



45 
 

- ตรวจสอบพ้ืนที่โครงการ วัดระยะ ค่าระดับ สิ่งกีดขวาง และงานสถาปัตยกรรมอ่ืนๆที่
เกี่ยวข้อง และจดบันทึกข้อมูลในเบื้องต้น ในกรณีโครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม 
หรือดัดแปลงอาคารนั้น ด าเนินการประสานงานและขอค าแนะน าเพ่ิมเติมกับวิศวกร 
เพ่ือพิจารณาความเหมาะสมของโครงสร้าง ระบบไฟฟ้า ระบบประปา/ สุขาภิบาล 
ระบบเครื่องกล และระบบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้มีความสัมพันธ์กับงานสถาปัตยกรรม
ในขั้นตอนการออกแบบของโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.16 แสดงตัวอย่างการส ารวจข้อมูลของโครงการ 
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- พิจารณาการใช้สิ่งแวดล้อมรอบ ๆ โครงการ เช่นทิศทางแดด ลม สภาพแวดล้อมต่างๆ 
และความสัมพันธ์กับงานระบบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ได้แก่ โครงสร้าง ระบบ
ไฟฟ้า ระบบประปา/ สุขาภิบาล ระบบเครื่องกล และระบบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง ที่ส่งผลต่อ
การออกแบบงานสถาปัตยกรรม 

3.4.1.2.2 จัดท าข้อมูลสภาพพ้ืนที่โครงการ 
- รวบรวมข้อมูลต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการออกแบบงานสถาปัตยกรรม เช่น แผนที่ ผัง

บริเวณ ข้อมูลที่ได้จากการส ารวจข้างต้น 
- จัดท าข้อมูลของสภาพพ้ืนที่โครงการ และรายละเอียดโดยรอบโครงการ โดยแสดงเป็น

แบบผังบริเวณ แปลน หรือรูปแบบ 3 มิติ ตามความเหมาะสม ของสภาพเดิม เพ่ือ
เตรียมการส าหรับการออกแบบโครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.17 แสดงแบบสภาพพ้ืนที่เดิมก่อนออกแบบโครงการ กรณีโครงการก่อสร้างใหม่ 
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ภาพที่ 3.18 แสดงแบบสภาพพ้ืนที่เดิมก่อนออกแบบโครงการ                                                         

กรณีโครงการปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร 
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3.4.1.3 ร่วมก าหนดแนวทางด าเนินงานออกแบบในโครงการ 
3.4.1.3.1 ศึกษาความเป็นไปได้ด้านงบประมาณในการก่อสร้างโครงการ ร่วมกับบุคคลกรวิชาชีพเฉพาะ

ในโครงการ โดยเป็นการศึกษาราคาก่อสร้างในเบื้องต้น จากแหล่งข้อมูลที่เชื่อถือได้ หรือจาก
ข้อมูลสถิติ เพ่ือใช้อ้างอิง วิเคราะห์และค านวณหาขนาดพ้ืนที่ และงบประมาณในเบื้องต้น
เพ่ือการออกแบบของโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ภาพที่ 3.19 การศึกษาราคาประเมินในเบื้องต้น เพ่ือใช้อ้างอิงในการออกแบบโครงการ 1                                     

ที่มา : มูลนิธิประเมินค่า-นายหน้าแห่งประเทศไทย 

 

http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
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ภาพที่ 3.20 การศึกษาราคาประเมินในเบื้องต้น เพ่ือใช้อ้างอิงในการออกแบบโครงการ 2                                            

ที่มา : บัญชีราคามาตรฐานต่อหน่วย โรงเรือนสิ่งปลูกสร้าง                                                             
สมาคมผู้ประเมินค่าทรัพย์สินแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2566 - 2567 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.21 การศึกษาราคาประเมินในเบื้องต้น เพ่ือใช้อ้างอิงในการออกแบบโครงการ 3                                           

ที่มา : ลักษณะอาคารและราคามาตรฐาน ค่าก่อสร้างอาคารส านักงาน อาคารเรียน อาคารประกอบ             
และสิ่งก่อสร้างอ่ืนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
http://cac.pcd.go.th/index.php/specialconsult-upcountry/specialconsult-upcountry-institute/89-contact-cat-upcountry-specialconsult-institute09/20
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3.4.1.3.2 รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูล ข้อจ ากัดต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ จัดประชุม และร่วม
ก าหนดแนวทางการด าเนินงานออกแบบโครงการ กับบุคลากรวิชาชีพเฉพาะที่ เกี่ยวข้องใน
โครงการ และสรุปรายละเอียดโครงการในเบื้องต้นเพ่ือการออกแบบ เช่น สภาพแวดล้อม
ทางกายภาพและการเชื่อมต่อกับงานระบบเดิมของมหาวิทยาลัย ความเป็นไปได้ด้าน
งบประมาณในการก่อสร้างโครงการ ระยะเวลาในการด าเนินงานออกแบบโครงการ และ
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้การด าเนินงานออกแบบโครงการบรรลุตามวัตถุประสงค์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.22 สรุปรายละเอียดโครงการเบื้องต้นเพ่ือการออกแบบ กรณีโครงการก่อสร้างใหม่     
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ภาพที่ 3.23 สรุปรายละเอียดโครงการเบื้องต้นเพ่ือการออกแบบ                                                      
กรณีโครงการปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                     

ปัญหา 

- แบบ As-built drawing เดิมของโครงการ อาจจะมีการเปลี่ยนแปลง หรือคลาดเคลื่อนจากสภาพพ้ืนที่
จริง เนื่องจากอาจจะเคยผ่านการปรับปรุงพ้ืนที่บริเวณที่ตั้งโครงการมาก่อน จากการด าเนินงานภายในหน่วยงาน
เจ้าของโครงการเอง 

แนวทางแก้ไขปัญหา 

- ส ารวจ ตรวจสอบ และจัดเก็บข้อมูลสภาพพ้ืนที่ของโครงการในปัจจุบันในภาคสนามให้ครบถ้วน 

ข้อเสนอแนะ 

- จัดเก็บข้อมูลจากการส ารวจโครงการต่างๆ ในระบบฐานข้อมูลของหน่วยงานออกแบบและบริหาร    
งานก่อสร้างของมหาวิทยาลัย 
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3.4.2 ขั้นตอนที่ 2 ช่วงออกแบบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.24 รายละเอียดประกอบขั้นตอนการปฏิบัติงาน ช่วงออกแบบโครงการ 

การออกแบบงานสถาปัตยกรรมโครงการก่อสร้างในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ในคู่มือฉบับนี้ จัดแบ่ง
ลักษณะประเภทงานออกแบบเป็น 3 กรณี ได้แก่ กรณีโครงการก่อสร้างใหม่ กรณีโครงการประเภทปรับปรุง ต่อ
เติม หรือดัดแปลงอาคาร และกรณีโครงการประเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นใน
หลังเดียวกันมากกว่า 1,000 ตารางเมตร (ทั้งประเภทก่อสร้างใหม่ และประเภทปรับปรุง  ต่อเติม ดัดแปลงอาคาร) 

โดยกรณีโครงการก่อสร้างใหม่ และกรณีโครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคารส าหรับ
อาคารที่มีความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกัน ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร นั้น 
โครงการที่จะต้องด าเนินการออกแบบงานสถาปัตยกรรมโดยสถาปนิก ระดับภาคีสถาปนิก, ระดับสามัญสถาปนิก 
หรือวุฒิสถาปนิก ระดับใดระดับหนึ่ง ในสาขาสถาปัตยกรรมหลัก และในกรณีโครงการประเภทอาคารที่มีความสูง
เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันมากกว่า 1,000 ตารางเมตร (ทั้งประเภทก่อสร้างใหม่ และ
ประเภทปรับปรุง ต่อเติม ดัดแปลงอาคาร) เป็นโครงการที่จะต้องด าเนินการออกแบบโดยสถาปนิกระดับสามัญ
สถาปนิก หรือวุฒิสถาปนิก ระดับใดระดับหนึ่ง สาขาสถาปัตยกรรมหลัก ตามพระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ.2543 
มาตรา 4 
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3.4.2.1 ออกแบบร่างโครงการ และน าเสนอผลงาน 
3.4.2.1.1 ออกแบบงานสถาปัตยกรรมโครงการ พร้อมน าเสนอแบบร่างโครงการ โดยน าเสนอ

แนวความคิดในการออกแบบในรูปแบบของผังบริเวณ แปลน รูปด้าน รูปตัด ภาพจ าลอง
โครงการ 3 มิติ และอ่ืนๆ (ถ้ามี) จ านวน 3 ครั้ง และประมาณราคาก่อสร้างโครงการเบื้องต้น 
ตามความเหมาะสม เพ่ือพิจารณาขอปรับปรุง แก้ไข หรืออนุมัติแบบร่าง  
โดยในรายละเอียดของแบบร่าง จะแสดงข้อมูลต่างๆ ก ากับ มีความชัดเจน มีลักษณะที่
สามารถท าความเข้าใจและมองเห็นภาพได้ง่าย ยกตัวอย่างเช่น การแสดงแนวความคิดใน
การออกแบบ ลักษณะพ้ืนที่ใช้สอย ระยะ ค่าระดับ ขนาดพ้ืนที่ รูปทรง โทนสี วัสดุก่อสร้าง
งานสถาปัตยกรรม ในแบบผังบริเวณ แปลน รูปด้าน รูปตัดของโครงการ, การแสดงภาพ
จ าลอง 3 มิติของโครงการ และรายละเอียดอ่ืนๆ ของโครงการตามความเหมาะสม เพ่ือให้
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือผู้บังคับบัญชาได้รับทราบและเข้าใจไปในทิศทางเดียวกัน โดยมี
รายละเอียดตัวอย่างในขั้นตอนการออกแบบร่างโครงการ ทั้ง 3 กรณีดังนี้ 
- กรณีโครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000     

ตารางเมตร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.25 แสดงการน าเสนอแนวความคิดในการออกแบบงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไมเ่กิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.26 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบผังบริเวณ และแบบแปลนงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.27 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปด้านงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.28 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปตัดงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.29 แสดงการออกแบบและน าเสนอภาพจ าลอง 3 มิติงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.30 แสดงการออกแบบและน าเสนอการสรปุรายละเอียดโครงการเบื้องต้น                                     
กรณโีครงการก่อสร้างใหม่ (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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- กรณีโครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร (ความสูงไม่เกิน 15 เมตร 
และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
หมายเหตุ : กรณีโครงการตัวอย่างดังกล่าว เป็นการปรับปรุงห้องเรียนเดิม เป็น
ห้องเรียนวิทยาศาสตร์อัจฉริยะ (Science Smart Classroom) ซึ่งเป็นการปรับปรุง  
ต่อเติมที่มีการใช้สอยเป็นลักษณะเดิม(ห้องเรียน) ดังนั้น  การรับน้ าหนักบรรทุกจร   
(live load) ในด้านวิศวกรรมโยธาจึงมีลักษณะเดิมโดยไม่มีการออกแบบในการเสริม
โครงสร้างเพ่ือรับแรงในโครงการ และในส่วนของงานระบบไฟฟ้าภายในโครงการ        
มีก าลัง load เพียงพอต่อการใช้งานในโครงการ การออกแบบงานระบบไฟฟ้าจึง
สามารถเชื่อมต่อเข้ากับงานระบบเดิม ที่อยู่ต าแหน่งใกล้ที่สุดของอาคารที่เป็นที่ตั้ง
โครงการได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.31 แสดงการน าเสนอแนวความคิดในการออกแบบงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.32 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบผังบริเวณ และแบบแปลนงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.33 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปด้านงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 

 



62 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.34 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปตัดงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.35 แสดงการออกแบบและน าเสนอภาพจ าลอง 3 มิติงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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ภาพที่ 3.36 แสดงการออกแบบและน าเสนอการสรุปรายละเอียดโครงการเบื้องต้น                                     
กรณโีครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร                                                           

(ความสูงไม่เกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร) 
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- กรณโีครงการประเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลัง
เดียวกันมากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
หมายเหตุ : กรณีโครงการประเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่รวมกัน
ทุกชั้นในหลังเดียวกันมากกว่า 1,000 ตารางเมตร (ทั้งประเภทก่อสร้างใหม่ และ
ประเภทปรับปรุง ต่อเติม ดัดแปลงอาคาร) เป็นโครงการที่จะต้องด าเนินการออกแบบ
โดยสถาปนิกระดับสามัญสถาปนิก หรือวุฒิสถาปนิก  ระดับใดระดับหนึ่ง  สาขา
สถาปัตยกรรมหลัก ตามพระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ.2543 มาตรา 4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.37 แสดงการน าเสนอแนวความคิดในการออกแบบงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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ภาพที่ 3.38 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบผังบริเวณ และแบบแปลนงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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ภาพที่ 3.39 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปด้านงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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ภาพที่ 3.40 แสดงการออกแบบและน าเสนอแบบรูปตัดงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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ภาพที่ 3.41 แสดงการออกแบบและน าเสนอภาพจ าลอง 3 มิติงานสถาปัตยกรรมโครงการ                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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ภาพที่ 3.42 แสดงการออกแบบและน าเสนอการสรุปรายละเอียดโครงการเบื้องต้น                                     
กรณปีระเภทอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร และมีพ้ืนที่มากกว่า 1,000 ตารางเมตร 
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3.4.2.2 ส่งให้หน่วยงานตรวจสอบ และพิจารณา 
3.4.2.2.1 หลังจากน าเสนอ และส่งผลงานออกแบบสถาปัตยกรรมต่อหน่วยงานเจ้าของโครงการ หรือ

ผู้บังคับบัญชา เพ่ือตรวจสอบ และพิจารณาให้ปรับปรุง-แก้ไขแบบร่าง หรือเห็นชอบ และ
อนุมัติให้ด าเนินการต่อไปในช่วงของขั้นตอนจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคา
ก่อสร้างโครงการ โดยจัดประชุม ร่วมวางแผนกับกลุ่มบุคลกรวิชาชีพเฉพาะ และคณะท างาน
ที่ได้รับมอบหมายในการออกแบบโครงการ เพ่ือเตรียมการด าเนินงานในขั้นตอนต่อไป 

ปัญหา 

- หน่วยงานต่างๆ มีความประสงค์ขอปรับปรุง-แก้ไขแบบร่างโครงการ เป็นจ านวนมากกว่า 3 ครั้ง    
ส่งผลให้การด าเนินงานออกแบบของโครงการล่าช้ากว่าก าหนดการในแผนงาน 

แนวทางแก้ไขปัญหา 

- ศึกษา และตรวจสอบความต้องการของหน่วยงานเจ้าของโครงการให้ครบถ้วน เพ่ือให้การออกแบบ
บรรลุวัตถุประสงค์โครงการ และเป็นไปตามก าหนดการของโครงการ 

ข้อเสนอแนะ 

- ตรวจสอบความต้องการหน่วยงานเจ้าของโครงการให้ครบถ้วนทุกรายละเอียด ชี้แจงหน่วยงานเจ้าของ
โครงการให้รับทราบ ด้านการแนวทางการออกแบบและน าเสนอแบบร่างโครงการ เพ่ือให้การด าเนินงานออกแบบ
ของโครงการเกิดความเหมาะสมด้านระยะเวลา และงบประมาณในโครงการ และเกิดประโยชน์สูงสุด 
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3.4.3 ขั้นตอนที่ 3 ช่วงจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคาก่อสร้างโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.43 รายละเอียดประกอบขั้นตอนการปฏิบัติงาน ช่วงจัดท าแบบก่อสร้างและรายการประมาณราคา
โครงการ 

การจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคาก่อสร้างโครงการเป็นขั้นตอนที่งานสถาปัตยกรรม    
ได้ร่วมด าเนินการกับงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องในโครงการ เช่น แบบวิศวกรรมโครงสร้าง แบบงานระบบไฟฟ้า แบบงาน
ระบบเครื่องกล และแบบงานระบบอ่ืนๆ โดยขั้นตอนการจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคาก่อสร้าง
โครงการก่อสร้างในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ในคู่มือฉบับนี้ จะมีขั้นตอนและลักษณะการด าเนินงานทั้งกรณี
โครงการประเภทก่อสร้างใหม่ และกรณีโครงการประเภทปรับปรุง ต่อเติม ดัดแปลงอาคาร ดังนี้ 
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3.4.3.1 จัดท าแบบก่อสร้างโครงการ 
3.4.3.1.1 จัดท าแบบก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมโครงการ โดยมีรายละเอียดของผังบริเวณ แปลน     

รูปด้าน รูปตัด และรายละเอียดแบบขยายต่างๆ เบื้องต้น เพ่ือจัดส่งให้บุคลากรวิชาชีพ
เฉพาะได้ด าเนินงานออกแบบและจัดท าแบบก่อสร้างในระบบต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ
ต่อไป (แบบงานวิศวกรรมโยธา, แบบงานระบบไฟฟ้า, แบบงานระบบประปาและสุขาภิบาล, 
แบบงานระบบเครื่องกล) 

3.4.3.1.2 รวบรวม และตรวจสอบแบบก่อสร้างทุกระบบของโครงการ (แบบงานสถาปัตยกรรม ,    
แบบงานวิศวกรรมโยธา, แบบงานระบบไฟฟ้า, แบบงานระบบประปาและสุขาภิบาล ,    
แบบงานระบบเครื่องกล) หากพบว่ามีข้อขัดแย้งหรือไม่ตรงกันระหว่าง  แบบงาน
สถาปัตยกรรม และงานระบบต่างๆที่เกี่ยวข้องนั้น จะต้องด าเนินการปรับแก้ไขแบบก่อสร้าง
ให้มีความสอดคล้องกัน และด าเนินงานจัดท าแบบก่อสร้างเพ่ิมเติมรายละเอียดต่างๆ ในแบบ
ก่อสร้างทุกระบบของโครงการ เพื่อให้ครบถ้วนสมบูรณ์ต่อไป ตามล าดับ โดยในแบบก่อสร้าง
งานสถาปัตยกรรมแต่ละแผ่นจะระบุชื่อโครงการ ชื่อหน่วยงานที่จัดท าแบบก่อสร้าง         
ชื่อสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ และคณะท างานที่เกี่ยวข้อง หัวข้อที่แบบแสดง และ
หมายเลขก ากับหน้าของแบบ และมีเนื้ อหาส าคัญที่แสดงในแต่ละส่วนของแบบ            
งานสถาปัตยกรรมดังนี้ 
- สารบัญแบบงานสถาปัตยกรรม สัญลักษณ์ประกอบแบบงานสถาปัตยกรรม ที่ก าหนด

รายละเอียดชนิดของวัสดุสถาปัตยกรรม เช่น พ้ืน ผนัง ฝ้าเพดาน ประตู หน้าต่าง , 
สัญลักษณ์ทิศเหนือ, แนวแสดงรูปด้าน-รูปตัด, ชื่อของห้องหรือพ้ืนที่ใช้สอย ค่าระดับ 
ระยะ และสัญลักษณ์ก าหนดแบบขยายต่างๆ ของงานสถาปัตยกรรม (แสดงรายละเอียด
ในภาพที่ 3.44) 

- รายการวัสดุก่อสร้าง รายการประกอบแบบ ข้อก าหนดการก่อสร้างที่ระบุวัสดุ วิธีการ 
และข้ันตอนการท างาน คุณสมบัติ ด้านงานสถาปัตยกรรมในโครงการ เช่น วัสดุพ้ืน ผนัง 
ฝ้าเพดาน และวัสดุอ่ืนๆ (แสดงรายละเอียดในภาพที่ 3.45) 
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ภาพที่ 3.44 สารบัญแบบ และสัญลักษณ์ประกอบแบบงานสถาปัตยกรรม ในแบบก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.45 รายการวัสดุก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมและข้อก าหนด ในแบบก่อสร้าง 
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- ผังบริเวณโครงการ แสดงต าแหน่งที่ตั้งโครงการภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
และแสดงความสัมพันธ์กับพ้ืนที่โดยรอบโครงการ โดยมีระยะ หรือค่าระดับก ากับ  และ
อ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.46 แบบผังบริเวณโครงการ ในแบบก่อสร้าง 

 
- แบบแปลนโครงการ แสดงพ้ืนที่ใช้สอย ระยะ ค่าระดับ  และรายละเอียดก าหนด

ประเภท/ชนิดวัสดุ ขนาด และสีของพ้ืน ผนัง ฝ้าเพดาน หลังคา และอุปกรณ์ประกอบ
งานสถาปัตยกรรม (แสดงรายละเอียดในภาพที่ 3.47) 
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ภาพที่ 3.47 แบบแปลนพ้ืน และแปลนหลังคางานสถาปัตยกรรม ในแบบก่อสร้าง 
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- แบบรูปด้านโครงการ แสดงระยะ ความสูง ค่าระดับ และรายละเอียดก าหนดประเภท/
ชนิดวัสดุ ของพ้ืน ผนัง ฝ้าเพดาน หลังคา และอุปกรณ์ประกอบงานสถาปัตยกรรม      
ที่ปรากฏในรูปด้านนั้นๆ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.48 แบบรูปด้านงานสถาปัตยกรรมโครงการ ในแบบก่อสร้าง 
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- รูปตัดโครงการ แสดงระยะ ความสูง ค่าระดับ และรายละเอียดก าหนดประเภท/ชนิด
วัสดุ ของพ้ืน ผนัง ฝ้าเพดาน หลังคา และอุปกรณ์ประกอบงานสถาปัตยกรรม
ความสัมพันธ์กับงานโครงสร้าง หรืองานระบบอ่ืนๆ และรายละเอียดวัสดุที่ปรากฏ 
ในรูปตัดนั้นๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.49 แบบรูปตัดงานสถาปัตยกรรมโครงการ ในแบบก่อสร้าง 

 

- แบบขยายงานสถาปัตยกรรมโครงการ ทีแ่สดงรายละเอียดของขนาด ชนิด ระยะ 
ความสูง และลักษณะการติดตั้ง เช่น แบบขยายประตู-หน้าต่าง แบบขยายห้องน้ า  
แบบขยายบันได แบบขยายทางลาด หรือแบบขยายการติดตั้งอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง         
ในโครงการ เป็นต้น (แสดงรายละเอียดในภาพที่ 3.50 - ภาพที่ 3.52) 

 

 

 

 

 



79 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.50 แบบขยายสถาปัตยกรรมโครงการ ในแบบก่อสร้าง (1) 
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ภาพที่ 3.51 แบบขยายสถาปัตยกรรมโครงการ ในแบบก่อสร้าง (2) 
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ภาพที่ 3.52 แบบขยายสถาปัตยกรรมโครงการ ในแบบก่อสร้าง (3) 

 

เมื่อจัดท าแบบก่อสร้าง รวบรวม และตรวจสอบแบบก่อสร้างให้มีความสอดคล้องกันแล้วเสร็จ
สมบูรณ์ในทุกระบบ และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการแล้วนั้น  จะเข้าสู่ขั้นตอนการด าเนินงาน
จัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้างของโครงการในล าดับต่อไป 

 

3.4.3.2 จัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้าง 

การจัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมโครงการก่อสร้างในมหาวิทยาลัยราชภัฏ -
อุดรธานี ในคู่มือฉบับนี้ จะมีลักษณะ และรูปแบบการด าเนินงาน ทั้งกรณีโครงการก่อสร้างใหม่ และกรณีโครงการ
ประเภทปรับปรุง ต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร เป็นรูปแบบเดียวกัน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

3.4.3.2.1 ถอดปริมาณงานจากแบบก่อสร้างโครงการในส่วนงานสถาปัตยกรรม ศึกษา ราคากลาง 
ของค่าวัสดุ และค่าแรงที่เกี่ยวข้องกับโครงการในส่วนงานสถาปัตยกรรม ให้เป็นไปตาม
ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ส าหรับถอดแบบค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้าง โดยใช้ข้อมูลการก าหนดราคาโดยอ้างอิงตาม ราคากลางจากกรมบัญชีกลาง  
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ราคาจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ หรือจาก
หน่วยงานอ่ืนๆ และราคาวัสดุก่อสร้างในท้องถิ่นจากข้อมูลของส านักงานพาณิชย์จังหวัด 
หรือในกรณีที่ไม่ปรากฏรายการในส านักงานพาณิชย์จังหวัดอุดรธานี จะอ้างอิงราคาวัสดุ
ก่อสร้างจากส านักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียง และในกรณีที่ ไม่มีข้อมูลราคาวัสดุก่อสร้าง
ตามท่ีได้กล่าวข้างต้น จะด าเนินการสืบราคาวัสดุก่อสร้างในท้องที่หรือจังหวัดใกล้เคียง  
เพ่ือจัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมโครงการ  
โดยการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างของโครงการก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ-
อุดรธานี ตามหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคางานก่อสร้าง ได้ก าหนดแบบฟอร์มส าหรับใช้
ในการประมาณราคาส าหรับการค านวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร 9 แบบฟอร์ม ได้แก่ 
แบบ ปร.1, แบบ ปร.2,แบบ ปร.3, แบบ ปร.4, แบบ ปร.4 (พ), แบบแสดงการค านวณ
เหตุผลและความจ าเป็นส าหรับค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ, แบบ ปร.5 (ก)แบบ ปร.5 
(ข) และแบบ ปร.6 เพ่ือให้ผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางได้น าไปใช้ในการถอดแบบก่อสร้าง 
ค านวณ และจัดท ารายงานการก าหนดราคากลาง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
แบบฟอร์มประกอบการถอดแบบก่อสร้าง เป็นแบบฟอร์มที่ก าหนดขึ้น เพ่ืออ านวย 
ความสะดวกส าหรับผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางได้ใช้ประกอบการถอดแบบก่อสร้างในงาน
ก่อสร้างอาคาร ซึ่งผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางอาจใช้หรือไม่ใช้ก็ได้ ประกอบด้วยแบบฟอร์ม 
ดังนี้ 
- แบบ ปร.1 แบบฟอร์มการถอดแบบส ารวจรายการ ปริมาณงาน และวัสดุก่อสร้างทั่วไป  
- แบบ ปร.2 แบบฟอร์มการถอดแบบส ารวจรายการและปริมาณงานคอนกรีต ไม้แบบ  

ไม้ค้ ายัน และเหล็กเสริมคอนกรีต 
- แบบ ปร.3 แบบฟอร์มการถอดแบบส ารวจรายการและปริมาณงานไม้ 
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ภาพที่ 3.53 แบบฟอร์ม ปร.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.54 แบบฟอร์ม ปร.2 
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ภาพที่ 3.55 แบบฟอร์ม ปร.3 

 

แบบฟอร์มการรายงานการค านวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร เป็นแบบฟอร์มรายงาน 
การค านวณราคากลาง ซึ่งผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางต้องใช้ในการค านวณราคากลาง    
งานก่อสร้างอาคาร ส่วนจะใช้แบบฟอร์มใด จ านวนกี่แบบฟอร์ม ก็ให้ขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริง
ส าหรับแต่ละโครงการ/งานก่อสร้าง รวมทั้งแนวทางและวิธีการในการออกแบบและจัดท า
รายงานการค านวณราคากลางของผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลาง ประกอบด้วยแบบฟอร์ม 
ดังนี้ 

- แบบ ปร.4 แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ.) 
- แบบ ปร.4 (พ) แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา ส าหรับค่าใช้จ่ายพิเศษ 

ตามข้อก าหนดฯ (BOQ.) 
- แบบแสดงการค านวณเหตุผลและความจ าเป็นส าหรับค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ 
- แบบฟอร์ม ปร.5 (ก) แบบสรุปค่าก่อสร้าง (ค่างานต้นทุน) 
- แบบฟอร์ม ปร.5 (ข) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ 
- แบบฟอร์ม ปร.6 แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร  เป็นแบบฟอร์มส าหรับ

รวบรวมค่าก่อสร้างของทุกส่วน (งาน/กลุ่มงาน) ทั้งใน 6 นี้ ส่วนของค่างานต้นทุน 
ครุภัณฑ์จัดซื้อฯ และค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ มาสรุปรวมไว้ในแบบ ปร. 6 นี้ 
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ภาพที่ 3.56 แบบฟอร์ม ปร.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.57 แบบฟอร์ม ปร.4 (พ) 
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ภาพที่ 3.58 แบบฟอร์มแสดงการค านวณเหตุผลและความจ าเป็นส าหรับค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.59 แบบฟอร์ม ปร.5 (ก) 
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ภาพที่ 3.60 แบบฟอร์ม ปร.5 (ข) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.61 แบบฟอร์ม ปร.6 
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โดยรายละเอียดการค านวณราคากลางตาม BOQ. (Bill of Quantities) ที่ต้องประกาศเปิดเผย กรณี  
งานก่อสร้างอาคาร คือ แบบฟอร์ม ปร.4, แบบฟอร์ม ปร.4(พ), แบบฟอร์ม ปร.5(ก),แบบฟอร์ม ปร.5(ข) และ 
แบบฟอร์ม ปร.6 ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 

3.4.3.2.2 ด าเนินการรวบรวมราคาก่อสร้างงานสถาปัตยกรรมกับงานระบบส่วนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องใน
โครงการ โดยรวมเป็นค่างานต้นทุน จากนั้น ด าเนินการหาค่า Factor F จากค่างาน    
ต้นทุนรวม จะเป็นการรวมค่าก่อสร้างทั้งสิ้นของโครงการ (ตามกรณีตัวอย่างในภาพที่ 3.62) 
หากพบว่า ราคากลางก่อสร้างโครงการเกินงบประมาณ ให้ด าเนินการพิจารณาตรวจสอบ
ราคากลาง หรือปรับเปลี่ยนแบบก่อสร้างโครงการให้เป็นไปตามงบประมาณท่ีก าหนด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.62 แบบฟอร์ม ปร.5(ก) กรณีตัวอย่างแสดงค่างานต้นทุน และ Factor F งานก่อสร้าง 
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การค านวณหาค่า Factor F จะค านวณโดยมีขั้นตอนโดยเลือกใช้ตาราง Factor F (ประเภท
งานก่อสร้างอาคาร) จ านวน 12 ตารางแยกตามเงื่อนไขการจ่ายเงิน ล่วงหน้า, เงินประกัน
ผลงานหัก, ดอกเบี้ยเงินกู้และภาษีมูลค่าเพ่ิม ให้ตรงกับเงื่อนไขงานที่จะจ้างเหมาในโครงการ 
โดยจากกรณีตัวอย่างในภาพที่ 3.62 การค านวณหาค่า Factor F จะใช้ตาราง Factor F 
งานก่อสร้างอาคาร แบบไม่มีเงินจ่ายล่วงหน้า ของกรมบัญชีกลางในการอ้างอิงเพ่ือคูณกับ 
ค่างานต้นทุนรวมของโครงการ ตามรายละเอียดในภาพที่ 3.63  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.63 ตาราง Factor F งานก่อสร้างอาคาร แบบไม่มีเงินจ่ายล่วงหน้า ของกรมบัญชีกลาง 
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ในกรณีค่างานอยู่ระหว่างช่วงของค่างานต้นทุนที่ก าหนดในตาราง Factor F จะเป็นการ
ค านวณเทียบอัตราส่วนเพื่อหา Factor F ของโครงการ โดยน า "ค่างานต้นทุน" ที่ค านวณได้
พิจารณาจากตารางเพ่ือหาค่า Factor F โดยใช้ ค่า Factor F ในช่อง "รวมในรูป Factor" 
ทั้งนี้กรณีค่างานต้นทุนอยู่ระหว่างช่วงของค่างานต้นทุนที่ก าหนด ให้เทียบอัตราส่วนเพ่ือหา
ค่า Factor F หรือค านวณหาค่า Factor F ตามรายละเอียดในภาพที่ 3.64 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.64 วิธีการค านวณเทียบอัตราส่วนเพื่อหาค่า Factor F 
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ค่า Factor F ของค่างานต้นทุน A = D - [(D-E)x(A-B)/(C-B) 
 

โดยค่างานต้นทุน A หมายถงึ ค่างานต้นทุนที่ต้องการหาค่า Factor F  
B หมายถึง ค่างานต้นทุนตัวต่ าของช่วงค่างานต้นทุน ที่ค่างานต้นทุน ที่ต้องการหาค่า 
Factor F (ค่างานต้นทุน A) อยู่ 
C หมายถึง ค่างานต้นทุนตัวสูงของช่วงค่างานต้นทุน ที่ค่างานต้นทุน ที่ต้องการหาค่า 
Factor F (ค่างานต้นทุน A) อยู่  
D หมายถึง ค่า Factor F ของค่างานต้นทุนตัวต่ าของช่วงค่างานต้นทุน ที่ค่างานต้นทุนที่
ต้องการหาค่า Factor F (ค่างานต้นทุน A) อยู่ 
E หมายถึง ค่า Factor F ของค่างานต้นทุนตัวสูงของช่วงค่างานต้นทุน ที่ค่างานต้นทุนที่
ต้องการหาค่า Factor F (ค่างานต้นทุน A) อยู่ 

สรุปจากกรณีตัวอย่างในภาพที่ 3.62 ภาพที่ 3.63 และภาพที่ 3.64 เมื่อรวมค่างานต้นทุน     
ของโครงการ เป็นจ านวนเงิน 3,831,198.37 บาท และค านวณค่า Factor F (กรณีค่างานอยู่ระหว่าง  
ช่วง  ของค่างานต้นทุนที่ก าหนดในตาราง Factor F) คือ 1.3032 นั้น รวมค่าก่อสร้างโครงการทั้งสิ้น 
4,992,817.71 บาท โดยโครงการมีงบประมาณในการก่อสร้างเป็นจ านวนเงิน 5,000,000 บาท      
เป็นไปตามงบประมาณโครงการที่ก าหนดไว้ 

3.4.3.3 ตรวจสอบแบบ และราคาก่อสร้าง 
3.4.3.3.1 ตรวจสอบแบบและราคาก่อสร้างโครงการ ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ และงบประมาณของ

โครงการ หากพบว่ามีข้อบกพร่อง ตกหล่น ประการใดทั้งแบบก่อสร้าง และราคาก่อสร้าง
โครงการ ให้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขในขั้นตอนสุดท้ายให้ครบถ้วน สมบูรณ์ต่อไป 

3.4.3.4 ประชุมสรุป และจัดท างวดงานงวดเงินในการก่อสร้างโครงการ 
3.4.3.4.1 ประชุม วิเคราะห์ ข้อมูลของแบบ และรายการประมาณราคาก่อสร้าง งานสถาปัตยกรรม 

ร่วมกับงานระบบอ่ืนๆ ในโครงการ โดยพิจารณาด้านความซับซ้อน เทคนิค การด าเนินงาน
ก่อสร้าง และระยะเวลาก่อสร้างที่เหมาะสมในการด าเนินงานก่อสร้างของโครงการ และ  
ร่วมก าหนดและจัดท างวดงานงวดเงินในการก่อสร้างโครงการ กับบุคลากรวิชาชีพเฉพาะ    
ที่เกี่ยวข้อง โดยการแบ่งงวดงานและการจ่ายเงินจะต้องมีความสอดคล้อง และสัมพันธ์กัน 
ทั้งในด้านปริมาณงาน ระยะเวลา และการจ่ายเงินในการก่อสร้าง ต้องมีความชัดเจน        
ในเนื้อหา เกิดความเหมาะสม และไม่ส่งผลเสียหายต่อทางราชการในกรณีที่ผู้รับจ้างทิ้งงาน 
หรือกรณีที่ไม่สามารถด าเนินงานก่อสร้างแล้วเสร็จได้ 
การแบ่งงวดงานจะระบุชื่อโครงการ ระยะเวลาในการด าเนินงาน ร้อยละของเงินที่จะจ่ายให้ 
และปริมาณงานในการก่อสร้างโครงการแต่ละงวด ตามรายละเอียดในภาพที่ 3.65 
 
 
 



92 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.65 ตัวอย่างเอกสารงวดงานงวดเงินในการก่อสร้างโครงการ 

 

เมื่อด าเนินการในขั้นตอนจัดท าแบบก่อสร้าง และรายการประมาณราคาก่อสร้างโครงการแล้วเสร็จ     
โดยตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์แล้วนั้น ขั้นตอนต่อไปคือการรวบรวมแบบรูปรายการ ราคาก่อสร้าง
โครงการ และงวดงานงวดเงินของโครงการ พร้อมลงนามรับรองการออกแบบงานสถาปัตยกรรม ร่วมกับ
คณะท างานที่ได้รับแต่งตั้งในโครงการในแบบก่อสร้างที่แล้วเสร็จสมบูรณ์ น าเสนออธิการบดีเพ่ือพิจารณา และ
อนุมัติเข้าสูก่ระบวนการจัดหาผู้รับจ้างต่อไป 

ปัญหา 

- ขั้นตอนตรวจสอบแบบและราคาก่อสร้าง ในบางครั้งอาจจะพบว่าในบางโครงการมีราคาก่อสร้าง      
เกินงบประมาณที่ก าหนดไว้ 

แนวทางแก้ไขปัญหา 

- ปรับปรุงแก้ไขแบบก่อสร้างหรือราคาก่อสร้างให้เป็นไปตามงบประมาณที่ก าหนดไว้ 

ข้อเสนอแนะ 

- ศึกษาและตรวจสอบราคาอ้างอิงจากแหล่งข้อมูลที่เชื่อถือได้ในขั้นตอนที่ 1 ช่วงก่อนออกแบบโครงการ
ให้ครบถ้วน และทบทวนงบประมาณก่อสร้างโครงการเป็นระยะ ในระหว่างด าเนินงานขั้นตอนที่  2 ช่วงออกแบบ
โครงการ เพ่ือให้การด าเนินงานจัดท ารายการประมาณราคาก่อสร้างในโครงการเป็นไปตามงบประมาณที่ก าหนดไว้ 
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บรรณานุกรม 

 

- กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. 2560  

- กฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมเมืองอุดรธานี พ.ศ. 2553  

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และ  

  วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 

- รายงานผังแม่บท ฉบับสมบูรณ์ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี วิทยาเขตบ้านสามพร้าว                         

- แผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ระยะ 5 ปี พ.ศ. 2566-2570 
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ประวัติผู้เขียน 

ชื่อ   นายเฉลิมพล  แสงศิลา 

วัน เดือน ปีเกิด  9 มีนาคม 2529 

ที่อยู่ปัจจุบัน  โครงการ ศุภาลัย ไพรด์ อุดรธานี 

299/297 หมู่ 8 ถ.อุดร-หนองคาย ต.หมูม่น 

อ.เมืองอุดรธานี จ.อุดรธานี 41000 

สถานที่ท างาน  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

64 ถ.ทหาร ต.หมากแข้ง อ.เมืองอุดรธานี จ.อุดรธานี 41000 

ประวัติการศึกษา ระดับปริญญาโท : การวางแผนภาคและเมืองมหาบัณฑิต 

   คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น (2558) 

ระดับปริญญาตรี : สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต  

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น (2553) 

โครงการจัดการเรียนการสอนเพ่ือพัฒนาวิชาชีพระดับบัณฑิตศึกษา :  

การพัฒนาอสังหาริมทรัพย์แบบยั่งยืน คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (2567) 

ประวัติการท างาน สถาปนิก งานออกแบบและบริหารงานก่อสร้าง กองอาคารและสถานที่  

ส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (2568) 

   สถาปนิก งานออกแบบและก่อสร้าง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (2555-2567) 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  ส-สถ 4050 (สามัญสถาปนิก) 

 

 




