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บทท่ี 1  
บทน า 

ความเป็นมาและความส าคัญ 
 กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) จัดตั้งขึ้นตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 28 มีนาคม พ.ศ. 
2538 และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 16 มกราคม พ.ศ. 2539 เริ่มให้ด าเนินการกองทุนในลักษณะทุน
หมุนเวียนตามนัยมาตรา 12 แห่งพระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 ต่อมารัฐบาลได้พิจารณาเห็นความ
ส าคัญของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามากขึ้น จึงได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2541 (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  2562: 1) 
 เนื่องจากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาตามพระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 
2541 และกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาที่ผูกกับรายได้ในอนาคตตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
บริหารกองทุนเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2549 ที่ออกตามพระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 มีการบริหาร
จัดการและการด าเนินการที่มีข้อจ ากัดและไม่สอดคล้องกับนโยบายการผลิตก าลังคนและการพัฒนาประเทศ 
สมควรบูรณาการการบริหารจัดการและการด าเนินการของทั้งสองกองทุนดังกล่าวให้เป็นเอกภาพอยู่ภายใต้
กฎหมายเดียวกัน และเพ่ิมมาตรการในการบริหารจัดการกองทุนให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงได้มีการตรา
พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 ซึ่งได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 27 
มกราคม 2560  และมีผลใช้บังคับเมื่อวันที่ 26 กรกฎาคม 2560 มีผลให้กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาเป็น
หน่วยงานของรัฐอยู่ในการก ากับดูแลของรัฐมนตรี และมีฐานะเป็นนิติบุคคลที่ไม่เป็นส่วนราชการตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน หรือรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณและ
กฎหมายอื่น โดยกองทุนมีวัตถุประสงค์เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาให้กู้ยืมแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่
ขาดแคลนทุนทรัพย์ ให้กู้ยืมแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความ
ชัดเจนของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ ให้กู้ยืมแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษา
ในสาขาวิชาขาดแคลนหรือสาขาวิชาที่กองทุนมุ่งส่งเสริมเป็นพิเศษ และให้กู้ยืมแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่
เรียนดีเพ่ือสร้างความเป็นเลิศ (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  2562: 1) 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีเข้าร่วมโครงการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาตั้งแต่ปี การศึกษา  
2539  ปัจจุบันมีนักศึกษากู้ยืมกองทุนต่อเนื่องทุกปี ทั้งผู้กู้รายเก่าและรายใหม่ โดยเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการการด าเนินการให้กู้ยืมเป็นอย่างดี รวมถึงต้องปฏิบัติงานการให้กู้ยืมให้ตรง
ตามระยะเวลาที่กองทุนก าหนด  
 จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าว มีความสนใจในการเขียนคู่มือการคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินและ
การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เพ่ือเป็นแนวทาง
ให้แก่เจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานให้กู้ยืมแก่นักศึกษาผู้ที่ประสงค์จะขอกู้ยืม และท าสัญญา ให้ตรงตาม
หลักเกณฑ์ที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนดผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์
แก่เจ้าหน้าที่ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย สามารถปฏิบัติงานได้จริง ตรงตามหลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ
ที่กองทุนก าหนด และเกิดประโยชน์อย่างสูงสุด 
 
 
 



2 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการให้กู้ยืมให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์กฎ 

ระเบียบของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
2. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
3. เพ่ือเป็นแนวทางแก่ผู้บริหารในการก ากับ ติดตาม ดูแลการด าเนินงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษาให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ ที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1. เจ้าหน้าที่ มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการให้กู้ยืม ถูกต้องตามหลักเกณฑ์กฎ ระเบียบ

ของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
2. เจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
3. ผู้บริหารสามารถก ากับ ติดตาม ดูแลการด าเนินงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ ที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

ขอบเขตของคู่มือ 
คู่มือฉบับนี้ ใช้ส าหรับปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเ พ่ือการศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ตั้งแต่การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน การอนุมัติให้กู้ยืม บันทึกกรอบวงเงิน การ
จัดท าสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียน ตลอดจนการน าส่งสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนให้ธนาคาร 
ส าหรับผู้กู้ยืมรายใหม่ และผู้กู้ยืมรายเก่าเปลี่ยนระดับการศึกษาหรือเปลี่ยนสถานศึกษา ให้ตรงตาม กฎ 
ระเบียบ ขั้นตอน และระยะเวลาที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

นิยามศัพท์เฉพาะ 
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา หมายถึง กองทุนที่รัฐบาลจัดตั้งขึ้นในลักษณะเงินทุนหมุนเวียน

เพ่ือให้นักศึกษาได้กู้ยืมเป็นค่าใช้จ่ายระหว่างการศึกษาตามวัตถุประสงค์ของกองทุน และช าระคืนเมื่อจบ
การศึกษาหรือเลิกการศึกษาไปแล้ว 2 ปี ปัจจุบันกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาได้ให้นักศึกษามหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุดรธานีกู้ยืมเงิน 2 ลักษณะคือ 

- ลักษณะที่ 1 เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
- ลักษณะที่ 2 เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลัก

ซึ่งมีความชัดเจนของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ  
สถานศึกษา หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่ได้ท าบันทึกข้อตกลงกับกองทุนว่าด้วยการเข้า

ร่วมด าเนินงานกับกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามีหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติผู้กู้ยืม อนุมัติการให้กู้ยืม ตรวจ
สัญญา  ลงนามในสัญญากู้ยืม และด าเนินการกู้ยืมให้แล้วเสร็จภายในก าหนดของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 

คณะกรรมการพิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษา  หมายถึงคณะกรรมการที่มหาวิทยาลัยราช
ภัฏอุดรธานีจัดตั้งขึ้น จ านวน 5 คน ประกอบไปด้วยผู้บริหารสถานศึกษา ผู้แทนองค์กรชุมชน อาจารย์ หรือ
ครู และบุคลากรของสถานศึกษา  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร  สัมภาษณ์คัดเลือกผู้ขอ
กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษากับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

ผู้บริหารสถานศึกษา หมายถึง ผู้มีอ านาจกระท าแทนสถานศึกษา หรือผู้รับมอบอ านาจกระท าแทน
สถานศึกษา 
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เจ้าหน้าที่ หมายถึง เจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่มีหน้าที่ด าเนินงานกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา 

ผู้ขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา หมายถึง นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่มี
ความประสงค์จะกู้ยืมและยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินตามหลักเกณฑ์ที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนดต่อ
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

ผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา หมายถึง นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่มี
คุณสมบัติตามที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด ได้รับการอนุมัติให้กู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา ท าสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียน ตามหลักเกณฑ์ที่กองทุนก าหนดกับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี ผู้กู้ยืมเงินกองทุนแบ่งเป็น 2 ประเภทได้แก ่

1. ผู้กู้ยืมรายใหม่ หมายถึง นักศึกษาที่ไม่เคยกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
2. ผู้กู้ยืมรายเก่าหมายถึง นักศึกษาที่เคยกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาเปลี่ยนระดับ

การศึกษาหรือเปลี่ยนสถานศึกษา 
ผู้ค้ าประกัน หมายถึง ผู้ที่ยินยอมจะลงนามในสัญญากู้ยืม และยินยอมจะช าระหนี้ร่วมกันกับผู้กู้ ยืม

เงินโดยผู้ค้ าประกันคือผู้ที่เป็นบิดา มารดา หรือผู้ใช้อ านาจปกครอง หรือคู่สมรส หรือบุคคลที่ประกอบอาชีพ
น่าเชื่อถือตามที่คณะกรรมการพิจารณาให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษาก าหนดให้เป็นผู้ค้ าประกันได้ และเป็นผู้ที่
บรรลุนิติภาวะ   

ผู้รับรองรายได้ หมายถึง ผู้รับรองรายได้ให้ผู้ขอกู้ยืมกองทุนในกรณีบิดา มารดา ผู้ปกครอง ผู้ยื่นขอ
กู้ยืมเงิน หรือคู่สมรสของผู้ขอกู้ยืมเงินไม่มีรายได้ประจ า  โดยผู้รับรองรายได้จะต้องเป็นบุคคลดังต่อไปนี้    
เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ พ.ศ. 2542  สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  หัวหน้า
สถานศึกษาท่ีผู้ขอกู้ยืมเงินศึกษาอยู่ 

อาจารย์ที่ปรึกษา หมายถึง ผู้ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีแต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ที่ดูแล ให้
ค าปรึกษานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีในแต่ละชั้นปีของปีการศึกษานั้น ๆ และเป็นผู้ที่แสดงความ
คิดเห็นและลงนาม ในแบบฟอร์ม หนังสือแสดงความคิดเห็นของอาจารย์แนะแนว/อาจารย์ที่ปรึกษา (กยศ. 
103) 

แบบค าขอกู้ยืมเงินจากระบบ e-Studentloan  หมายถึง  แบบค าขอกู้ยืมเงินที่ผู้ขอกู้ยืมเงินเข้าไป
บันทึกข้อมูลและจัดพิมพ์ออกจากระบบ e-Studentloan ใช้ส าหรับผู้ขอกู้ยืมเงินรายเก่า ผู้ขอกู้ยืมเงินราย
ใหม่ ที่ไม่เคยกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษากับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ใช้ในการยื่นขอกู้ยืม
เงินพร้อมแนบเอกสารและหลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาผู้ขอกู้ยืมเงินให้คณะกรรมการพิจารณาเงินให้
กู้ยืมประจ าสถานศึกษาพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน 

แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.101)  หมายถึง  แบบฟอร์มที่ผู้กู้ยืมเงิน
รายเก่า และผู้กู้รายใหม่ ที่ไม่เคยกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษากับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ใช้
ในการยื่นขอกู้ยืมเงินพร้อมแนบเอกสารและหลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาผู้กู้ยืมเงินให้คณะกรรมการ
พิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษาพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน 
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สัญญากู้ยืมเงิน หมายถึง สัญญาที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีซึ่งเป็นผู้ให้กู้ยืมได้ท ากับนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่ได้รับการอนุมัติให้กู้ยืมที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีเป็นครั้งแรก มีทั้งผู้
กู้ยืมรายเก่าและรายใหม่ โดยที่ผู้ยืมตกลงจะใช้คืนเงินตามเวลาและเงื่อนไขที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ
การศึกษาก าหนด โดยมี ผู้ให้กู้ยืมเป็นผู้บริหารสถานศึกษา ผู้กู้ยืม ผู้ค้ าประกัน ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้รับรอง
ลายมือชื่อผู้ค้ าประกัน และพยาน ลงลายมือชื่อร่วมกัน ผู้กู้ยืมท าสัญญาจ านวน 1 ครั้งตลอดหลักสูตร 

แบบลงทะเบียนเรียนฯ หมายถึง เอกสารที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีได้บันทึกค่าเล่าเรียน 
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับสถานศึกษา และค่าครองชีพ โดยมี ผู้ให้กู้ยืมเป็นผู้บริหารสถานศึกษา ผู้กู้ยืม ผู้แทน
โดยชอบธรรม และพยาน ลงลายมือชื่อร่วมกัน มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีจัดท าแบบลงทะเบียนเรียนและ
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อในแบบลงทะเบียน 1 ครั้งต่อภาคเรียน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขตามที่กองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

ผู้แทนโดยชอบธรรม หมายถึง บิดา มารดา หรือผู้ใช้อ านาจปกครองหรือคู่สมรสของผู้กู้ยืมซึ่งควร
เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ค้ าประกัน 

พยาน หมายถึง เจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีที่ได้รับมอบหมายให้ลงลายมือชื่อในสัญญา
กู้ยืมเงินและแบบลงทะเบียนเรียน จ านวน  2 คน 

ผู้รับรองรายมือชื่อผู้ค้ าประกัน คือนายทะเบียนท้องที่ หรือท้องถิ่น ณ ภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้าน 
หรือภูมิล าเนาที่ประกอบอาชีพของผู้ค้ าประกัน กรณีที่ผู้ค้ าประกันไม่สามารถมาลงลายมือชื่อต่อหน้า
เจ้าหน้าที่หรือผู้บริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีได้ 

ค่าครองชีพ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการด ารงชีพระหว่างศึกษา  
ค่าเล่าเรียน หมายถึง  เงินค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุง และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานีเรียกเก็บจากนักศึกษา     
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา หมายความว่า ค่าใช้จ่ายอื่นที่มิใช่ค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยราช

ภัฏอุดรธานีเรียกเก็บจากนักศึกษาตาม ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งของสถานศึกษา โดยมีวัตถุประสงค์
เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



5 
 

บทท่ี 2 
โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

โครงสร้างการบริหารจัดการ 
 ตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง การจัดโครงสร้างการแบ่งส่วนงานและกรอบอัตราก าลังหน่วยงานใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี พ.ศ. 2560 (มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี,  2560: 1) มีดังนี้ 

1. โครงสร้างองค์กร (Organization chart) 
การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี พ.ศ. 2560 แบ่งส่วนราชการในส านักงาน

อธิการบดี ดังนี้ 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1  โครงสร้างองค์กร 
 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

กองพฒันำนักศึกษำ 

มหำวิทยำลยัรำชภฏัอดุรธำนี 

กองกลำง กองบริหำรงำนบุคคล กองนโยบำยและแผน 

งำนบริหำรจดักำร 
- หน่วยธุรการและสารบรรณ 
- หน่วยประชมุและพธิกีาร 
- หน่วยอาคารสถานที่ 
- หน่วยประกนัคุณภาพการศกึษา 
 

งำนคลงั 
- หน่วยบญัชแีละการเงนิ 

 

งำนประชำสมัพนัธ์ 
- หน่วยประชาสมัพนัธ์ 
 

งำนพสัด ุ
- หน่วยจดัหา-เบกิจ่าย 
- หน่วยสญัญา-หลกัประกนั 
- หน่วยควบคุม-ครุภณัฑ ์
 

งำนงบประมำณและ
ติดตำมประเมินผล 

- หน่วยวเิคราะหง์บประมาณ 
- หน่วยประสาน/จดัท าแผน 
งบประมาณ 
- หน่วยตดิตามและประเมนิผล 

 

งำนประกนัคณุภำพ

กำรศึกษำ 
- หน่วยประกนัคุณภาพ
การศกึษา 

 

งำนบคุคล 
- หน่วยบรหิารบุคคล 
- หน่วยสทิธปิระโยชน์และ
สวสัดกิาร 

 

งำนวินัยและนิติกำร 
- หน่วยวนิยั 
- หน่วยนิตกิาร 

 

งำนกิจกรรม 
- หน่วยกจิกรรมนกัศกึษา 
- หน่วยหน่วยวนิยั
นกัศกึษา 

งำนบริกำรและ

สวสัดิกำร 
- หน่วยบรกิารนกัศกึษา 
- หน่วยสวสัดกิาร
นกัศกึษา 
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2. โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 
กองพัฒนานักศึกษาสังกัดส านักงานอธิการบดี มีหน้าที่ส่งเสริม สนับสนุน ให้นักศึกษาส าเร็จ

การศึกษาเป็นบัณฑิตที่สมบูรณ์สอดคล้องกับความต้องการของสังคม มีความรู้ มีจิตอาสา มุ่งมั่น ส่งเสริม 
พัฒนาการกิจกรรมและการจัดบริการสวัสดิการต่าง ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2  โครงสร้างการบริหาร 
 
 
 

ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

ผูอ้ ำนวยกำรกองพฒันำนักศึกษำ 

หวัหน้ำงำนกิจกรรม 

“ว่ำง” 

หวัหน้ำงำนบริกำรและสวสัดิกำร 
“ว่ำง” 

หน่วยกิจกรรม
นักศึกษำ 

1. งานองคก์ารนกัศกึษา/
สภานกัศกึษา/ชมรม 
2. งานกจิกรรมพฒันา
นกัศกึษา 
3. งานสง่เสรมิกฬีา 
4. งานวชิาทหาร 
5. งานผ่อนผนัการ
เกณฑท์หาร 
6. งานประกนัคุณภาพ 
7. งานงบประมาณ 
 
 

หน่วยวินัยนักศึกษำ 
 

1. งานสง่เสรมิคุณธรรม
จรยิธรรมนกัศกึษา 
2. งานวนิยัและความ
ประพฤตนิกัศกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยบริกำรนักศึกษำ 
 

1. งานบรกิารสขุภาพ 
2. งานใหค้ าปรกึษา 
3. งานบรกิาร
สารสนเทศ 
4. งานบรกิารจดัหางาน 
5. งานไปรษณีย ์
6. งานศษิยเ์ก่า 
7. งานพธิพีระราชทาน
ปรญิญาบตัร 
8. งานธุรการและสาร
บรรณ 
9. งานการเงนิและพสัด ุ

หน่วยสวสัดิกำร
นักศึกษำ 

1. งานทุนสวสัดกิาร
และสวสัดภิาพ 
2. งานกองทุนใหกู้ย้มื
(กยศ. , กรอ.) 
3. งานทุนการศกึษา 
4. งานหอพกันกัศกึษา 
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3. โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำงวิลำวณัย ์ฉิมมะลี 
ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

นำงเจริญรตัน์ บุญมำตุ่น 
ผูอ้ ำนวยกำรกองพฒันำนักศกึษำ 

หวัหน้ำงำนกิจกรรม “ว่ำง” หวัหน้ำงำนบริกำรและสวสัดิกำร “ว่ำง” 

 

นายเกยีรตชิยั วานิช (นกัวชิาการศกึษา) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานองคก์ารนกัศกึษา/สภานกัศกึษา/ชมรม 
  2. งานกจิกรรมพฒันานกัศกึษา 
  3. งานวชิาทหาร 
  4. งานผ่อนผนัการเกณฑท์หาร 
  5. งานประกนัคุณภาพ 
  6. งานงบประมาณ 
  7. งานส่งเสรมิคุณธรรมจรยิธรรมนกัศกึษา 
  8. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
 

นางตุลยดา ยโสธร (นกัวชิาการศกึษา) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานประกนัคุณภาพ 
  2. งานธุรการและสารบรรณ 
  3. งานทุนการศกึษา 
  4. งานศษิยเ์ก่า 
  5. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นางจติตาภทัร ์ซื่อไกรกุลธวชั (นกัแนะแนวการศกึษา
และอาชพี) 

หน้าทีห่ลกั : 1. งานกองทุนใหกู้ย้มื กยศ. ลกัษณะที ่1 , 2 
  2. งานใหค้ าปรกึษา 
  3. งานบรกิารสารสนเทศ 
  4. งานบรกิารจดัหางาน 
  5. งานศษิยเ์ก่า 
  6. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 

นายรงัสรรค ์ หงสว์รรณา (เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานส่งเสรมิกฬีา 
  2. งานกจิกรรมพฒันานกัศกึษา 
  3. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นางสริกิร วงคะแสง (เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานกองทุนใหกู้ย้มื กยศ. ลกัษณะที ่1 , 2 
  2. งานใหค้ าปรกึษา 

3. งานบรกิารสารสนเทศ 
  4. งานบรกิารจดัหางาน 
  5. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 

นายเกยีรตพิงศ ์ตระการจนัทร์ (เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานหอพกันกัศกึษา 
  2. งานกจิกรรมพฒันานกัศกึษา 
  3. งานส่งเสรมิคุณธรรมจรยิธรรมนกัศกึษา 
  4. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
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ภาพที่ 3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน 

นายอดศิร จงรกักลาง (เจา้หน้าทีก่ฬีาและกจิกรรม) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานส่งเสรมิกฬีา 
  2. งานวนิยัและความประพฤตนิกัศกึษา 
  3. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

ว่าที ่ร.ต.เดชา สนีาพนัธ ์(เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานหอพกันกัศกึษา 
  2. งานกจิกรรมนกัศกึษา 
  3. งานบรกิารสารสนเทศ 
  4. งานวชิาทหาร 
  5. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นายปรชีา  สงัเกตชน (นกัสขุศกึษา) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานบรกิารสุขภาพ 
  2. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นายอรญัญ ู ราชไทย (นกัสขุศกึษา) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานบรกิารสุขภาพ 
  2. งานทุนสวสัดกิารและสวสัดภิาพ 
  3. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นางสาวสุภาพร อิม่พลู (เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป) 
หน้าทีห่ลกั : 1. งานการเงนิและพสัดุ 
  2. งานงบประมาณ 
  3. งานพธิพีระราชทานปรญิญาบตัร 
   

นายคเชน คงบรรณดาศกัดิ ์(เจา้หน้าทีไ่ปรษณยี)์ 
หน้าทีห่ลกั : งานไปรษณยี ์
   
   

นายอนนัต์ จมูพรกัษ์ (ผูจ้ดัการหอพกั) 
หน้าทีห่ลกั : งานหอพกันกัศกึษา 
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ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี มีโครงสร้างการบริหาร 2 งาน ประกอบด้วย งาน

กิจกรรม งานบริการและสวัสดิการ มีภาระหน้าที่ ดังนี้ 
งานกิจกรรม 
1. หน่วยกิจกรรมนักศึกษา 

1.1 งานองค์การนักศึกษา/สภานักศึกษา/ชมรม งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.1.1 ควบคุมดูแล ประสานงาน และให้ค าปรึกษาการด าเนินงานขององค์การนักศึกษา  

สภานักศึกษาและชมรม 
1.1.2 จัดท าแผนกิจกรรม แผนงบประมาณ การจัดกิจกรรมของกองพัฒนานักศึกษา  

องค์การนักศึกษาสภานักศึกษาและชมรม 
1.1.3 จัดอบรมผู้น านักศึกษา  ประชุมผู้น านักศึกษา  ด าเนินงานโครงการตามแผน 
1.1.4 จัดการเลือกตั้งนายกองค์การนักศึกษา สภานักศึกษา 
1.1.5 บันทึกข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมนักศึกษาในระบบฐานข้อมูลกิจกรรม 
1.1.6 ก ากับดูแลการบ าเพ็ญประโยชน์พัฒนาตนของนักศึกษาที่ไม่ผ่านกิจกรรม 
1.1.7 ประสาน ด าเนินการกิจกรรมร่วมกับ  องค์กร หน่วยงาน  จังหวัด 
1.1.8 ด าเนินงานกิจกรรมร่วมกับภาคีเครือข่าย  และเครือข่ายในกับกับส านักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
1.1.9 ติดตามประเมินผลการด าเนินโครงการขององค์การนักศึกษา 

1.2 งานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.2.1 จัดท าปฏิทินกิจกรรมประจ าปี 
1.2.2 จัดปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่เพ่ือให้นักศึกษาด าเนินชีวิตในมหาวิทยาลัยได้อย่างมี

ความสุข และสบความส าเร็จในด้านการเรียน 
1.2.3 จัดปัจฉิมนเิทศนักศึกษาเพ่ือเตรียมความพร้อมหลังส าเร็จการศึกษา 
1.2.4 จัดท าคู่มือปฐมนิเทศ และปัจฉิมนิเทศ 
1.2.5 จัดโครงการ  กิจกรรมพัฒนานักศึกษากิจกรรมต่าง ๆ ร่วมกับหน่วยงานภายในและ

ภายนอกมหาวิทยาลัย 
1.2.6 จัดท าโครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษาร่วมกับ

เครือข่ายมหาวิทยาลัยภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
1.2.7 ติดตาม ประเมินผล ส ารวจความพึงพอใจ และรายงานผลการด าเนินงาน 

1.3 งานส่งเสริมกีฬา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.3.1 ประสานด าเนินงานกิจกรรมงานกีฬานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏกลุ่มภาค

ตะวันออกเฉียงเหนือ กีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย  กีฬาอาจารย์และบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ  กีฬาบุคลากรส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

1.3.2 ดูแล และประสานงานการใช้สนามกีฬา  ให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
1.3.3 ดูแล และประสานงานการใช้อุปกรณ์กีฬา   
1.3.4 ควบคุมดูแลการฝึกซ้อมนักกีฬามหาวิทยาลัย 
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1.3.5 จัดท าโครงการส่งเสริมการออกก าลังกาย ส่งเสริมสุขภาพให้แก่นักศึกษาและบุคลากร
ในมหาวิทยาลัย 

1.4 งานวิชาทหาร งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.4.1 ประสานด าเนินการฝึกนักศึกษาวิชาทหารตามหลักสูตร ร่วมกับศูนย์การฝึกนักศึกษา

วิชาทหาร มณฑลทหารบกที่  24 
1.4.2 ก ากับดูแลนักศึกษาระหว่างการฝึก ณ ที่ตั้ง และภาคสนาม 
1.4.3 ประชุมวางแผนการฝึกร่วมกับศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
1.4.4  ผ่อนผันการเรียกพลฝึกวิชาทหารแก่นักศึกษาวิชาทหารที่ได้รับหมายเรียกพลฝึก 

1.5 งานผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร  งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.5.1 ประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับการเกณฑ์ทหาร 
1.5.2  รับค าร้องการผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ  ส าหรับ

นักศึกษาที่มีความประสงค์ผ่อนผัน 
1.5.3 ส่งหนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารตามภูมิล าเนาทหารของ

นักศึกษา 
1.5.4 ประกาศแจ้งผลการผ่อนผันทหาร 

1.6 งานประกันคุณภาพ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
จัดท ารายงานผลการจัดการคุณภาพการศึกษาตามหลักเกณฑ์นโยบายและกลไกการ

ด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในของส านักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา 
1.7 งานงบประมาณ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 

1.7.1 จัดท าแผนงบประมาณกองพัฒนานักศึกษาประจ าปี 
1.7.2  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนงบประมาณประจ าปี 

2. หน่วยวินัยนักศึกษา 
2.1 งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมนักศึกษา งานทีป่ฏิบัติมีดังนี้ 

2.1.1  จัดโครงการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมแก่นักศึกษา 
1.1.2 จัดโครงการส่งเสริม สร้างค่านิยมที่ถูกต้องแก่นักศึกษาตามโอกาส 

1.2  งานวินัยและความประพฤตินักศึกษา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
2.2.1 จัดกิจกรรมส่งเสริมความมีระเบียบวินัยแก่นักศึกษา 
2.2.2 จัดท า บันทึก และรับผิดชอบ ระบบฐานข้อมูลนักศึกษา  ระบบบันทึกการเข้าร่วม

กิจกรรมของนักศึกษาระบบบันทึกความประพฤติของนักศึกษา  ก ากับติดตามการบ าเพ็ญประโยชน์เพ่ือ
พัฒนาตนของนักศึกษาในกรณีไม่ผ่านกิจกรรม  และกรณีท่ีมีค าสั่งลงโทษทางวินัยนักศึกษา 

2.2.3 รับผิดชอบงานวินัยนักศึกษา  การจัดโครงการอบรมให้ความรู้ รณรงค์ กวดขัน 
ดูแล  ก ากับติดตาม 
 2.2.4  ด าเนินการสืบสวนสอบสวน ลงโทษ นักศึกษาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย 
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งานบริการและสวัสดิการ 
1. หน่วยบริการนักศึกษา 

1.1 งานบริการสุขภาพ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.1.1 ให้บริการปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
1.1.2 ประสานการน าส่งผู้ป่วยกับสถานพยาบาลเบื้องต้น 
1.1.3 จัดเตรียมเวชภัณฑ์และอุปกรณ์งานบริการสุขภาพให้เป็นปัจจุบัน 
1.1.4 จัดท าข้อมูลการให้บริการด้านสุขภาพ 
1.1.5 จัดท าโครงการตรวจร่างกายนักศึกษาใหม่ 
1.1.6 วางแผนและเตรียมห้องพยาบาลเพ่ือรองรับกิจกรรมรับน้องใหม่ 
1.1.7 ให้ค าปรึกษา ประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารงานบริการสุขภาพและการ

ป้องกันโรค 
1.1.8 จัดอบรมการปฐมพยาบาลเบื้องต้นให้แก่นักศึกษาและผู้ที่สนใจ 
1.1.9 ดูแลปฐมพยาบาลเบื้องต้นแก่นักกีฬามหาวิทยาลัย ในช่วงการจัดการแข่งขันกีฬา

มหาวิทยาลัย 
1.1.10 บริการกระเป๋ายา 
1.1.11 ประสานงานบริจาคโลหิต 

1.2 งานให้ค าปรึกษา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.2.1 บริการแนะแนวและให้ค าปรึกษา ให้ความช่วยเหลือแก่นักศึกษาที่ขอรับบริการ เช่น 

ด้านทุนการศึกษาต่าง ๆ ด้านการศึกษา ด้านอาชีพ ด้านปัญหาส่วนตัวและสังคม พร้อมทั้งติดตามผล 
1.2.2 สนับสนุนระบบอาจารย์ที่ปรึกษา ประสานงานให้ความร่วมมือกับอาจารย์ที่ปรึกษาใน

การช่วยเหลือ และพัฒนานักศึกษา 
1.2.3 จัดท าคู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา 
1.2.4 จัดอบรมอาจารย์ที่ปรึกษา ให้ความรู้เกี่ยวกับบทบาทหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา  
1.2.5  ติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 

1.3 งานบริการสารสนเทศ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.3.1 จัดท านิทรรศการต่าง ๆ 
1.3.2  ดูแลเว็ปไซต์กองพัฒนานักศึกษา อัพเดทข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ ก าหนดการต่าง ๆ  

1.4 งานบริการจัดหางาน งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.4.1 บริการจัดหางานพิเศษแก่นักศึกษาเพ่ือหารายได้ระหว่างเรียน 
1.4.2 จัดท าบอร์ดงานและประชาสัมพันธ์ต าแหน่งงานผ่านช่องทางโซเชียลมีเดีย 
1.4.3 ประสานผู้ประกอบการรับสมัครงานในงานปัจฉิมนิเทศ 
1.4.4  อบรมให้แก่นักศึกษาเพ่ือเตรียมความพร้อมในการท างานและอบรมพัฒนาอาชีพ

ให้แก่นักศึกษา 
1.5 งานไปรษณีย์ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 

บริการรับส่งพัสดุ ไปรษณีย์แก่นักศึกษา บุคลากร  อาจารย์ 
1.6 งานศิษย์เก่า งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 

1.6.1 จัดเก็บข้อมูลนักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา 
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1.6.2 ส ารวจภาวการณ์มีงานท าของบัณฑิตที่ส าเร็จการศึกษา 
1.6.3 ด าเนินการประสานงานกับงานสมาคมศิษย์เก่า 
1.6.4 บริการข้อมูลข่าวสารแก่ศิษย์เก่า 

1.7 งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.7.1 เตรียมการรับลงทะเบียนฝึกซ้อมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
1.7.2 จัดท าค าสั่งผู้ปฏิบัติงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
1.7.3 สนับสนุน อ านวยความสะดวกในการฝึกซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร 
1.7.4 ประสานหน่วยงานต่าง ๆ ในงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
1.7.5  ร่วมงานพระราชทานปริญญาบัตรทุกปี 

1.8 งานธุรการและสารบรรณ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.8.1 รับ – ส่ง หนังสือราชการทั้งภายในและภายนอก 
1.8.2 ด าเนินการประชุม – บันทึกรายงานการประชุม 
1.8.3 ออกค าสั่งแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ต่าง ๆ ตามกิจกรรมที่ได้รับมอบหมาย 
1.8.4  จัดท าเอกสารเบิก – จ่าย และยืมวัสดุอุปกรณ์ ของกองพัฒนานักศึกษา 

1.9 งานการเงินและพัสดุ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
1.9.1 ด าเนินการเกี่ยวกับการเงินภายในกองพัฒนานักศึกษา 
1.9.2 รายงานงบประมาณ ประเมินผล และติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย 
1.9.3 ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี ภายในกองพัฒนานักศึกษา 
1.9.4 งานจัดซื้อ จัดจ้าง 
1.9.4 งานพัสดุ จัดหา และจัดเก็บ ข้อมูลพัสดุ ภายในกองพัฒนานักศึกษา 

2. หน่วยสวัสดิการนักศึกษา 
2.1 งานทุนสวัสดิการและสวัสดิภาพ งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 

2.1.1 รวบรวมเอกสารยื่นเบิกทุนสวัสดิการฯ กรณีนักศึกษาเกิดอุบัติเหตุ 
2.1.2 จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาทุนสวัสดิการฯ 
2.1.3 จัดท ารายงานการยื่นเบิกทุนสวัสดิการฯ 
2.1.4 มอบทุนสวัสดิการฯ แก่นักศึกษาที่ประสบเหตุ 
2.1.5 ติดตามดูแลนักศึกษาตามกรณ ี

2.2  งานกองทุนให้กู้ยืม งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
กองทุนจะสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาด้วยการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาใน 2 ลักษณะ 

ด าเนินการทั้งภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียนที่ 2  ดังนี้   
ลักษณะที่ 1  (กยศ.เดิม)  เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
ลักษณะที่ 2  (กรอ.เดิม)  เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา  ให้แก่นักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็น

ความต้องการหลักซ่ึงมีความชัดเจนของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ 
2.2.1 ประกาศให้นักศึกษาผู้ประสงค์จะกู้ยืมยื่นแบบค าขอกู้ตามแบบที่กองทุนก าหนดผ่าน

ระบบ e-Studentloan 
2.2.2  รับแบบค าขอกู้ยืมเงินผู้กู้รายเก่าและรายใหม่พร้อมเอกสารประกอบแบบค าขอกู้ 
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2.2.3  ตรวจคุณสมบัติของผู้กู้ยืมในแบบค าขอกู้ยืมและเอกสารประกอบแบบค าขอกู้ของผู้กู้
รายเก่าและรายใหม ่

2.2.4  ด าเนินการสัมภาษณ์คัดเลือกผู้กู้ยืม 
2.2.5  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับสิทธิกู้ยืม 
2.2.6  บริการเปิดบัญชีเงินฝากกับสถาบันการเงินที่กองทุนก าหนดเพ่ือรับและคืนเงินกองทุน 
2.2.7  บันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีทุกภาคเรียนในระบบ e-Studentloan 
2.2.8  อนุมัติให้ยืมเงินพร้อมทั้งประสานและด าเนินการให้ท าสัญญาตามแบบที่กองทุน

ก าหนดและจัดให้มีผู้ค้ าประกันการช าระคืนกองทุน 
2.2.9   ตรวจสัญญาและเอกสารประกอบสัญญา 
2.2.10  ยืนยันความถูกต้องของสัญญาในระบบ e-Studentloan 
2.2.11  พิมพ์แบบลงทะเบียน/แบบยืนยันจ านวนเงินค่าเล่าเรียน 
 2.2.12  ด าเนินการให้ผู้กู้ยืม ผู้บริหาร และผู้ที่เก่ียวข้องลงนามในสัญญาและแบบลงทะเบียน

พร้อมตรวจสอบให้ถูกต้อง 
2.2.13  รวบรวมสัญญาและเอกสารประกอบการกู้ยืม และแบบลงทะเบียน พร้อมใบน าส่ง

เอกสารน าส่งธนาคาร 
2.2.14  จัดเก็บประวัติการกู้ยืมภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียนที่ 2 ลงฐานข้อมูล และรวบรวม

เอกสารการกู้ยืมให้ตรวจสอบได้ 
2.2.15  บันทึกจ านวนเงินค่าลงทะเบียนโอนมาในโปรแกรมกองทุนมหาวิทยาลัย 
2.2.16  ประสานงานการเงินเพือ่ช าระค่าลงทะเบียนให้แก่นักศึกษากองทุน 
2.2.17  ด าเนินการคืนเงินค่าลงทะเบียนให้แก่นักศึกษากรณีช าระค่าลงทะเบียนเอง 
2.2.18  ด าเนินการคืนเงินเพ่ือลดหนี้ให้แก่นักศึกษา กรณีค่าลงทะเบียนส่วนเกินและ

ค่าลงทะเบียนกรณีนักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาหรือได้รับการยกเว้นค่าเล่าเรียน 
2.2.19  ด าเนินการในระบบ e-Audit 
2.2.20  สรุปจ านวนนักศึกษากองทุนทั้งหมด 
2.2.21  รายงานผลการเรียนของผู้กู้ให้กองทุนทุกภาคเรียน 
2.2.22  ตอบข้อซักถามเกี่ยวกับปัญหาและข้อสงสัยในการกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษา 
2.2.23  ด าเนินการให้แล้วเสร็จตามระเบียบ ประกาศ  และก าหนดการให้กู้ยืมกองทุนเงินให้

กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
2.2.24  ให้ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ กฎหมาย ข้อมูลการช าระหนี้ ให้แก่ผู้

กู้ยืมและผู้ค้ าประกัน 
2.2.25  จัดท าโครงการที่เกี่ยวข้อง เช่น อบรมการช าระหนี้ ประชุมผู้ปกครอง ออกค่าย  

ต่าง ๆ เป็นต้น 
2.3 งานทุนการศึกษา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 

2.3.1 รับสมัคร สัมภาษณ์ และคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษาของรัฐและเอกชน 
2.3.2 จัดท าฐานข้อมูลนักศึกษาทุนการศึกษา 



14 
 

2.3.3  รายงานผลการศึกษา ความประพฤติ การใช้จ่ายทุน และสถานภาพการศึกษาให้
เจ้าของทุนรับทราบ 

2.4  งานหอพักนักศึกษา งานที่ปฏิบัติมีดังนี้ 
 รับผิดชอบดูแลงานหอพักนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีและศูนย์สามพร้าว จ านวน  
7 หลัง 

2.4.1 รับรายงานตัวนักศึกษาเข้าหอพัก 
2.4.2 จัดเก็บประวัตินักศึกษาหอพักลงในฐานข้อมูลทะเบียนหอพัก 
2.4.3 บันทึกการจัดเก็บค่าสาธารณูปโภคบันทึกค่าน้ าค่ าไฟ ลงในระบบฐานข้อมูลเพ่ือ

ออกเป็นรายงานประกาศให้นักศึกษาทราบประจ าทุกเดือน 
  2.4.4 งานวินัยนักศึกษาหอพักดูแลความประพฤตินักศึกษาหอพักและป้องกันอบายมุขต่าง ๆ 

2.4.5 การดูแลสุขภาพนักศึกษาหอพักปฐมพยาบาลเบื้องต้นเมื่อมีนักศึกษาเจ็บป่วย  
2.4.6 งานให้ค าปรึกษาให้ค าปรึกษาด้านการเรียน ชีวิตและสังคมให้กับนักศึกษาหอพัก 
2.4.7 จัดนักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม ตามท่ีมหาวิทยาลัยร้องขอ 
2.4.8 งานซ่อมบ ารุงบันทึกการรับแจ้งซ่อมอุปกรณ์ภายในหอพักลงในฐานข้อมูลหอพัก เพ่ือ

ประสานช่างด าเนินการซ่อม 
2.4.9  อยู่เวรดูแลรักษาความปลอดภัยและอ านวยความสะดวกพร้อมให้ค าปรึกษาให้แก่

นักศึกษาตลอด 24 ชม. โดยแบ่งเวรออกเป็น 3 ช่วง ช่วงละ 8 ชม.   
2.4.10 เปิด ปิด ประตูหอพักตามเวลาที่ก าหนด 
2.4.11 ท าความสะอาดหอพัก ทางเดินและบริเวณโดยรอบหอพัก จัดเก็บขยะ 
2.4.12 จัดเก็บข้อมูลค่าสาธารณูปโภคในฐานข้อมูลของมหาวิทยาลัย 
2.4.13 ตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ในห้องพักและประสานช่วงมหาวิทยาลัยซ่อมแซม ให้ใช้งานได้

เสมอ 
2.4.14 จัดท ากุญแจห้องพัก 

บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
1. มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง นักแนะแนวการศึกษาและอาชีพ ระดับปฏิบัติการ 

มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง นักแนะแนวการศึกษาและอาชีพ ระดับปฏิบัติการตามมาตรฐานการ
ก าหนดต าแหน่งที่ก าหนดโดย ก.พ.อ. เมื่อวันที่ 21 กันยายน 2553  ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการท างาน 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 

1.1 ด้านการปฏิบัติการ 
1) ให้บริการสนเทศ บริการปรึกษา บริการทดสอบ บริการจัดหางาน และบริการจัด

ทุนการศึกษา และให้การปรึกษาเกี่ยวกับทุนการศึกษา ต่อนิสิตนักศึกษา และประสานงานกับฝ่ายวิชาการ
ฝ่ายบริการ ผู้ปกครองนักศึกษาตลอดจนหน่วยงานอ่ืน ๆ ทั้งภายในและภายนอกสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือ
ส่งเสริมสนับสนุนการศึกษาและการด ารงชีวิตของนิสิตนักศึกษา 
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2) ศึกษาวิเคราะห์การแนะแนวการศึกษา ศึกษาวิเคราะห์วิจัยอาชีพต่าง ๆ เพ่ือวาง
แผนการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ วางแผนพัฒนางานสวัสดิการนักศึกษา วางโครงการเกี่ยวกับการ
บริหารงานในหอพักนักศึกษา และเสนอแนะเก่ียวกับการแนะแนวการศึกษา 

3) ส ารวจ บันทึก รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลสถิติแนวอาชีพต่าง ๆ ติดตามประเมินผล
งานดา้นแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  เพื่อประกอบการวางแผนและพัฒนาการปฏิบัติงาน 

4) ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่
ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
เพ่ือใหส้ามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และการปฏิบัติงานหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

1.2  ด้านการวางแผน 
 วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ  ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ
เพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

1.3  ด้านการประสานงาน 
 1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกเพ่ือให้
เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 

2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

1.4  ด้านการบริการ 
 1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น  เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านการแนะแนว
การศึกษาและอาชีพ  รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับ
ทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

 2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับการแนะแนวการศึกษา
และอาชีพ  เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการได้ทราบข้อมูล
และความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

 

2. หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  นักแนะแนวการศึกษาและอาชีพ กองพัฒนานักศึกษา มีภาระงานที่ปฏิบัติ ดังนี้ 

    2.1  การเข้าร่วมด าเนินงานกับกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
  1) ศึกษาระเบียบวิธีการยื่นค าขอเข้าร่วมงานกับกองทุน กยศ. 
  2) ด าเนินการยื่นค าขอเข้าร่วมงานกับกองทุน และตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอให้ตรง

ตามท่ีกองทุนก าหนด  
  3) ด าเนินการท าบันทึกข้อตกลงกับกองทุน และเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์กับผู้บริหาร

และจัดการเงินให้กู้ยืม ได้แก่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย   
 2.2  การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา  
  1) จัดท าปฏิทิน และแผนงานในการพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษา  
2) จัดท าประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาที่ประสงค์จะกู้ยืมเงินยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินผ่านระบบ  

e-Studentloan ตรวจสอบแบบค าขอกู้แก่นักศึกษาพร้อมทั้งบันทึกรวบรวมข้อมูลผู้ยื่นค าขอกู้ยืม 
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  3) ประสานงานและด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการให้กู้ยืมเงิน ประจ า
สถานศึกษา 

4) ประสานคณะกรรมการพิจารณาการให้กู้ยืมเงิน ประจ าสถานศึกษาเข้าร่วมประชุมวาง
แผนการสัมภาษณ์คัดเลือกผู้ขอกู้ยืม  

  5) ประสานงานคณะกรรมการพิจารณาการให้กู้ยืมเงิน ประจ าสถานศึกษาร่วมกับคณะ ใน
การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ขอกู้ยืม และคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินโดยการสัมภาษณ์  

  6) ด าเนินการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
  7) บันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีการศึกษาให้แก่ผู้กู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan   

8) ให้ค าปรึกษา แนะน า ชี้แจง ตอบปัญหาแก่ผู้ขอกู้ยืม 
    2.3  การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา  

  1) ก าหนดปฏิทิน ประชาสัมพันธ์ และจัดอบรมให้ผู้กู้ด าเนินการการท าสัญญาและแบบ
ลงทะเบียน/แบบยืนยันค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ   

  2) เปิดบัญชีธนาคารกรุงไทยให้แก่ผู้กู้ยืมรายใหม่ และผู้กู้ยืมรายเก่า 
  3) ด าเนินการนัดหมายผู้กู้ยืมและผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญาต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
  4) จัดท าโครงการประชุมผู้ปกครอง ให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบของกองทุน 

หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้กู้ยืมและผู้ค้ าประกัน 
  5) ตรวจสอบความถูกต้องสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาในระบบ  

e-Studentloan   
  6) ประกาศให้ผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาบันทึกจ านวนเงินค่าเล่าเรียนและ

ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
  7) ยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนและพิมพ์แบบลงทะเบียน/แบบยืนยันค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่าย

เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพให้แก่ผู้กู้ยืม และให้ผู้กู้ยืมลงลายมือชื่อในแบบลงทะเบียน 
  8) ตรวจสอบความถูกต้องของสัญญา  แบบลงทะเบียน/แบบยืนยันค่าเล่าเรียน  และ

เอกสารประกอบการท าสัญญาให้ถูกต้องพร้อมทั้งยืนยันแบบลงทะเบียนเรียนที่ถูกต้องแล้วในระบบ e-
Studentloan   

  9) เสนอผู้บริหารให้ลงนามในสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียน พร้อมทั้งด าเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องของสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียน  พร้อมทั้งจัดท าใบน าส่งสัญญาและแบบ
ลงทะเบียนเรียนให้ธนาคาร 

     2.4  การช าระค่าลงทะเบียน  ให้แก่นักศึกษากองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
  1) บันทึกข้อมูลเงินค่าลงทะเบียนโอนมาในโปรแกรมกองทุนของมหาวิทยาลัย  
  2) บริการช าระค่าลงทะเบียนให้แก่ผู้กู้ยืมที่เงินค่าลงทะเบียนโอนมา โดยการท าบันทึกขอ

อนุญาตช าระค่าลงทะเบียนให้ผู้กู้ยืม ประสานงานงานคลังเพื่อออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้กู้ยืม 
  3) บริการคืนเงินค่าลงทะเบียนให้แก่ผู้กู้ยืมผ่านธนาคารกรุงไทย กรณีที่ผู้กู้ยืมน าเงินมา

ส ารองจ่ายค่าลงทะเบียน  
  4) ส่งข้อมูลการส่งคืนเงินกู้ยืมของผู้กู้ยืมที่มิได้ใช้ ผ่านระบบ e-Audit 

     2.5  การจัดเก็บฐานข้อมูลผู้กู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
  1) บันทึกข้อมูลประวัตินักศึกษากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
  2) บันทึกข้อมูลการโอนเงินค่าเล่าเรียน  
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  3) สรุปทะเบียนคุมการท าสัญญาและการใช้เงินกู้ยืมแต่ละภาคเรียน  
    2.6  งานบริการสารสนเทศ 
 1) การให้บริการข้อมูลทางด้านการศึกษาเกี่ยวกับโอกาสและข้อก าหนดต่าง ๆ หลักสูตรที่

เปิดสอน ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่พัก กิจกรรมต่าง ๆ การด ารงชีวิตอยู่ในสถาบัน 
 2) ให้บริการข้อมูลทางด้านอาชีพประชาสัมพันธ์ต าแหน่งงานว่าง  
 3) บริการประชาสัมพันธ์ข้อมูลต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์แก่นักศึกษา เช่น ทุนกู้ยืม ทุนให้เปล่า

ผ่านช่องทางการสื่อสารต่าง ๆ 
2.7  ให้บริการจัดหางานแก่นักศึกษาเพื่อหารายได้ระหว่างเรียนและนักศึกษาที่จบการศึกษา 

1)  ให้บริการจัดหางานพิเศษแก่นักศึกษาที่หารายได้ระหว่างเรียน 
2)  ประสานงานจัดหางานจังหวัดรับสมัครนักศึกษาไปท างานในวันปัจฉิมนิเทศ 

2.8 ให้ค าปรึกษาและความช่วยเหลือแก่นักศึกษาที่ขอรับบริการ 
1)  ให้ค าปรึกษาช่วยเหลือนักศึกษาที่มาติดต่อขอรับบริการ เช่น ทุนการศึกษา ผลการเรียน 

กิจกรรมที่จะต้องเข้าร่วมในแต่ละปีการศึกษา เป็นต้น 
2)  ให้ค าปรึกษาช่วยเหลือนักศึกษาทางด้านส่วนตัวและด้านสังคม  ให้นักศึกษาเข้าใจ

ตนเองและอยู่ร่วมกับบุคคลอ่ืนได ้
2.9 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

1) จัดท าโครงการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น อบรมการช าระหนี้ ประชุมผู้ปกครอง ออกค่ายต่าง ๆ 
2) จัดท าค าสั่ง ประกาศ เตรียมเอกสารการประชุม 
3) งานประกันคุณภาพการศึกษาในส่วนของการลดขั้นตอนการท างาน 
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 จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้นผู้เขียนได้เลือกเอา  การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืม
เงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา และการจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามาเขียน
เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังนี้ 

 

1. การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ขั้นตอนการปฏิบัติงาน) 
ขั้นตอนการพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ส าหรับผู้กู้ยืมรายใหม่  

ผู้กู้ยืมรายเก่าเปลี่ยนระดับการศึกษาหรือเปลี่ยนสถานศึกษา และผู้กู้ยืมรายเก่าเลื่อนชั้นปี ลักษณะที่ 1 และ
ลักษณะที่ 2 

 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
   
            

  
 
 
 
 
 
 
 
                     ไม่ถูกต้อง

            
            

 
 
 
 
            

        ถูกต้อง 
 
 

เริ่มต้น 

ผู้ขอกู้ยืมเงินรายใหม่ ท าการ Pre-Register เพื่อรับรหสัผ่านในระบบ e-Studentloan 
(เมษายน-มิถุนายน) 

ผู้ขอกู้ยืมยื่นแบบค าขอกู้ยมืเงินผ่านระบบ e-Studentloan  
พิมพ์จากระบบและแนบเอกสารประกอบ  

(เมษายน-มิถุนายน) 
 

สถานศึกษาตรวจแบบค าขอกู้ยืมเงิน
และเอกสารประกอบ 

(เมษายน-มิถุนายน) 
 

สถานศึกษาประกาศการขอกู้ยมืเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
(เมษายน-มิถุนายน) 
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  มีคุณสมบัติตามท่ีกองทุนหนด                  ไม่มีคุณสมบัติตามที่กองทุนก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานศึกษาแจ้งผลการตรวจสอบ
คุณสมบัติใหผู้้ขอกู้ยืมเงินทราบ 

(กรกฎาคม) 

สถานศึกษาบันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปี
การศึกษา ในระบบ e-Studentloan 

(มิถุนายน-กรกฎาคม) 

สิ้นสุด สถานศึกษาประกาศรายชื่อผู้มสีิทธิกู้ยืมเงิน 
ในระบบ e-Studentloan 

(กรกฎาคม) 

สิ้นสุด 

สถานศึกษาตรวจสอบคณุสมบัติและ
สัมภาษณ์คัดเลือกผู้ขอกู้ยืมเงิน 

(มิถุนายน-กรกฎาคม) 
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2. การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
ขั้นตอนการจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ส าหรับผู้กู้ยืมรายใหม่            

ผู้กู้ยืมรายเก่าเปลี่ยนระดับการศึกษาหรือเปลี่ยนสถานศึกษา ลักษณะที่ 1 และลักษณะที่ 2 ในระบบ              
e-Studentloan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        ถูกต้อง 
 
 
 
  
 
        
 
 

เริ่มต้น 

สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงการท าสัญญา 
แก่ผู้มีสิทธิกู้ยมืเงิน 

(สิงหาคม) 

ผู้กู้ยืมยื่นสัญญากู้ยืมเงนิ ในระบบ e-Studentloan  
พิมพ์จากระบบและแนบเอกสารประกอบสญัญากู้ยมืเงิน 

(สิงหาคม) 
 

สถานศึกษาตรวจความถูกต้องของ
สัญญากู้ยืมเงินและเอกสาร
ประกอบสญัญากูย้ืมเงิน 

(สิงหาคม) 
 

สถานศึกษายืนยันความถูกต้องของสัญญา 
ในระบบ e-Studentloan 

(สิงหาคม) 
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            ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
         ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานศึกษายืนยันข้อมลูค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกีย่วเนื่อง
กับการศึกษา บันทึก และพิมพ์แบบลงทะเบียนเรียนฯ 

ในระบบ e-Studentloan (สิงหาคม) 
 

สถานศึกษาประชุมผู้ปกครองพร้อมท้ังให้ผู้กู้ยืมเงินและผูค้้ า
ประกันลงนามในสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ต่อหน้า

เจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา (กันยายน) 

สถานศึกษาตรวจสอบการบันทึก
ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายท่ี

เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา (สิงหาคม) 
 

ผู้กู้ยืมบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษาในระบบ e-Studentloan 

(สิงหาคม) 

สถานศึกษาตรวจสอบและยืนยันข้อมูลแบบลงทะเบียนเรียนฯ 
ในระบบ e-Studentloan (กันยายน) 

 

สถานศึกษาน าส่งสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ให้
ธนาคาร (กันยายน) 

สิ้นสุด 
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บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

 

หลักเกณฑ์วิธกีารปฏิบัติงาน 
  ในการปฏิบัติงานตามคู่มือการปฏิบัติงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี  มีหลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 

1. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน 
2. หลักเกณฑ์การท าสัญญากู้ยืมเงิน 
3. ขอบเขตการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
4. การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุง และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี 
 

1. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน 
1.1 คุณสมบัติของผู้กู้ยืม 

การกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาปัจจุบันด าเนินการให้กู้ยืมอยู่ 2 ลักษณะคือ 
ลักษณะที่ 1 เงินกูย้ืมเพ่ือการศึกษาให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ (กยศ.เดิม) ลักษณะที่ 2 
เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาในสาขาท่ีเป็นความต้องการหลักฯ (กรอ.เดิม) ดังนี้ 

ลักษณะที่ 1 เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ (กยศ. เดิม)
นักศึกษาที่จะขอกู้ยืมจะต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้าม (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  
2561: 1-3) ดังนี้ 

คุณสมบัติท่ัวไป 
1. มีสัญชาติไทย 
2. ศึกษาหรือได้รับการตอบรับให้เข้าศึกษาอยู่ในสถานศึกษาที่ร่วมด าเนินงานกับกองทุน 
3. เป็นผู้ขอกู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษาในการเข้าศึกษาที่สถานศึกษาเพียงแห่งเดียวในคราว

ภาคการศึกษาเดียวกัน 
4. มีผลการเรียนดี หรือผ่านเกณฑ์การวัดและประเมินผลของสถานศึกษา 
5. มีความประพฤติดี ไม่ฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับของสถานศึกษาขั้นร้ายแรงหรือไม่เป็นผู้ที่

มีความประพฤติเสื่อมเสีย เช่น หมกมุ่นในการพนัน เสพยาเสพติดให้โทษ ดื่มสุราเป็นอาจิณหรือเที่ยวเตร่ใน
สถานบันเทิงเริมรมย์เป็นอาจิณ เป็นต้น 

ลักษณะต้องห้าม 
1. เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาใดสาขาหนึ่งมาก่อน เว้นแต่จะได้

ก าหนดเป็นอย่างอ่ืนในคุณสมบัติเฉพาะส าหรับการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาลักษณะหนึ่งลักษณะใด 
2. เป็นผู้ปฏิบัติงานและรับเงินเดือนหรือค่าจ้างประจ าในหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน ใน

ลักษณะเต็มเวลาเว้นแต่จะได้ก าหนดเป็นอย่างอ่ืนในคุณสมบัติเฉพาะส าหรับการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา
ลักษณะหนึ่งลักษณะใด 

3. เป็นบุคคลล้มละลาย 
4. เป็นหรือเคยเป็นผู้ได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับ

ความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
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5. เป็นหรือเคยเป็นผู้ที่ผิดนัดช าระหนี้กับกองทุน เว้นแต่ได้ช าระหนี้ดังกล่าวครบถ้วนแล้ว 
คุณสมบัติเฉพาะ 
1. เป็นผู้ที่มีรายได้ต่อครอบครัว ไม่เกินสองแสนบาทต่อปี ทั้งนี้ รายได้ต่อครอบครัวให้

พิจารณาจากหลักเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่ง ดังนี้ 
1.1 รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของบิดามารดา ใน

กรณีท่ีบิดามารดาเป็นผู้ใช้อ านาจปกครอง 
1.2 รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของผู้ปกครอง ใน

กรณทีี่ผู้ใช้อ านาจปกครอง มิใช่บิดามารดา 
1.3 รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของคู่สมรส ใน

กรณีผู้ขอกู้ยืมเงินได้ท าการสมรสแล้ว 
2. เป็นผู้ที่มีอายุในขณะที่ขอกู้ยืมเงินกองทุน โดยเมื่อนับรวมกับระยะเวลาปลอดหนี้สองปี

และระยะเวลาผ่อนช าระอีกสิบห้าปี รวมกันแล้วต้องไม่เกินหกสิบปี 
3. เป็นผู้ที่เข้าศึกษาในระดับการศึกษามัธยมปลาย (สายสามัญ/สายอาชีพ) ระดับ

อาชีวศึกษา (ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง อนุปริญญา/ปริญญาตรี) หรือระดับอุดมศึกษา (อนุปริญญา/
ปริญญาตรี) 

4. เป็นผู้ที่ท าประโยชน์ต่อสังคมหรือสาธารณะในลักษณะอาสาสมัคร ในระหว่างปี
การศึกษาก่อนหน้าปีการศึกษาที่จะขอกู้ยืมเงิน ซึ่งจะต้องไม่เป็นส่วนหนึ่งของการเรียนการสอนและไม่ได้รับ
ค่าตอบแทนในลักษณะการจ้าง โดยมีหลักฐานการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมที่มีประโยชน์ต่อสังคมหรือ
สาธารณะที่น่าเชื่อถือตามจ านวนชั่วโมงท่ีก าหนดส าหรับผู้ขอกู้ยืมเงินแต่ละกลุ่ม ดังต่อไปนี้ 

4.1 กรณีเป็นผู้กู้ยืมเงินรายใหม่ หรือเป็นผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนระดับการศึกษาที่
ศึกษาในระดับอนุปริญญาหรือปริญญาตรี ไม่ก าหนดจ านวนชั่วโมง 

4.2 กรณีเป็นผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเลื่อนชั้นปีทุกระดับการศึกษา ไม่น้อยกว่าสามสิบหก
ชั่วโมง 

ลักษณะที่ 2 เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาในสาขาที่เป็นความต้องการ
หลักฯ (กรอ.เดิม) นักศึกษาที่จะขอกู้ยืมจะต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้าม (กองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา,  2561: 1-3) ดังนี้ 

 
คุณสมบัติท่ัวไป 
1. มีสัญชาติไทย 
2. ศึกษาหรือได้รับการตอบรับให้เข้าศึกษาอยู่ในสถานศึกษาที่ร่วมด าเนินงานกับกองทุน 
3. เป็นผู้ขอกู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษาในการเข้าศึกษาที่สถานศึกษาเพียงแห่งเดียวในคราว

ภาคการศึกษาเดียวกัน 
4. มีผลการเรียนดี หรือผ่านเกณฑ์การวัดและประเมินผลของสถานศึกษา 
5. มีความประพฤติดี ไม่ฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับของสถานศึกษาขั้นร้ายแรงหรือไม่เป็นผู้ที่

มีความประพฤติเสื่อมเสีย เช่น หมกมุ่นในการพนัน เสพยาเสพติดให้โทษ ดื่มสุราเป็นอาจิณหรือเที่ยวเตร่ใน
สถานบันเทิงเริมรมย์เป็นอาจิณ เป็นต้น 
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ลักษณะต้องห้าม 
1. เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาใดสาขาหนึ่งมาก่อน เว้นแต่จะได้

ก าหนดเป็นอย่างอ่ืนในคุณสมบัติเฉพาะส าหรับการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาลักษณะหนึ่งลักษณะใด 
2. เป็นผู้ปฏิบัติงานและรับเงินเดือนหรือค่าจ้างประจ าในหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน ใน

ลักษณะเต็มเวลาเว้นแต่จะได้ก าหนดเป็นอย่างอ่ืนในคุณสมบัติเฉพาะส าหรับการให้เ งินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา
ลักษณะหนึ่งลักษณะใด 

3. เป็นบุคคลล้มละลาย 
4. เป็นหรือเคยเป็นผู้ได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับ

ความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
5. เป็นหรือเคยเป็นผู้ที่ผิดนัดช าระหนี้กับกองทุน เว้นแต่ได้ช าระหนี้ดังกล่าวครบถ้วนแล้ว 
คุณสมบัติเฉพาะ 
1. เป็นผู้ที่ศึกษาในสาขาวิชาตามประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

ว่าด้วยสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความชัดเจนของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการ
พัฒนาประเทศ 

2. เป็นผู้ที่มีอายุไม่เกิน 30 ปีบริบูรณ์ ในปีการศึกษาที่ยื่นค าขอกู้ยืมเงินกองทุนครั้งแรก 
3. เป็นผู้ที่เข้าศึกษาในระดับการศึกษาและหลักสูตร/ประเภทวิชาและสาขาวิชา ดังนี้ 

3.1  ระดับการศึกษาอนุปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือเทียบเท่า
ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

3.2  หลักสูตร/ประเภทวิชาและสาขาวิชาเป็นไปตามประกาศที่คณะกรรมการก าหนด 
4. เป็นผู้ที่ท าประโยชน์ต่อสังคมหรือสาธารณะในลักษณะอาสาสมัคร ในระหว่างปี

การศึกษาก่อนหน้าปีการศึกษาที่จะขอกู้ยืมเงิน ซึ่งจะต้องไม่เป็นส่วนหนึ่งของการเรียนการสอนและไม่ได้รับ
ค่าตอบแทนในลักษณะการจ้าง โดยมีหลักฐานการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมที่มีประโยชน์ต่อสังคมหรือ
สาธารณะที่น่าเชื่อถือตามจ านวนชั่วโมงท่ีก าหนดส าหรับผู้ขอกู้ยืมเงินแต่ละกลุ่ม  ดังต่อไปนี้ 

4.1 กรณีเป็นผู้กู้ยืมเงินรายใหม่ หรือเป็นผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนระดับการศึกษาที่
ศึกษาในระดับอนุปริญญาหรือปริญญาตรี ไม่ก าหนดจ านวนชั่วโมง 

4.2 กรณีเป็นผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเลื่อนชั้นปีทุกระดับการศึกษา ไม่น้อยกว่าสามสิบหก
ชั่วโมง 

5. นักเรียนหรือนักศึกษาซึ่งมีคุณสมบัติตามข้อ 1-4 หากประสงค์จะกู้ยืมเงินค่าครองชีพ
จะต้องเป็นผู้มีรายได้ต่อครอบครัวไม่เกินสองแสนบาทต่อปี ทั้งนี้ รายได้ต่อครอบครัว ให้พิจารณาจาก
หลักเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่ง ดังนี้ 

5.1 รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของบิดามารดา ใน
กรณีท่ีบิดามารดาเป็นผู้ใช้อ านาจปกครอง 

5.2 รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของผู้ปกครอง ใน
กรณีท่ีผู้ใช้อ านาจปกครองมิใช่บิดามารดา 

5.3  รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงิน รวมกับรายได้ของคู่สมรส ใน
กรณีผู้ขอกู้ยืมเงินได้ท าการสมรสแล้ว 

 

1.2 ประเภทของผู้กู้ยืมเงิน กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษแบ่งประเภทของผู้กู้ยืมเงิน (กองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  2562: 13) ดังต่อไปนี้ 
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1) ผู้กู้ยืมเงินรายเก่า  หมายถึง นักเรียนหรือนักศึกษาที่อยู่ระหว่างการศึกษา และเคย
กู้ยืมเงินกองทุนมาก่อน ไม่ว่าจะเคยกู้ยืมเงินจากสถานศึกษาอ่ืนหรือสถานศึกษาปัจจุบันก็ตาม และให้
หมายความรวมถึงนักเรียนหรือนักศึกษาที่อยู่ระหว่างการศึกษาและเคยกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยื มเพ่ือ
การศึกษาตามพระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2541 และกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา
ที่ผูกกับรายได้ในอนาคตตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2549 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

2) ผู้กู้ยมเงินรายใหม่  หมายถึง นักเรียนหรือนักศึกษาผู้ที่ไม่เคยกู้ยืมเงินกองทุน หรือเป็น
ผู้ที่เคยกู้ยืมเงินกองทุนมาก่อนและได้ช าระหนี้คืนครบถ้วนแล้ว 

 

1.3 เอกสารและหลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาผู้กู้ยืมเงิน ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลง
ลายมือชื่อ โดยเจ้าของเอกสาร  (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  2562: 13) ดังนี้ 

1)   แบบค าขอกู้ยืมเงินที่จัดพิมพ์ออกจากระบบ e-Studentloan 
2) แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.101) 
3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอกู้ยืมเงิน 
4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของบิดา และมารดา หรือผู้ปกครอง 
5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของคู่สมรสของผู้ยื่นค าขอกู้ยืมเงิน (ถ้ามี) 
6) เอกสารประกอบการรับรองรายได้ให้นักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงินแนบหลักฐานใบสรุป

ยอดเงินเดือนที่ได้รับทั้งเดือน (สลิปเงินเดือน) หรือส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ครอบครัวที่ไม่มีรายได้ประจ า
หรือไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ให้แนบ กยศ. 102  พร้อมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ของรัฐ เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จ
บ านาญ สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือหัวหน้าสถานศึกษาท่ี
นักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงินศึกษาอยู่ เป็นผู้รับรองรายได้ เพ่ือให้กองทุนใช้ประกอบการพิจารณารายได้ต่อ
ครอบครัวดังกล่าวด้วย 

7) แผนผังแสดงที่ตั้งของที่อยู่อาศัย พร้อมรูปถ่ายที่อยู่อาศัยของบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
8) ใบแสดงผลการศึกษา/ส าเร็จการศึกษาในปีการศึกษาที่ผ่านมา 
9) บันทึกกิจกรรมจิตอาสา 
10) หนังสือแสดงความคิดเห็นของอาจารย์แนะแนวหรืออาจารย์ที่ปรึกษา (กยศ. 103) 
11) ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยน ชื่อ – สกุล กรณีผู้ขอกู้ บิดา มารดา ผู้ปกครองและ/หรือคู่สมรส

ของผู้ขอกู้ยืมเงิน มีการเปลี่ยนแปลง ชื่อ-สกุล 
12) ส าเนาใบมรณบัตรหรือส าเนาทะเบียนบ้านที่ประทับค าว่า “ตาย”กรณีบิดา มารดา ของผู้ขอ

กู้เสียชีวิต 
13) ส าเนาใบหย่าร้าง กรณีบิดา มารดา ของผู้ขอกู้ยืมเงินหย่าร้าง (กรณีจดทะเบียนสมรส) 
14) อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 

1.4 การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
นักเรียน นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้กู้ยืมเงินเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์กับผู้บริหารและจัด

การเงินให้กู้ยืมซึ่งปัจจุบัน ได้แก่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย และธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย เพ่ือรับโอนเงิน
ค่าครองชีพรายเดือน (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา,  2562: 14) 

1) บมจ.ธนาคารกรุงไทย เปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ณ สาขาของธนาคารกรุงไทยโดยมี
หลักฐาน คือ หนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้กู้ยืมเงินจากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาของสถานศึกษา (ฉบับ
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จริง) และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนติดต่อขอเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ทั้งแบบมีสมุดคู่ฝากหรือแบบ
ไม่มีสมุดคู่ฝาก อนุโลมให้เปิดบัญชีเป็น 0 บาท กรณีต้องการท าบัตร ATM ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมแรก
เข้าและค่าธรรมเนียมรายปีเฉพาะบัตร ATM ประเภทบัตรธรรมดาใบที่ 1 เท่านั้นและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม
รายปีเมื่อครบปี 

2) ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยโดยมีหลักฐาน คือ หนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้กู้ยืม
เงินจากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาของสถานศึกษา (ฉบับจริง) และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ติดต่อขอเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์แบบมีสมุดคู่ฝากโดยอนุโลมให้เปิดบัญชีเป็น 0 บาท กรณีต้องการท า
บัตร ATM ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมแรกเข้าและค่าธรรมเนียมรายปีเฉพาะบัตร ATM ใบที่ 1 เท่านั้นและ
เรียกเก็บค่าธรรมเนียมรายปีเมื่อครบปี 

 
2. หลักเกณฑ์การท าสัญญากู้ยืมเงิน  

รายละเอียดการจัดท าสัญญา และส่งสัญญาพร้อมเอกสารประกอบสัญญา (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา,  2561: 15-20) ด าเนินการดังนี้ 

2.1 การจัดท าสัญญากู้ยืมเงิน สัญญาค้ าประกัน และหนังสือให้ความยินยอม กองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษาและแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่า
เรียน ค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) 

1) การท าสัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ)  ให้ผู้ขอกู้ยืมเงินและ
สถานศึกษาตรวจสอบความถูกต้อง หากมีการแก้ไขให้ผู้กู้ยืมเงินหรือสถานศึกษาด าเนินการผ่านระบบ e-
Studentloan ก่อนการจัดพิมพ์ 

2) สัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) จะต้องจัดพิมพ์จากระบบ e-
Studentloan ของกองทุนอย่างน้อย 2 ฉบับ และต้องลงลายมือชื่อด้วยตนเองเท่านั้น โดยลายมือชื่อผู้ให้กู้/ผู้
มีอ านาจลงนามของสถานศึกษาต้องเหมือนกับตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอ านาจกระท าการแทนสถานศึกษาที่ส่ง
ให้กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา และผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมพร้อมทั้งส าเนาสัญญากู้ยืมโดยรับรอง
ส าเนาส่งให้ผู้ค้ าประกันหนึ่งฉบับ 

3) สถานศึกษาตรวจสอบสัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวน
เงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) 
และเอกสารประกอบให้ถูกต้องครบถ้วนทุกฉบับ ก่อนรวบรวมส่งให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม ดังนี้ 

- ตรวจชื่อ/นามสกุลผู้กู้ยืมเงิน ตรงกับลายมือชื่อจริง 
- ตรวจดูการลงรายละเอียดในสัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยัน

จ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครอง
ชีพ)ให้ครบถ้วนถูกต้องทุกช่อง เช่น ชื่อผู้กู้ยืมเงิน ชื่อผู้ค้ าประกัน ฯลฯ 

- ตรวจเอกสารประกอบสัญญากู้ยืมเงินให้ครบถ้วน โดยให้ลายมือชื่อในสัญญากู้ยืมเงิน
และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่
เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) เป็นแบบเดียวกับท่ีลงลายมือชื่อในเอกสารประกอบต่างๆ 

- ตรวจสอบให้ผู้ให้กู้ยืม ผู้กู้ยืมเงิน ผู้ค้ าประกัน และคู่สมรสผู้ค้ าประกันลงนามใน
สัญญากู้ยืมเงินให้ครบทุกช่อง พร้อมทั้งลายมือชื่อของพยาน หากผู้กู้ยืมเงินอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ให้บิดา 
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มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายลงลายมือชื่อในฐานะผู้แทนโดยชอบธรรมด้วย (ห้ามใช้ตรายางประทับ
แทนการลงลายมือชื่อ) 

- หากผู้ค้ าประกันไม่สามารถมาลงลายมือชื่อในสัญญากู้ยืมเงินต่อหน้าเจ้าหน้าที่หรือ
ผู้บริหารสถานศึกษา ให้ตรวจดูว่าลายมือชื่อเจ้าพนักงานทะเบียนท้องที่หรือท้องถิ่น ณ ภูมิล าเนาตามทะเบียน
บ้านหรือภูมิล าเนาที่ประกอบอาชีพของผู้ค้ าประกันรับรองมาหรือไม่ 

4) เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบสัญญา และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุน
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) ถูกต้อง
และครบถ้วนแล้วให้สถานศึกษาเข้าระบบ e-Studentloan เพ่ือยืนยันความถูกต้องของสัญญากู้ยืมเงินและ
แบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่
เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) ก่อนน าส่งผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม 

5) ให้สถานศึกษาจัดส่งสัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุน
กองทนุเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) และเอกสาร
ประกอบที่ลงนามแล้ว ให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมแบบละ 1 ฉบับ และคืนคู่ฉบับทุกแบบให้ผู้กู้ยืมเก็บ
ไว้อย่างละ 1 ฉบับ 

6) ห้ามมิให้สถานศึกษาเก็บสัญญากู้ยืมเงิน และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวน
เงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) 
ของผู้กู้ยืมเงินไว้หากต้องการเก็บเป็นหลักฐานให้ถ่ายเอกสารไว้เป็นหลักฐานแทน 

7) กรณีสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) ไม่ถูกต้อง ผู้บริหาร
และจัดการเงินให้กู้ยืมจะแจ้งให้สถานศึกษาทราบโดยทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Auto mail)  เพ่ือให้
สถานศึกษาแก้ไขให้ถูกต้องเมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นแล้วให้สถานศึกษาจัดท าใบน าส่งเอกสารเพ่ิมเติมจากระบบ e-
Studentloan แนบมาพร้อมกับเอกสารที่แก้ไขแล้วส่งให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมด าเนินการต่อไป 

8) การจัดท าแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา ก าหนดแนวปฏิบัติในการจัดท าไว้ ดังนี้ 

    กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ได้ก าหนดแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงิน
กู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ) 
ส าหรับปีการศึกษา 2563 โดยแบบลงทะเบียนเรียนดังกล่าว มีช่องลงนามของผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง
เพ่ิมขึ้นมา วัตถุประสงค์ก็เพ่ือให้ ผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครองได้รับทราบถึงการกู้ยืมเงิน ในแต่ละภาค
การศึกษาของผู้กู้ยืมเงินที่อยู่ในอ านาจปกครองของตนที่มีอายุยังไม่ครบยี่สิบปีบริบูรณ์ แต่ในด้านความ
ยินยอมของผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง ต่อการกู้ยืมของผู้กู้ยืมเงินที่อยู่ในอ านาจปกครองได้ให้ความ
ยินยอมไว้แล้วตั้งแต่เริ่มแรกในสัญญากู้ยืม 

- ช่องลงนามของผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง ไม่บังคับว่าจะต้องให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม/ผู้ปกครองลงนาม (จะลงนามหรือไม่ก็ได้) หากผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครองจะลงนาม ก็ไม่จ าเป็นต้อง
เป็นคนเดิมกับบุคคลที่ลงนามในสัญญากู้ยืม โดยให้แนบเฉพาะส าเนาบัตรประชาชนของผู้แทนโดยชอบธรรม/
ผู้ปกครอง 

- ช่องลงนามของพยาน หากไม่มีการลงนามโดยผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง ในช่อง
พยานก็ไม่จ าเป็นต้องมีพยานลงนามเช่นกัน หากมีพยานลงนาม พยานก็ไม่จ าเป็นต้องเป็นบุคคลเดิมกับบุคคล
ที่ลงนามในสัญญากู้ยืม 



28 
 

2.2 การค้ าประกัน 
1)  ผู้ค้ าประกันต้องเป็นผู้บรรลุนิติภาวะ ดังนี้ 

-  บิดา มารดา หรือผู้ใช้อ านาจปกครอง หรือคู่สมรส หรือ 
-  บุคคลที่ประกอบอาชีพมีรายได้น่าเชื่อถือตามที่คณะกรรมการพิจารณาให้กู้ยืม

ประจ าสถานศึกษา ก าหนดให้เป็นผู้ค้ าประกันได้ 
2)  แนวปฏิบัติเรื่องการค้ าประกัน มีดังนี้ 

-  กรณีที่นักเรียน/นักศึกษา ไม่มีบิดา มารดา ให้ผู้ใช้อ านาจปกครองเป็นผู้ให้การ
ยินยอมการท านิติกรรมสัญญาและเป็นผู้ค้ าประกัน “ผู้ปกครอง” ได้แก่ ผู้ปกครองตามประกาศคณะปฏิวัติ 
ฉบับที่ 132 กฎกระทรวง ระเบียบที่ออกตามกฎหมายดังกล่าว  รวมทั้งประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง
ผู้ปกครองนักเรียน/นักศึกษา หมายถึง บุคคลซึ่งรับนักเรียน/นักศึกษาไว้ในความปกครอง หรืออุปการะเลี้ยงดู 
หรือบุคคลที่นักเรียน/นักศึกษาอาศัยอยู่ 

-  กรณีคู่สมรสของผู้ค้ าประกันไม่ยินยอมลงนามให้ความยินยอมค้ าประกัน ให้ผู้ค้ า
ประกันลงนามฝ่ายเดียวได้ 

-  กรณีคู่สมรสของผู้ค้ าประกันมอบอ านาจให้ผู้ค้ าประกันลงลายมือชื่อฝ่ายเดียวแทนให้
ผู้ค้ าประกันลงนามฝ่ายเดียวได้ 

-  ผู้ค้ าประกันไม่สามารถเพิกถอนการค้ าประกันได้ในระหว่างเวลาที่ผู้กู้ยืมเงินต้อง
รับผิดชอบตามเงื่อนไขในสัญญากู้ยืมเงิน 

-  ในการท าสัญญากู้ยืมเงินแต่ละครั้ง ผู้กู้ยืมเงินอาจเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกันใหม่ได้โดย
ไม่จ าเป็นต้องใช้ผู้ค้ าประกันคนเดิม 

3) แนวปฏิบัติเรื่องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ค้ าประกัน มีดังนี้ 
-  กรณีที่ผู้กู้ยืมเงินได้มีการท าสัญญาแล้วแต่อยู่ในขั้นตอนสถานศึกษาตรวจสัญญาและ

ผู้บริหารสถานศึกษายังมิได้ลงนามในฐานะผู้ให้กู้ยืม หากผู้กู้ยืมประสงค์จะเปลี่ยนแปลงแก้ไขผู้ค้ าประกันด้วย
เหตุผลใด ๆ ก็ดี กรณีนี้ กองทุนอนุญาตให้ผู้กู้ยืมเปลี่ยนแปลงแก้ไขผู้ค้ าประกันได้ โดยการท าสัญญาฉบับใหม่
หรือใช้วิธีขีดฆ่าชื่อผู้ค้ าประกันเดิน และระบุชื่อผู้ค้ าประกันคนใหม่แล้วลงนามก ากับ และให้ผู้ค้ าประกันคน
ใหม่ลงชื่อในฐานะผู้ค้ าประกันด้วย 

-  กรณีท่ีผู้กู้ยืมเงิน ผู้ค้ าประกัน และผู้ให้กู้ยืม (บริหารสถานศึกษา) ได้ลงนามในสัญญา
ค้ าประกันแล้ว หากผู้กู้ยืมประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกันเพราะผู้ค้ าประกันคนเดิมไม่ได้มีสัญชาติ
ไทยเพราะด้วยเหตุผลใด ๆ ก็ดี กรณีนี้กองทุน ขอให้สถานศึกษาด าเนินการจัดท าบันทึกข้อตกลงแนบท้าย
สัญญา เพ่ือให้ผู้ค้ าประกันคนใหม่ และผู้บริหารสถานศึกษาในฐานะผู้ให้กู้ยืม ลงนามในบันทึกข้อตกลง แล้ว
ส่งบันทึกข้อตกลงดังกล่าวให้ธนาคาร 

-  กรณีท่ีผู้กู้ยืมเงินได้รับโอนเงินค่าเล่าเรียนแล้วไม่สามารถขอเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกัน
ได ้

2.3 การส่งตัวอย่างลายมือชื่อผู้กระท าการแทนสถานศึกษาในการลงนามเอกสารกู้ยืมเงิน 
ให้สถานศึกษาส่งตัวอย่างลายมือชื่อ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบเอกสารสัญญากู้ยืมเงิน 

และแบบลงทะเบียน/แบบยืนยันฯ โดยด าเนินการ ดังนี้ 
- สถานศึกษา Download แบบฟอร์ม “ลายมือชื่อผู้กระท าการแทนสถานศึกษาใน

การลงนามในเอกสารการกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา”และให้ผู้ที่มีอ านาจกระท าการแทน
สถานศึกษาลงนาม 
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- ให้สถานศึกษาส่งลายมือชื่อผู้กระท าการแทนสถานศึกษาฉบับนี้  ให้ บมจ. 
ธนาคารกรุงไทย (ฝ่ายบริหารโครงการภาครัฐ) และธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย (ฝ่ายนโยบายรัฐ) แห่งละ 
1 ชุด โดยจะต้องจัดท าหนังสือน าส่ง และเอกสารประกอบตัวอย่างลายมือชื่อฯ ฉบับจริงห้ามส่งฉบับส าเนา
หรือถ่ายส าเนา 

- ในกรณีสถานศึกษามีการเปลี่ยนแปลง แก้ไข เพ่ิมเติมผู้มีอ านาจกระท าการแทน
สถานศึกษาจะต้องด าเนินการจัดท าตัวอย่างลายมือชื่อผู้กระท าการแทนสถานศึกษาตามแบบฟอร์มในหน้า 
207 พร้อมทั้งหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลดังกล่าวกระท าการแทนสถานศึกษาส่งให้ บมจ.ธนาคารกรุงไทย 
(ฝ่ายบริหารโครงการภาครัฐ) และธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย (ฝ่ายนโยบายรัฐ) แห่งละ 1 ชุด 

2.4 การจัดส่งสัญญากู้ยืมเงินและแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุนกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้ธนาคาร 

- ใบน าส่งเอกสารสัญญาระบบ e-Studentloan จะต้องมีลายมือชื่อผู้มีอ านาจของ
สถานศึกษาพร้อมประทับตราสถานศึกษา (ถ้ามี) โดยใบน าส่งเอกสารสัญญาระบบ e-Studentloan 1 ชุดต่อ
จ านวนเอกสารไม่เกิน 50 ชุด (50 คน) 

- ในสัญญากู้ยืมเงิน เอกสารประกอบสัญญา และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ 
ผู้เกี่ยวข้องต้องลงนามให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

- เอกสารประกอบสัญญา มีดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ยืม ผู้ค้ า

ประกันและผู้แทนโดยชอบธรรม(กรณีไม่เป็นคนเดียวกับผู้ค้ าประกัน) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์(หน้าแรก) ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคาร

อิสลามแห่งประเทศไทย พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 เอกสารการเปลี่ยนแปลงชื่อสกุล (กรณีเปลี่ยนแปลง) ของผู้กู้ยืม ผู้ค้ าประกัน

และผู้แทนโดยชอบธรรม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
- การลงนามในแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ ของแต่ละภาคเรียนให้เป็นไปตาม

แนวปฏิบัติในการจัดท าแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ 
- น าสัญญา เอกสารประกอบสัญญา และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ ที่

สถานศึกษาตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนแล้ว รวมเป็นชุดต่อหนึ่งคนโดยเรียงล าดับรายชื่อตามใบน าส่ง 
- สถานศึกษาต้องตรวจความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร พร้อมจัดเรียงและน าส่งไป

ที่ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม 
- กรณีท่ีสถานศึกษามีความจ าเป็นต้องส่งแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ หลายๆ 

ภาคการศึกษาพร้อมกัน ให้แยกเอกสารแต่ละภาคการศึกษา และใช้ใบน าส่งเอกสารสัญญา (กยศ.107) ระบบ 
e-Studentloan แยกชุดกัน 

- กรณีธนาคารตรวจพบว่าเอกสารที่สถานศึกษาส่งให้ไม่ถูกต้องสมบูรณ์ ธนาคาร
จะแจ้งกลับไปยังสถานศึกษาทาง e-mail เพ่ือให้สถานศึกษาจัดท าเอกสารฉบับดังกล่าวใหม่ และส่งเอกสารนี้
ไปพร้อมกับใบน าส่งเอกสารเพิ่มเติม  
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- น าส่งสัญญา เอกสารประกอบสัญญา และแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวน
เงินกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้ธนาคารตามที่อยู่ต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.5 การจ่ายเงินกู้ยืม 
- ค่าครองชีพ ลักษณะที่ 1 นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ กองทุนจะ

โอนเงินค่าครองชีพเดือนแรกให้กับ ผู้กู้ยืมเงินภายใน 30 วัน นับจากวันที่สถานศึกษา ท าการตรวจสอบและ
ยืนยันใบลงทะเบียนกู้ยืม ในระบบ e-Studentloan เรียบร้อยแล้ว และสถานศึกษาต้องจัดส่งเอกสารการ
กู้ยืมของ ผู้กู้ยืมเงินที่ถูกต้องและครบถ้วนให้ธนาคารโดยเร็ว หากธนาคารไม่ได้รับเอกสารการกู้ยืมดังกล่าว 
ภายใน 30 วัน กองทุนจะหยุดการโอนเงิน ค่าครองชีพของผู้กู้ยืมเงินในเดือนที่สอง ทั้งนี้ เมื่อธนาคารได้รับ
เอกสารการกู้ยืมที่ถูกต้อง และครบถ้วนจากผู้กู้ยืมเงินและสถานศึกษาแล้ว กองทุนจึงจะโอนเงินค่ าครองชีพ
ให้กับผู้กู้ยืมเงิน ต่อในเดือนที่สองเป็นต้นไป ลักษณะที่ 2 นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็น 
ความต้องการหลัก ซึ่งมีความชัดเจนของการผลิต ก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ  
กองทุนจะโอนเงินค่าครองชีพให้กับผู้กู้ยืมเงิน ภายใน 3 วัน นับจากวันที่ธนาคารได้รับสัญญา กู้ยืมเงิน และ
หรือแบบลงทะเบียนเรียน/ แบบยืนยันฯ และตรวจสอบเอกสารการกู้ยืม ดังกล่าวว่าถูกต้องและครบถ้วน
ตามท่ีได้ยืนยัน ใบลงทะเบียนกู้ยืมในระบบ e-Studentloan 

- ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา กองทุนจะจ่ายเข้าบัญชีของ
สถานศึกษาโดยหลังจากผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมตรวจสอบสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียน
เรียน/แบบยืนยันฯ ว่าถูกต้องและครบถ้วน ตรงกับข้อมูลที่ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมได้รับจากระบบ e-
Studentloan โดยจะโอนทุกวันที่ 5 ทุกวันที่ 15 และทุกวันที่ 25 ของเดือน 

2.6 การยกเลิกสัญญากู้ยืมเงินและหรือแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินทุน
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

 ในกรณีที่สถานศึกษา หรือผู้กู้ยืมมีความต้องการยกเลิกสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบ
ลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ เพ่ือแก้ไข/เปลี่ยนแปลงสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียนเรียน/แบบ
ยืนยันฯ ที่ส่งข้อมูลให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมแล้ว สามารถปฏิบัติได้ ดังนี้ 

- ท าการยกเลิกสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ ในระบบ 
e-Studentloan ตามที่กองทุนก าหนด และพิมพ์แบบฟอร์มยกเลิกสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียน
เรียน/แบบยืนยันฯ พร้อมทั้งแบบฟอร์มคืนเงิน (กรณีที่มีการจ่ายเงินตามแบบลงทะเบียนเรียนฯ แล้ว) 

- ส่งแบบฟอร์มยกเลิกสัญญากู้ยืมเงิน และหรือแบบลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันฯ 
ให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมทันทีที่ท าส าเร็จ 

บมจ.ธนาคารกรุงไทย จดัสง่เอกสารไปท่ี 

ผูอ้  านวยการฝ่ายอาวโุส ผูบ้รหิารฝ่าย ฝ่ายบรหิาร

โครงการภาครฐั บมจ. ธนาคารกรุงไทย อาคาร

สขุมุวิท เลขที่ 10 ถนนสขุมุวิท แขวงคลองเตย 

เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 

ธนาคารอสิลามแห่งประเทศไทย จดัสง่เอกสารไป

ที ่ฝ่ายนโยบายรฐั ธนาคารอิสลามแหง่ประเทศไทย 

เลขที่ 66 อาคารควิเฮา้สอ์โศก ชัน้ 12 ถนนสขุมุวิท 

21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา 

กรุงเทพฯ 10110 
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- น าแบบฟอร์มคืนเงินไปช าระเงินที่สาขาของผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืมแล้วส่ง
เอกสาร (แบบฟอร์มและใบน าฝากหรือ PAY IN SLIP)มายังฝ่ายบริหารโครงการภาครัฐ บมจ.ธนาคารกรุงไทย 
หรือฝ่ายนโยบายรัฐธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 

 
3. ขอบเขตการให้เงินกู้ยืมเพื่อการศึกษา 

ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง ก าหนดลักษณะของเงินกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา ขอบเขตการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประเภทวิชา สถานศึกษาหรือระดับชั้นการศึกษาและ
หลักสูตรที่จะให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2563 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19(5) และ
มาตรา 37 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 คณะกรรมการกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ในการประชุมครั้งที่ 8/2562 เมื่อวันที่ 24 กันยายน 2562 ได้มีมติให้ออกประกาศ
ไว้ (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา, 2563: 1-5) ดังต่อไปนี้ 

1. นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ กองทุนจะให้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษาไม่เกินขอบเขตการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประเภทวิชา สถานศึกษาหรือระดับชั้นการศึกษา และ
หลักสูตรที่จะให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา  ตามก าหนดไว้ในแต่ละรายการ ดังนี้  

 
ตารางท่ี 1 ขอบเขตการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษานักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 

 
ระดับการศึกษา/สาขาวิชา 

ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่าย
ที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษา 

บาท/ราย/ปี 

ค่าครองชีพ 
บาท/ราย/ปี 

รวม 
บาท/ราย/ปี 

1. มัธยมศึกษาตอนปลาย 14,000 21,600 35,600 
2. ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 21,000 36,000 57,000 
3. ปวท./ปวส.หรือเทียบเท่า กองทุนนะ
ให้กู้ยืมไม่เกินขอบเขตการให้เงินกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษาประเภทวิชาและสาขาวิชา ดังนี้ 

3.1   ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า บ ริ ห า ร ธุ ร กิ จ 
ศิลปกรรม คหกรรม  และอุตสาหกรรมการ
ท่องเที่ยว 

3.2 ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า อุ ต ส า ห ก ร ร ม 
เกษตรกรรม ประมง อุตสาหกรรมสิ่งทอ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และ
วิทยาศาสตร์สุขภาพ 

3.2.1 สาขาวิชาช่างอากาศยาน 
ช่างเทคนิคระบบขนส่งทางราง การ
ตรวจสอบโดยไม่ท าลาย และการเดินเรือ 

3.2.2 สาขาอ่ืน ๆ นอกจาก 3.2.1 

 
 
 

25,000 
 
 
 
 
 
 

60,000 
 
 

30,000 

 
 
 

36,000 
 
 
 
 
 
 

36,000 
 
 

36,000 

 
 
 

61,000 
 
 
 
 
 
 

96,000 
 
 

66,000 
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ตารางท่ี 1 ขอบเขตการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษานักศึกษาที่ขาดแคลนทนทรัพย์ (ต่อ) 
 

ระดับการศึกษา/สาขาวิชา 
ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่าย
ที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษา 

บาท/ราย/ปี 

ค่าครองชีพ 
บาท/ราย/ปี 

รวม 
บาท/ราย/ปี 

4. อนุปริญญา/ปริญญาตรี 
4.1 สั ง ค ม ศ า ส ต ร์  ศิ ล ป ะศ า ส ต ร์  

มนุษยศาสตร์ ศึกษาศาสตร์ 
4.1.1 สาขาที่ขาดแคลนและ/หรือ

เป็นความต้องการของตลาดแรงงาน ได้แก่ 
บัญชี เศรษฐศาสตร์ สารสนเทศ นิติศาสตร์ 
ภ า ษ า ต่ า ง ป ร ะ เ ท ศ  วิ ท ย า ศ า ส ต ร์  
คณิตศาสตร์ ครุศาสตร์ อุตสาหกรรมโลจิ
ส ติ ก ส์  อุ ต ส า ห ก ร ร ม บ ริ ก า ร  ธุ ร กิ จ
อุตสาหกรรมและธุรกิจการบิน 

4.1.2  สาขาอ่ืน ๆ นอกจาก 4.1.1 
4.2 ศิลปกรรมศาสตร์ สถาปัตยกรรม

ศาสตร์ 
4.3 วิศวกรรมศาสตร์ วิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี 
4.4 เกษตรศาสตร์ 
4.5 สาธารณสุขศาสตร์ พยาบาลศาสตร์ 

เภสัชศาสตร์ 
4.6 แพทยศาสตร์  สัตวแพทศาสตร์  

ทันตแพทยศาสตร์ 
 

 
 
 

60,000 
 
 
 
 
 
 

50,000 
70,000 

 
70,000 

 
70,000 
90,000 

 
200,000 

 
 
 

36,000 
 
 
 
 
 
 

36,000 
36,000 

 
36,000 

 
36,000 
36,000 

 
36,000 

 
 
 

96,000 
 
 
 
 
 
 

86,000 
106,000 

 
106,000 

 
106,000 
126,000 

 
236,000 
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2. นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความชัดเจนของการ
ผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ กองทุนจะให้กู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่อง
กับการศึกษา ไม่เกินขอบเขตการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประเภทวิชา สถานศึกษาหรือระดับชั้นการศึกษา 
และหลักสูตรที่จะให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ตามท่ีก าหนดไว้ในแต่ละรายการ ดังนี้ 
 
ตารางที่ 2 ขอบเขตการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษานักศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความชัดเจน
ของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ  

ระดับชั้นการศึกษา/สาขาวิชา สาขาวิชา 

ค่าเล่าเรียน
และค่าใช้จ่ายท่ี
เกี่ยวเนื่องกับ

การศึกษา 
บาท/ราย/ปี 

1. ปวท./ปวส. หรือเทียบเท่า 
1.1 ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ ศิลปกรรม คหกรรม

และอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 

 
ทุกสาขาวิชา 

 
25,000 

1.2 ประเภทวิชาอุตสาหกรรม เกษตรกรรม ประมง 
อุตสาหกรรมสิ่งทอ เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารและวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

   1.2.1 สาขาวิชาช่าง
อากาศยาน ช่างเทคนิค
ระบบขนส่งทางรางการ
ตรวจสอบโดยไม่ท าลาย
และการเดือนเรือ 
   1.2.1 สาขาอ่ืน ๆ 
นอกจาก 1.2.1 

60,000 
 
 
 
 

30,000 

2. อนุปริญญา/ปริญญาตรี 
2.1 สังคมศาสตร์ ศิลปะศาสตร์ มนุษยศาสตร์ 

ศึกษาศาสตร์ 

 
รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

 
60,000 

2.2 ศิลปกรรมศาสตร์ สถาปัตยกรรมศาสตร์ รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

70,000 

2.3 วิศวกรรมศาสตร์ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

70,000 
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ตารางที่ 2 ขอบเขตการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษานักศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความชัดเจน
ของการผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ (ต่อ) 

ระดับชั้นการศึกษา/สาขาวิชา สาขาวิชา 

ค่าเล่าเรียน
และค่าใช้จ่ายท่ี
เกี่ยวเนื่องกับ

การศึกษา 
บาท/ราย/ปี 

2.4 เกษตรศาสตร์ รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

70,000 

2 . 2  ส า ธ า รณสุ ขศ าสตร์  พย าบ าลศาสตร์                      
เภสัชศาสตร์ 

รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

90,000 

2 . 3  แ พ ท ย ศ า ส ต ร์  สั ต ว แ พ ท ย ศ า ส ต ร์                      
ทันตแพทยศาสตร์ 

รายละเอียดสาขาวิชาให้
เป็นไปตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศ 

200,000 

 
3. นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซึ่งมีความชัดเจนของการ

ผลิตก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ ที่รายได้ครอบครัวไม่เกิน 360,000 บาทต่อปี นอกจาก
จะกู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาตามข้อ 2 แล้ว อาจกู้ยืมเงินค่าครองชีพได้ในอัตรา 
3,000 บาทต่อเดือน หรือ 36,000 บาทต่อปี 

4. นักเรียนหรือนักศึกษาจะกู้ยืมเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ได้เพียงหนึ่งหลักสูตรในแต่ละปี
การศึกษา ไม่เกินอัตราค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่สถานศึกษาเรียกเก็บตามจ านวนปีที่
ก าหนดไว้ในแต่ละหลักสูตร 

5. กรณีที่นักเรียนหรือนักศึกษาได้รับทุนค่าเล่าเรียนหรือมีสิทธิเบิกค่าเล่าเรียนหรือค่าใช้จ่ายที่
เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ให้นักเรียนหรือนักศึกษากู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาได้
เฉพาะส่วนต่างเท่านั้น 
 

4. การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุง และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี 

   ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนของนักศึกษารูปแบบ
ปกติ พ.ศ. 2556 อาศัยอ านาจตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 
พ.ศ. 2548 ข้อ 4 และ ข้อ 6.1 จึงก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนของนักศึกษารูปแบบปกติ พ.ศ. 2556 ใช้บังคับกับ
นักศึกษาภาคปกติในปีการศึกษา 2556 เป็นต้นไป (มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี, 2556: 1-2)  

1. สาขาวิชาทางด้านการศึกษา สาขาวิชาทางด้านบริหารธุรกิจ สาขาวิชาทางด้านศิลปะศาสตร์ 
สาขาวิชาทางด้านบัญชี สาขาวิชาทางด้านนิติศาสตร์ และสาขาวิชาทางด้านนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยเรียก
เก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่าย ภาคเรียนละ 5,000 บาท และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียน
ละ 2,000 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 7,000 บาท 
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 ในกรณีนักศึกษาเรียนนอกเหนือจากแผนการเรียนที่มหาวิทยาลัยก าหนด ให้ช าระเงินแบบ
เหมาจ่าย ดังนี้ 

 -  กรณีที่ลงทะเบียนเรียนไม่เกิน 10 หน่วยกิต ภาคเรียนละ 3,000 บาท และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 2,000 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 
5,000 บาท  

 -  กรณีที่ลงทะเบียนเรียนเกิน 10 หน่วยกิต ภาคเรียนละ 5 ,000 บาท และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 2,000 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 
7,000 บาท  

2. สาขาวิชาทางด้านวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่าย  ภาค
เรียนละ 5,500 บาท และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่
มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 9,000 บาท 

ในกรณีนักศึกษาเรียนนอกเหนือจากแผนการเรียนที่มหาวิทยาลัยก าหนด ให้ช าระเงินแบบ
เหมาจ่าย ดังนี้ 

-  กรณีที่ลงทะเบียนเรียนไม่เกิน 10 หน่วยกิต ภาคเรียนละ 3,200 บาท และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 
6,700 บาท  

 -  กรณีที่ลงทะเบียนเรียนเกิน 10 หน่วยกิต ภาคเรียนละ 5,500 บาท และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 
9,000 บาท  

3. หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่าย  ภาค
เรียนละ 5,500 บาท เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 3,500 บาท และเรียกเก็บค่าธรรมเนียม
พิเศษ ภาคเรียนละ 5,000 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 14,000  บาท 

4. มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าสวัสดิการและบริการสุขภาพของนักศึกษารูปแบบปกติ ระดับ
ปริญญาตรี นักศึกษาชั้นปีที่ 1 หรือนักศึกษาหลักสูตรเทียบโอนให้เรียกเก็บปีการศึกษาละ 250 บาท  
นักศึกษาชั้นปีที่ 2 ขึ้นไป ให้เรียกเก็บปีการศึกษาละ 150 บาท 

 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมพิเศษ ส าหรับนักศึกษา
หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโยธาและสถาปัตยกรรม พ.ศ. 2557  (มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี, 2557: 1) อาศัยอ านาจตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 
พ.ศ. 2548 ข้อ 4 และข้อ 6.1 มหาวิทยาลัยก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมพิเศษส าหรับนักศึกษาหลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโยธาและสถาปัตยกรรม 3,000 บาท  ดังนั้น มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิ
ตแบบเหมาจ่ายสาขาทางด้านวิทยาศาสตร์ ภาคเรียนละ 5,500 บาท เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค
เรียนละ 3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 12,000  บาท  

 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง หลักเกณฑ์ อัตราการรับและจ่ายเงินโครงการจัด
การศึกษา หลักสูตร บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาการจัดการธุรกิจค้าปลีก พ.ศ. 2557 (มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี, 2557: 1) ตามท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีได้ลงนามบันทึกข้อตกลงทางวิชาการร่วมกับ บริษัท ซี
พีออลล์ จ ากัด (มหาชน) ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขา การจัดการ
ธุรกิจค้าปลีก อาศัยอ านาจตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 
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2548 ข้อ 4 ข้อ 6.1 และ ข้อ 17 ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าเล่าเรียน แบบเหมาจ่ายในอัตรา 25,000 บาท
ต่อภาคเรียน โดยบริษัท ซีพีออลล์ จ ากัด (มหาชน) ช าระ 17,500 บาท และนักศึกษาช าระเป็นค่าลงทะเบียน 
7,500 บาท 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนของนักศึกษารูปแบบ
ปกติ พ.ศ. 2562 (มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี, 2562: 1) อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 31 (1) และ (2) 
แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 และระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ว่าด้วยเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย พ.. 2548 ข้อ 4 และ ข้อ 6.1 ก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนเพิ่มเติม ดังนี้ 

1. สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่ายภาคเรียนละ
40,000 บาท  มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่ายสาขาทางด้านวิทยาศาสตร์ ภาคเรียนละ 
3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 43,500 บาท 

2. สาขาวิชาการจัดการอสังหาริมทรัพย์และเทคโนโลยีอาคารมหาวิทยาลัยเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมพิเศษเพ่ือใช้ในการบริหารจัดการหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ภาคเรียนละ 5,000 บาท 
สาขาวิชาทางด้านวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่าย  ภาคเรียนละ 5,500 
บาท และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 3,500 บาท รวมอัตราค่าเล่าเรียนที่มหาวิทยาลัย
เรียกเก็บ ภาคเรียนละ 14,000 บาท 

 
5.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมพิเศษของนักศึกษาสาขา

ครุศาสตร์อุตสาหกรรม พ.ศ. 2562 (มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี, 2562: 1) อาศัยอ านาจตามความใน
มาตรา 31 (1) และ (2) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบกับข้อ 5 ของข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2561 และระเบียบมหาวิทยาลัยราช
ภัฏอุดรธานี ว่าด้วย เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 ข้อ 5 และข้อ 7.1  ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมพิเศษของนักศึกษาสาขาครุศาสตร์อุตสาหกรรมเพ่ือใช้ในการบริหารจัดการหลักสูตรการศึกษา
ภาคเรียนละ 5,000 บาท สาขาวิชาทางด้านการศึกษา มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าหน่วยกิตแบบเหมาจ่าย 
ภาคเรียนละ 5,000 บาท และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนละ 2,000 บาท รวมอัตราค่าเล่า
เรียนที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ ภาคเรียนละ 12,000 บาท 

ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

1. การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงิน ผู้ขอกู้จะต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามท่ีกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

1.1 รายได้ครอบครัวผู้ขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ลักษณะที่ 1 ต้องไม่เกิน 
360,000 บาทต่อปี 

1.2 กรณีผู้ขอกู้ยืมเงินเป็นบุตรข้าราชการหรือมีรายได้เกิน 360,000 ต่อปี แต่มีภาระหนี้สิน
หรือค่าใช้จ่ายมาหักลบ ในการพิจารณารายได้ครอบครัว ต้องพิจารณาจากรายได้รวมทั้งหมดก่อนหัก
ค่าใช้จ่าย ไม่สามารถน าค่าใช้จ่ายอื่น ๆ มาหักลบได้ 

1.3 ผู้รับรองรายครอบครัวผู้ขอกู้ยืมจะต้องเป็นบุคคลตามที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเ พ่ือ
การศึกษาก าหนด 

1.4 เอกสารและหลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมจะต้องครบถ้วนตามที่
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด และเจ้าของเอกสารจะต้องลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 
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2. การท าสัญญากู้ยืมเงิน 
2.1 ผู้ค้ าประกันที่ผู้กู้ระบุในสัญญาจะต้องเป็นบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และเป็นผู้ที่มา

ลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือต่อหน้านายทะเบียนท้องถิ่นด้วยตนเองได้ 
2.2 ในสัญญากู้ยืมเงินผู้ที่เกี่ยวข้องต้องลงลายมือชื่อให้ถูกต าแหน่ง 
2.3 ผู้ค้ าประกันจะต้องเป็นบุคคลที่ยินยอมที่จะช าระหนี้ร่วมกันกับผู้กู้ 
2.4 แนบเอกสารประกอบสัญญากู้ยืมเงินให้ครบถ้วนก่อนส่งธนาคารจะท าให้ผู้กู้ได้รับเงิน

กู้ยืมได้รวดเร็ว 
2.5 ขั้นตอนการท าสัญญามีหลายขั้นตอนดังนั้นจะต้องด าเนินงานให้เสร็จทุกขั้นตอนตาม

ระยะเวลาที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 
3. ขอบเขตการให้กู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษา การบันทึกกรอบวงเงินต้องไม่เกินขอบเขตการให้กู้ยืม

ตามท่ีกองทุนก าหนด  
4. การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุง และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี ในการบันทึกกรอบวงเงินให้แก่ผู้ขอกู้ที่ได้รับการอนุมัติให้กู้ยืม ในแต่ละภาคเรียนจะต้องบันทึกกรอบ
วงเงินตามที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ หากบันทึกกรอบวงเงินผิดพลาดจะท าให้ผู้กู้ต้องน าเงินมาช าระ
ค่าลงทะเบียนเพ่ิมเติม หรือมหาวิทยาลัยจะต้องน าเงินค่าลงทะเบียนที่เกินส่งคืนกองทุนเพ่ือลดหนี้ให้แก่
นักศึกษา 
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บทท่ี 4 
เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 

กิจกรรม แผนการปฏิบัติงาน  
 

1. การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา  
  สถานศึกษาจะต้องด าเนินการพิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติของผู้กู้ยืมเงินให้มีคุณสมบัติตามที่

กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 
 

ตารางท่ี 3 ปฏิทินการพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
กิจกรรม เวลาด าเนินการ หมาย

เหตุ เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. สถานศึกษาประกาศการขอกู้ยืมเงินกองทุนเงิน  

ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
       

2. ผู้ขอกู้ยืมเงินรายใหม่ท าการ Pre-Register เพ่ือ
รับรหัสผ่านในระบบ e-Studentloan 

       

3. ผู้ขอกู้ยืมเงินยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินผ่านระบบ  e-
Studentloan พิมพ์จากระบบและแนบเอกสาร
ประกอบ 

       

4. สถานศึกษาตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมเงินและ
เอกสารประกอบ 

       

5. สถานศึกษาตรวจสอบคุณสมบัติและสัมภาษณ์
คัดเลือกผู้ขอกู้ยืมเงิน 

       

6. สถานศึกษาบันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีการศึกษา 
ในระบบ e-Studentloan 

       

7. สถานศึกษาประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน ใน
ระบบ e-Studentloan 
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2. การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา  
 สถานศึกษาด าเนินการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินเรียบร้อยแล้วขั้นตอนต่อไปคือการ

ด าเนินการท าสัญญาให้แก่ผู้กู้ยืมเงิน 
 

ตารางที่ 4 ปฏิทินการท าสัญญาผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
กิจกรรม เวลาด าเนินการ หมาย

เหตุ พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 
1. สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงการท าสัญญาแก่ผู้มี

สิทธิกู้ยืมเงิน 
       

2. ผู้กู้ยืมเงินยื่นสัญญากู้ยืมเงินในระบบ e-
Studentloan พิมพ์จากระบบและแนบเอกสาร
ประกอบสัญญากู้ยืมเงิน 

       

3. สถานศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของสัญญา
กู้ยืมเงินและเอกสารประกอบสัญญากู้ยืมเงิน 

       

4. สถานศึกษายืนยันความถูกต้องของสัญญา ใน
ระบบ e-Studentloan 

       

5. ผู้กู้ยืมเงินบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่าย
เกีย่วเนื่องกับการศึกษาในระบบ e-
Studentloan 

       

6. สถานศึกษาตรวจสอบการบันทึกค่าเล่าเรียนและ
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 

       

7. สถานศึกษายืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนและ
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา บันทึก และ
พิมพ์แบบลงทะเบียนเรียนฯ ในระบบ e-
Studentloan 

       

8. สถานศึกษาประชุมผู้ปกครองพร้อมทั้งให้ผู้กู้ยืม
เงินและผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญาและแบบ
ลงทะเบียนเรียนฯ ต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

       

9. สถานศึกษาตรวจสอบและยืนยันข้อมูลแบบ
ลงทะเบียนเรียนฯ ในระบบ e-Studentloan 

       

10. สถานศึกษาน าส่งสัญญาและแบบลงทะเบียน
เรียนฯ ให้ธนาคาร 
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เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 

1. การพิจารณาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
1.1 สถานศึกษาประกาศการขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

สถานศึกษาด าเนินการประชาสัมพันธ์แจ้งให้นักศึกษาทราบถึงหลักเกณฑ์ คุณสมบัติ ระเบียบ 
และขั้นตอนในการขอกู้ยืมกองทุนกองทุนเงินใหกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ผ่านช่องทางการประชาสัมพันธ์ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี และ Facebook ชมรม กยศ.ราชภัฏอุดร 

ภาพที่ 4  การประชาสัมพันธ์ขั้นตอนการขอกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

 
1.2 ผู้ขอกู้ยืมเงินรายใหม่ท าการ Pre-Register เพื่อรับรหัสผ่านในระบบ e-Studentloan 

สถานศึกษาแจ้งให้ผู้ขอกู้ยืมเงินรายใหม่ลงทะเบียนรับรหัสผ่าน  เพ่ือใช้ในการเข้าสู่ระบบ  e-
Studentloan โดยผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องให้ข้อมูลตามความเป็นจริง ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง และ
ต้องตรงกับข้อมูลทะเบียนราษฎร์ ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องลงทะเบียนด้วยตนเองและรักษารหัสผ่านให้เป็น
ความลับเพ่ือป้องกันการแอบอ้างการเข้าสู่ระบบ  ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องจดจ ารหัสผ่านให้ได้เพ่ือใช้ในการเข้า
ระบบ e-Studentloan เพ่ือด าเนินการกู้ยืมตามขั้นตอนต่าง ๆ ที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 
โดยผู้ขอกู้ยืมเงินเข้าสู่ระบบ e-Studentloan  ที่ www.studentloan.or.th และจะปรากกฎจอภาพให้ผู้ขอ
กู้ยืมเงินท าการกรอกข้อมูล ดังนี้ 

 

http://www.studentloan.or.th/
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ภาพที่ 5  การลงทะเบียนขอรหัสผ่านในระบบ e-Studentloan 

 

 

 
ภาพที่ 6  การกรอกข้อมูลบุคคล 

1. กดปุ่ มลงทะเบียนขอรหสัผำ่น 

3. กดปุ่ มลงทะเบียน 

2. ท ำกำรกรอกข้อมูลเลขประจ ำตวั
ประชำชน , ช่ือ – สกลุ , วนัเดือนปีเกิด 

และอีเมลให้ครบถ้วน 
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ภาพที่ 7  การกรอกข้อมูลรหัสผ่าน 

 
ระบบจะแสดงข้อมูลเพ่ือให้นักเรียน นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนที่จะ

ยืนยันข้อมูลการลงทะเบียน  

 
ภาพที่ 8  การแสดงข้อมูลส่วนบุคคล 

 

4. ท ำกำรกรอก
รหสัผำ่น 

และค ำถำมกนัลืม 

5. กดปุ่ มตกลง 

6. กดปุ่ มยืนยนักำรลงทะเบียน 
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ภาพที่ 9  ข้อมูลปีการศึกษา ระดับการศึกษา ชั้นปีที่ขอรหัสผ่าน 

 
 

 
ภาพที่ 10  ผลการลงทะเบียนขอรหัสผ่านล่วงหน้า 

 
 
 

จบกระบวนกำรขอรหสัผำ่น 

7. ให้ท ำกำรกรอกข้อมูลปีกำรศึกษำ , ระดบักำรศึกษำ และชัน้ปีท่ีจะยื่น
ขอกู้ยมื 
 

8. กดปุ่ มยืนยนักำร
ลงทะเบียน 
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1.3 ผู้ขอกู้ยืมเงินยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินผ่านระบบ  e-Studentloan พิมพ์จากระบบและแนบ
เอกสารประกอบ 

สถานศึกษาแจ้งให้นักศึกษาที่เป็นผู้กู้ยืมรายใหม่ หรือผู้กู้ยืมรายเก่าที่เปลี่ยนระดับการศึกษา 
หรือเปลี่ยนสถานศึกษา ท าการยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan  เพ่ือเป็นการแจ้งความ
ประสงค์ขอท าการกู้ยืมเงินผ่านผ่านระบบ e-Studentloan กับทางสถานศึกษาที่ศึกษาอยู่  พร้อมแนบ
เอกสารประกอบแบบค าขอกู้ยืมเงินเพ่ือประกอบการพิจารณาคุณสมบัติ ผู้ขอกู้ยืมเงินมีข้ันตอนการยื่นแบบค า
ขอกู้ยืมเงิน ดังนี้ 

 

  
ภาพที่ 11  ระบบ e-Studentloan ส าหรับผู้ขอกู้ยืมเงิน 

 
 
 
 

1. กดปุ่ มผูท่ี้มีรหสัผำ่นแลว้ 
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ภาพที่ 12  การ Login เข้าสู่ระบบ e-Studentloan ส าหรับผู้ขอกู้ยืมเงิน 
 
 

 
 

ภาพที่ 13  การลงทะเบียนข้อมูลอีเมล์ และเบอร์โทรศัพท์มือถือ และ Pin Code 
 
 

2. กรอกเลขบตัรประชำชน และรหสัผำ่น 

3. กดปุ่ มเขำ้สู่ระบบ 

****** 

****** 

4. กรอกข้อมูลอีเมล 
เบอรโ์ทรศพัทม์ือถอื 

เบอรโ์ทรศพัทท่ี์สำมำรถติดต่อได้ 

5. ก ำหนดรหสั Pin Code  
ท่ีเป็นตวัเลขจ ำนวน 6 หลกั 

6. กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล 
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ภาพที่ 14  การเลือกปีการศึกษาที่จะกู้ยืม 

 
 

 
 

ภาพที่ 15  การแสดงความประสงค์ขอกู้ยืมเงิน 

ปีกำรศึกษำ 2563 ภำคเรียนท่ี 1 7. กดเลือกปีกำรศึกษำ 

8. กดเลือกแบบค ำขอกู้ยมื
เงิน 
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ภาพที่ 16  การกรอกรหัส PIN Code 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17  การบันทึกข้อมูลการกู้ยืม 
  

****** 

10. กดยืนยนัข้อมลู 

9. ระบุรหสั PIN Code 

2563 

11. เลือกเงื่อนไขท่ีต้องกำรจะขอกู้ 

12. กดปุ่ มตกลง 

มหำวิทยำลยัรำชภฏัอดุรธำนี 
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ภาพที่ 18  ข้อมูลสถานศึกษา 

   
  ระบบจะท าการแสดงข้อมูล เลขประจ าตัวประชาชน ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด ที่อยู่ตาม
ทะเบียนบ้าน ตามข้อมูลจากส านักทะเบียนราษฎ์ กรมการปกครอง 

 
ภาพที่ 19  ข้อมูลบุคคล 

 
 
 

 
 

ภาพที่ 20  ข้อมูลบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
 
 
 

13. ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องระบุข้อมูลระดับการศึกษา คณะ ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร และ การเรียนการสอน 
 

14. ผู้ขอกูย้ืมเงินจะต้องระบุ รหัสนักศึกษา เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ และท าการเลือกสถานะการกู้ยืม 
 

15. ผู้กู้จะต้องระบุข้อมูล อาชีพบิดา มารดา รายได้ครอบครัวต่อปี และจ านวนพ่ีน้องที่ก าลังศึกษาอยู่ 
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ภาพที่ 21  ข้อมูลความประสงค์ขอกู้ และเงื่อนไขในการโอนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 22  ตัวอย่างแบบค าขอกู้ยืมเงินที่นักศึกษาพิมพ์และส่งกับสถานศึกษา 

20. กดปุ่ มพิมพแ์บบ 

18. เลือก ยอมรบั 
19. กดปุ่ มบนัทึกแบบ 

16. ผู้ขอกู้ยืมเงินต้องเลือกความประสงค์ขอกู้ นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีหากต้องการจะกู้
ค่าเล่าเรียน จะต้องเลือกกู้ยืมค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาด้วย และยังสามารถกู้ยืมค่าครองชีพได้
ซึ่งผู้ขอกู้ยืมเงินจะได้รับทุกเดือนโดยจะโอนเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทยของผู้ขอกู้ยืมเงิน 

 

17. ผู้ ขอกู้ ยืม เ งินจะต้อง เลื อก
เง่ือนไขในการโอนเงินผ่านบัญชี
ธนาคาร 

 

2563 

2563 

21. ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องลงช่ือก่อนและแนบเอกสารประกอบแบบค า
ขอกู้น าส่งท่ีสถานศึกษาท่ีผู้ขอกู้ยืมเงินศึกษาอยู่ 

 

จบกระบวนกำรยื่นแบบค ำขอกู้ยืม
เงิน 

มหำวิทยำลยัรำชภกัอดุรธำนี 
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เอกสารประกอบแบบค าขอกู้ยืมเงิน 
เมื่อท าการยื่นแบบค าขอกู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan พิมพ์แบบค าขอกู้จากระบบ e-

Studentloan น าส่งแบบค าขอกู้ยืมและเอกสารและหลักฐานที่ ใช้ประกอบการพิจารณาผู้กู้ยืมเงิน ณ 
สถานศึกษาท่ีผู้กู้ยืมเงินศึกษาอยู่ ตรมระยะเวลาที่สถานศึกษาก าหนด ดังนี้ 

1. แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.101) 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอกู้ยืมเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของบิดา และมารดา หรือผู้ปกครอง 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของคู่สมรสของผู้ยื่นค าขอกู้ยืมเงิน (ถ้ามี) 
5. เอกสารประกอบการรับรองรายได้ให้นักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงินแนบหลักฐานใบสรุป

ยอดเงินเดือนที่ได้รับทั้งเดือน (สลิปเงินเดือน) หรือส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ครอบครัวที่ไม่มีรายได้ประจ า
หรือไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ให้แนบ กยศ. 102  พร้อมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ของรัฐ เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จ
บ านาญ สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือหัวหน้าสถานศึกษาท่ี
นักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมเงินศึกษาอยู่ เป็นผู้รับรองรายได้ เพ่ือให้กองทุนใช้ประกอบการพิจารณารายได้ต่อ
ครอบครัวดังกล่าวด้วย 

6. แผนผังแสดงที่ตั้งของที่อยู่อาศัย พร้อมรูปถ่ายที่อยู่อาศัยของบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
7. ใบแสดงผลการศึกษา/ส าเร็จการศึกษาในปีการศึกษาที่ผ่านมา 
8. บันทึกกิจกรรมจิตอาสา 
9. หนังสือแสดงความคิดเห็นของอาจารย์แนะแนวหรืออาจารย์ที่ปรึกษา (กยศ. 103) 
10. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยน ชื่อ – สกุล กรณีผู้ขอกู้ บิดา มารดา ผู้ปกครองและ/หรือคู่สมรสของผู้

ขอกู้ยืมเงิน มีการเปลี่ยนแปลง ชื่อ-สกุล 
11. ส าเนาใบมรณบัตรหรือส าเนาทะเบียนบ้านที่ประทับค าว่า “ตาย”กรณีบิดา มารดา ของผู้ขอกู้เสียชีวิต 
12. ส าเนาใบหย่าร้าง กรณีบิดา มารดา ของผู้ขอกู้ยืมเงินหย่าร้าง (กรณีจดทะเบียนสมรส) 
13. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 

1.4 สถานศึกษาตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมเงินและเอกสารประกอบ 
สถานศึกษาต้องตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลของผู้ขอกู้ยืมเงินจากแบบค าขอกู้ที่พิมพ์จากระบบ 

e-Studentloan และเอกสารประกอบแบบค าขอกู้ ให้ถูกต้องตรงตามที่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา
ก าหนด หากแบบค าขอกู้ยืมเงินและเอกสารประกอบแบบค าขอกู้ไม่ถูกต้องสถานศึกษาต้องแจ้งให้ผู้ขอกู้ยืม
เงินทราบและแก้ไข น าส่งให้สถานศึกษาตรวจสอบอีกครั้ง การตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมเงินและเอกสาร
ประกอบมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมเงินที่พิมพ์จากระบบ e-Studentloan ดังนี้ 
1.1 ข้อมูลสถานศึกษา ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องระบุสถานศึกษาที่ตนเองศึกษาอยู่  คณะ เวลา

การศึกษาตามหลักสูตร  การเรียนการสอน และชั้นปีที่ขอกู้ยืม ให้ถูกต้อง 
1.2  ข้อมูลบุคคล ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องระบุรหัสนักศึกษา เบอร์โทรที่สามารถติดต่อได้ และ

ข้อมูลสถานะการกู้ยืมให้ถูกต้อง 
1.3 ข้อมูลบิดา มารดา ผู้ปกครอง ผู้ขอกู้ยืมเงินต้องระบุข้อมูลรายได้ครอบครัว ให้ถูกต้อง

และข้อมูลจะต้องสัมพันธ์กับ กยศ. 101 และ กยศ. 102 รายได้ครอบครัวต่อปี กยศ. ลักษณะที่ 1 จะต้องไม่
เกิน 360,000 บาทต่อปี ส่วน กยศ. ลักษณะที่ 2 หากรายได้เกิน 360,000 บาท สามารถกู้ยืมได้แต่กู้ได้
เฉพาะค่าเล่าเรียนค่าครองชีพไม่สามารถกู้ยืมได้   
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1.4 ความประสงค์ขอกู้ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีก าหนดการเลือกความประสงค์ขอ
กู้ยืมไว้ ดังนี้ 

1.4.1 หากผู้ขอกู้ยืมเงินประสงค์จะกู้ยืมค่าเล่าเรียนแต่ไม่กู้ค่าครองชีพ  ให้เลือก ค่าเล่า
เรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 

1.4.2 หากผู้ขอกู้ยืมเงินประสงค์จะกู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ  ให้เลือก ค่าเล่า
เรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ 

1.4.3 หากผู้ขอกู้ยืมเงินประสงค์จะไม่กู้ยืมค่าเล่าเรียน กู้ยืมเฉพาะค่าครองชีพ ให้เลือก 
ค่าครองชีพเพียงข้อเดียว 

1.5  ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องลงชื่อในแบบค าขอกู้ที่พิมพ์จากระบบ e-Studentloan 
2. ตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมเงิน (กยศ.101)  

2.1 ต้องมีรูปถ่ายผู้ขอกู้ยืมเงิน 
2.2 ผู้ขอกู้ยืมเงินต้องกรอกข้อมูลผู้ขอกู้ยืมเงินให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
2.3 ข้อมูลบิดา-มารดา จะต้องระบุ อาชีพและรายได้ให้ชัดเจน และจะต้องสัมพันธ์กับ แบบ

ค าขอกู้ยืมเงินที่พิมพ์จากระบบ e-Studentloan  และ กยศ. 102  
2.4 ผู้ขอกู้ยืมเงินต้องระบุสถานภาพสมรสของบิดามารดาให้ชัดเจนและต้องมีเอกสาร

ประกอบสถานภาพสมรส เช่น หากระบุว่า หย่า จะต้องแนบใบหย่าเป็นเอกสารประกอบ เป็นต้น 
2.5 หากผู้ขอกู้ยืมเงินระบุการถึงแก่กรรมของ บิดา หรือมารดา จะต้องแนบใบมรณบัตรหรือ

หลักฐานการเสียชีวิตเป็นเอกสารประกอบ เป็นต้น 
2.6 ผู้ขอกู้ยืมเงินต้องระบุจ านวนพ่ีน้องร่วมบิดามารดารวมผู้ขอกู้ ข้อมูลการศึกษา และ

ข้อมูลการประกอบอาชีพของพี่น้องร่วมบิดามารดา 
2.7 ข้อมูลผู้ปกครอง (กรณีที่ไม่ใช่บิดา มารดา) มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ก าหนดให้ผู้

ขอกู้ยืมเงินระบุข้อมูลผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดามารดาในกรณีที่ บิดามารดาถึงแก่กรรม หายสาบสูญ หย่าหรือ
แยกทางกันโดยไม่จดทะเบียนหย่า บิดามารดาไม่ส่งเสียเลี้ยงดูบุตรทั้งคู่ เป็นต้น หากบิดา หรือมารดา ฝ่ายใด
ฝ่ายหนึ่งยังดูแลส่งเสียเลี้ยงดูบุตรไม่ต้องระบุข้อมูลผู้ปกครองบิดามารดา ส่วนการระบุข้อมูลผู้ปกครองต้อง
ระบุอาชีพและรายได้ให้ชัดเจน และข้อมูลต้องสัมพันธ์กับแบบค าขอกู้ยืมเงินที่ พิมพ์จากระบบ e-
Studentloan  และ กยศ. 102 

2.8 ผู้ขอกู้ยืมเงินจะต้องลงชื่อในแบบค าขอกู้ที่พิมพ์จากระบบ e-Studentloan 
3. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานที่ใช้ประกอบแบบค าขอกู้ยืมเงิน 

3.1 ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อ โดยเจ้าของเอกสาร   
3.2 ตรวจสอบให้ผู้ขอกู้ยืมเงินแนบเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง 
3.3 ส าเนาบัตรประชาชนจะต้องยังไม่หมดอายุ 
3.4 ใบแสดงผลการศึกษา/ส าเร็จการศึกษาในปีการศึกษาที่ผ่านมาจะต้องมีวันที่ส าเร็จ

การศึกษาด้วย 
3.5 เอกสารประกอบการรับรองรายได้ หากมีรายได้ประจ า ต้องแนบหลักฐาน สลิป

เงินเดือนหรือหนังสือรับรองเงินเดือนจากต้นสังกัดประกอบด้วย หากไม่มีรายได้ประจ าจะต้องแนบ กยศ. 102 
โดยให้เจ้าหน้าที่ของรัฐเป็นผู้รับรองรายได้พร้อมทั้งแนบส าเนาบัตรข้าราชการและทะเบียนบ้านของผู้รับรอง
รายได้ประกอบด้วย(ส าเนาบัตรข้าราชการจะต้องยังไม่หมดอายุ) 
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1.5 สถานศึกษาตรวจสอบคุณสมบัติและสัมภาษณ์คัดเลือกผู้ขอกู้ยืมเงิน 
1.   ตรวจสอบรายชื่อผู้ขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พร้อมทั้งสรุปข้อมูลเป็นคณะ

วิชา และชั้นปี เพ่ือประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษา 
2. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษา เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของเอกสาร  พิจารณาคุณสมบัติของผู้ขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้ตรงตามกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 

3. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าคณะทุกคณะ เพ่ือด าเนินการสัมภาษณ์
คัดเลือกผู้ขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

4. จัดท าประกาศคณะกรรมการพิจารณาการให้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง  
ผลการคัดเลือกผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ทั้งลักษณะที่ 1 และลักษณะที่ 2 ทั้งผู้กู้ราย
เก่า และผู้กู้ยืมรายใหม่  

5. ประชาสัมพันธ์แจ้งผลการคัดเลือกผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินให้ผู้ขอกู้ยืมเงินทราบ เพ่ือให้ผู้ขอกู้ยืมเงิน
ที่มีคุณสมบัติเป็นผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินกองทุนทราบและเตรียมการด าเนินการเข้าร่วมประชุมชี้แจงการท าสัญญา 
เปิดบัญชีธนาคาร และท าสัญญาต่อไป พร้อมทั้งแจ้งผลการคัดเลือกให้ผู้ขอกู้ยืมเงินที่ขาดคุณสมบัติไม่มีสิทธิ
กู้ยืมเงินกองทุนทราบด้วย 

 
1.6 สถานศึกษาบันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีการศึกษาในระบบ  e-Studentloan 

สถานศึกษาบันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีการศึกษาให้ผู้ขอกู้ยืมเงินที่ผ่านการคัดเลือก สถานศึกษา
จะต้องท าการบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ เพ่ือเป็นการก าหนดกรอบวงเงินกู้ยืมของ
นักศึกษาแต่ละคนในแต่ละปีการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี มีค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษา ดังนี้ 
ตารางที่ 5 ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ผู้กู้รายเก่าและรายใหม่ ชั้นปีที่ 2-5 (กรณีที่ไม่
เคยกู้ยืมที่มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี) 

คณะ ค่าเล่าเรียน 
ภาคเรียนที่ 1 

ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่อง 
ภาคเรียนที่ 1 

ค่าเล่าเรียน 
ภาคเรียนที่ 2 

คณะวิทยาการจัดการ 7,000 150 7,000 

คณะครุศาสตร์ 7,000 150 7,000 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 7,000 150 7,000 
คณะวิทยาศาสตร์ 9,000 150 9,000 
คณะเทคโนโลยี 
สาขาวิชาธุรกิจค้าปลีก 
สาขาวิชาโยธาสถาปัตยกรรม 
สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์ 

9,000 
7,500 

12,000 
43,500 

150 
- 

150 
150 

9,000 
7,500 

12,000 
43,500 

สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 
สาขาวิชาอสังหาริมทรัพย์และเทคโนโลยีอาคาร 
สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล (คณะครุศาสตร์)  

14,000 
14,000 
12,000 

150 
150 
150 

14,000 
14,000 
12,000 
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ตารางที่ 6 ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ผู้กู้รายเก่าและรายใหม่ ชั้นปีที่ 1 และหลักสูตร
ต่อเนื่อง (กรณีทีไ่ม่เคยกู้ยืมท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี) 

คณะ ค่าเล่าเรียน 
ภาคเรียนที่ 1 

ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่อง 
ภาคเรียนที่ 1 

ค่าเล่าเรียน 
ภาคเรียนที่ 2 

คณะวิทยาการจัดการ 7,000 250 7,000 
คณะครุศาสตร์ 7,000 250 7,000 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 7,000 250 7,000 
คณะวิทยาศาสตร์ 9,000 250 9,000 
คณะเทคโนโลยี 
สาขาวิชาธุรกิจค้าปลีก 
สาขาวิชาโยธาสถาปัตยกรรม 
สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์ 

9,000 
7,500 

12,000 
43,500 

250 
- 

250 
250 

9,000 
7,500 

12,000 
43,500 

สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 
สาขาวิชาอสังหาริมทรัพย์และเทคโนโลยีอาคาร 
สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล (คณะครุศาสตร์)  

14,000 
14,000 
12,000 

250 
250 
250 

14,000 
14,000 
12,000 

 
ด าเนินการน าข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ทั้งปี ตามตารางที่ 4 และ

ตารางที่ 5 บันทึกกรอบวงเงินให้แก่ผู้ขอกู้ยืมเงินที่ผ่านการคัดเลือกตามคณะและสาขาวิชาที่ผู้ ที่ได้รับการ
อนุมัติให้กู้ยืมสังกัด โดยต้องระบุแยกตามภาคการศึกษาที่มีการกู้ยืมจริงของสถานศึกษา  เช่น มหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุดรธานี มีการเปิดสอน 2 ภาคการศึกษา มหาวิทยาลัยจะต้องระบุข้อมูล 2 ภาคเรียน ส่วนค่าครองชีพ
ระบบจะแสดงขึ้นมาอัตโนมัติ 

การระบุกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ ถ้าผลรวมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษามากกว่าขอบเขตการให้กู้ยืมจะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้  ใช้รหัสของผู้ปฏิบัติงานสถานศึกษา 
บันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ ดังนี้ 

  

 
 
 

ภาพที่ 23  หน้าจอการบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียน ค่าครองชีพ 
 
 

1. กดปุ่มคัดเลือกผู้กู ้

2. กดปุ่มบันทึกข้อมลู 
3. กดปุ่มบันทึกกรอบวงเงิน

ค่าเล่าเรียนค่าครองชีพ 
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ภาพที่ 24  หน้าจอค้นหาข้อมูล 
 

 
 

 ภาพที่ 25  หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้กู้ 
 

6. กรอกข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลักของนกัเรียน/นักศึกษา 

7. กดปุ่มค้นหา 

2563 

5. กดปุ่มเพ่ิมรายชื่อที่คัดเลือก 

4.  ใส่เงือ่นไขที่ต้องการเรียกดู
ข้อมูล ระบุปกีารศึกษา เลือกผู้กูร้าย

เก่าหรือรายใหม่ ระบุระดับ
การศึกษา 

2563 
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ภาพที่ 26  หน้าจอการบันทึกข้อมูลสาขาวิชา 
 
 
 

 
ภาพที่ 27  หน้าจอบันทึกข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 

 
 

8. กรอกข้อมูลกลุ่มสำขำวิชำมำตรฐำน หลกัสูตร สำขำ
วิชำเอก และช่ือกลุม่สำขำวิชำ 

9. ให้สถานศึกษาท าการกรอกยอดกรอบวงเงินในส่วนของค่าเล่าเรียน และ
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ส าหรับค่าครองชีพนั้นระบบจะแสดงยอดเงิน
ให้อัตโนมัติหากผู้กู้เลือกความประสงค์ขอกู้ในส่วนของค่าครองชพี 
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ภาพที่ 28  หน้าจอจัดเก็บวงเงินค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ 

 
 
 

1.7 สถานศึกษาประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินในระบบ  e-Studentloan 
ผู้กู้ยืมเงินที่ผ่านการคัดเลือกบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และ

ค่าครองชีพ สถานศึกษาจะต้องประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์กู้ยืมเงิน เพ่ือแจ้งให้ผู้ขอกู้ยืมเงินด าเนินการท าสัญญา
ต่อไป 

 

 
ภาพที่ 29  หน้าจอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืม 

 

จบกระบวนการบันทึกกรอบวงเงินฯ 

10. กดปุ่มบันทึกข้อมูล (ระบบจะท าการจัดเก็บข้อมลูที่สถานศึกษาบันทึกเรียบร้อยแล้วเข้าระบบ 

1. กดเลือกเมนู ประกำศรำยช่ือผูมี้สิทธิ
กู้ยืม 
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ภาพที่ 30  หน้าจอการเลือกเงื่อนไขท่ีต้องการเรียกดูข้อมูลผลการบันทึกกรอบวงเงิน 
 

 
 

ภาพที่ 31  หน้าจอการเลือกรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน 
 

2563 
2. ใส่เง่ือนไขท่ีต้องกำรเรียกดู
ข้อมูล เลือกผูก้ ู้รำยเก่ำ หรอื 
รำยใหม่ เลือกระดบั
กำรศึกษำ และให้เลือก
เง่ือนไขเป็น “ท่ียงัไม่
ประกำศ” 

3. กดปุ่ มดรูำยช่ือตำมเง่ือนไข 

4. ให้สถำนศึกษำเลือกรำยช่ือท่ีต้องกำร 
ประกำศรำยช่ือผูท่ี้มิสิทธิกู้ยืมเงินกองทุนฯ 

5. กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล (ระบบจะท ำกำรจดัเกบ็ข้อมลูท่ีสถำนศึกษำบนัทึกเรียบรอ้ยแล้ว
เข้ำระบบ 
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ภาพที่ 32  หน้าจอรายงานประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน 
 

2. การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
2.1 สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงการท าสัญญาแก่ผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน 

เมื่อสถานศึกษาได้ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน ผู้กู้ยืมเงินจะต้องด าเนินการเปิดบัญชี
ธนาคารกรุงไทย โดยติดต่อขอรับหนังสือแจ้ผลการอนุมัติให้กู้ยืมจากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาของ
สถานศึกษา (ฉบับจริง) น าบัตรประจ าตัวประชาชน (ตัวจริง) ติดต่อธนาคารกรุงไทยเพ่ือเปิดบัญชีเงินฝากออม
ทรัพย์สาขาใดก็ได้ การประชุมชี้แจงการท าสัญญาแก่ผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ชี้แจงการ
ท าสัญญามีข้อมูล ดังนี้ 

1. คุณสมบัติของผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ของผู้กู้ยืมลักษณะที่ 1 และลักษณะ
ที่ 2 

2. หน้าที่ของผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
3. หน้าที่ของผู้ค้ าประกัน 
4. อัตราดอกเบี้ย 
5. เบี้ยปรับหากมีการผิดนัดการช าระหนี้ 
6. ผู้กู้ที่ถูกด าเนินคดี 
7. การช าระหนี้ และช่องทางการช าระหนี้ 
8. ค่าลงทะเบียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ 

เมื่อสถานศกึษาด าเนินประกาศ
รายชื่อผูท้ีม่สีทิธกิูย้มืเงนิกองทุนฯ 
เรยีบรอ้ยแลว้ สถานศกึษาสามารถเรยีกดู
รายงานเพื่อตรวจสอบผลการประกาศ
รายชื่อของ นกัศกึษาทีม่สีทิธกิูย้มื
เงนิกองทุนฯ ได ้

จบกระบวนกำรประกำศรำยช่ือผูท่ี้มีสิทธิกู้ยืม
เงินกองทุนฯ 

รายงานประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธิก์ูย้มืเงนิ 

ปีการศกึษา 2563 ภาคเรยีนที่ 1 ระดบัการศกึษา อนุปรญิญา/ปรญิญาตรี 
ผูกู้ย้มืรายใหม่ 

ประกาศ ณ วนัที่ 01/01/2563 ถงึ 31/12/2563 
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9. การตรวจสอบยอดหนี้ในระบบ e-Studentloan 
10. ขั้นตอนการด าเนินการท าสัญญา และเอกสารประกอบสัญญา 
11. วิธีการลงนามในสัญญา 
 

 
 

ภาพที่ 33  รูปภาพการประชุมชี้แจงการท าสัญญาแก่ผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน (รูปที่ 1) 
 

 
ภาพที่ 34  รูปภาพการประชุมชี้แจงการท าสัญญาแก่ผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน (รูปที่ 2) 
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2.2 ผู้กู้ยืมเงินยื่นสัญญากู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan พิมพ์จากระบบและแนบเอกสาร
ประกอบสัญญากู้ยืมเงิน 

สถานศึกษาต้องแนะน าผู้กู้ยืมเงิน เลือกผู้ค้ าประกัน โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีก าหนดให้
ผู้ค้ าประกันเป็น บิดา หรือ มารดา หากเป็นบุคคลอื่นจะต้องเป็นผู้ปกครองที่ดูแลผู้กู้ยืมเงิน เช่น ลุง ป้า น้า อา 
พ่ี ปู่ ย่า ตา ยาย เป็นต้น ผู้ค้ าประกันจะต้องมีอายุ ไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ และจะต้องเป็นผู้ที่มีอาชีพ
น่าเชื่อถือ หากผู้กู้ยืมเงินอายุไม่ถึง 20 ปีบริบูรณ์ ต้องมีผู้แทนโดยชอบธรรมและให้ผู้แทนโดยชอบธรรมเป็น
คนเดียวกันกับผู้ค้ าประกัน 

ในการระบุข้อมูลของผู้ค้ าประกันและ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรม ในระบบ e-Studentloan นั้น 
จะต้องมีการตรวจสอบการมีตัวตนของผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรมกับฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร์ กรมการปกครอง สถานศึกษาต้องชี้แจงข้อมูลให้แก่ผู้กู้ยืมเงิน ดังนี้ 

1. ผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรม เป็น บิดา หรือ มารดา กรณีมีข้อมูลอ้างอิงจาก
ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง  

ระบบจะแสดงข้อมูลบุคคลของบิดา หรือมารดามาให้อัตโนมัติ โดยผู้กู้ยืมเงินจะต้องท าการ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลว่าถูกต้องสมบูรณ์หรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้องผู้กู้ยืมเงิน
ต้องแจ้งผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรมให้ไปติดต่อกับส านักงานเขต/อ าเภอ เพ่ือขอปรับปรุง
ข้อมูลทะเบียนราษฎร์ แล้วจึงเข้ามาบันทึกสัญญากู้ยืมเงินในระบบอีกครั้งหนึ่ง เพ่ือแจ้งให้กองทุนส่งตรวจสอบ
กับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครองอีกครั้งหนึ่ง 

2. ผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรม เป็น บิดา หรือ มารดา กรณีไม่มีข้อมูลอ้างอิง
จากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง 

เมื่อผู้กู้ยืมเงิน เลือกผู้ค้ าประกันเป็น บิดา หรือมารดา ระบบจะให้กรอกข้อมูลเลขบัตร
ประจ าตัวประชาชน ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล วันเดือนปีเกิด โทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ และอีเมล   ซึ่งในส่วน
ของข้อมูลที่อยู่ไม่ต้องกรอกข้อมูล โดยระบบจะน าข้อมูลไปตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการ
ปกครอง ในการตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครองจะใช้ระยะเวลาประมาณ 1 - 
3 ชั่วโมง ทั้งนี้ เมื่อข้อมูลได้รับการตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครองเรียบร้อยแล้ว ผู้
กู้ยืมเงินจะต้องท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลว่าถูกต้องสมบูรณ์หรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่า
ข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้กู้ยืมเงินต้องแจ้งผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรมให้ไปติดต่อกับส านักงานเขต/
อ าเภอ เพ่ือขอปรับปรุงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ แล้วจึงเข้ามาบันทึกสัญญากู้ยืมเงินในระบบอีกครั้งหนึ่ง 

3. ผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรม เป็นบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่บิดา หรือ มารดา  
เมื่อผู้กู้ยืมเงินเลือกผู้ค้ าประกันเป็นบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่บิดา หรือมารดา ระบบจะให้กรอกข้อมูล

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล วันเดือนปีเกิด โทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ และอีเมล   ซึ่ง
ในส่วนของข้อมูลที่อยู่ไม่ต้องกรอกข้อมูล โดยระบบจะน าข้อมูลไปตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์  
กรมการปกครอง ในการตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครองจะใช้ระยะเวลา
ประมาณ 1 - 3 ชั่วโมง ทั้งนี้ เมื่อข้อมูลได้รับการตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง
เรียบร้อยแล้ว ผู้กู้ยืมเงินจะต้องท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลว่าถูกต้องสมบูรณ์หรือไม่ หาก
ตรวจสอบแล้วพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้กู้ยืมเงินต้องแจ้งผู้ค้ าประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรมให้ไปติดต่อ
กับส านักงานเขต/อ าเภอ เพ่ือขอปรับปรุงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ แล้วจึงเข้ามาบันทึกสัญญากู้ยืมเงินในระบบ
อีกครั้งหนึ่ง 
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ผู้กู้ยืมเงินบันทึกสัญญาในระบบ e-Studentloan พิมพ์สัญญาจากระบบ จ านวน 2 ชุด และ
น าส่งสถานศึกษาพร้อมเอกสารประกอบสัญญาให้กับสถานศึกษา ดังนี้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 35  หน้าจอแสดงการเลือกปีการศึกษาและภาคเรียนที่จะท าสัญญา 

 
 
 

  
 

ภาพที่ 36   หน้าจอแสดงความยินดีกับผู้กู้ยืมที่ได้สิทธิในการกู้ยืม 

ปีกำรศึกษำ 2563 ภำคเรียนท่ี 1 1. กดเลือกปี
กำรศึกษำ 

2. กดปุ่ มท ำสญัญำกู้ยืมเงิน 
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ภาพที่ 37  หน้าจอท าสัญญากู้ยืมเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 38   หน้าจอการบันทึกและพิมพ์สัญญา 

ปีกำรศึกษำ 2563 ภำคเรียนท่ี 1 

3. กดทีข่อ้ความ 
สญัญำ 

5. ระบุขอ้มูลของผูค้ ำ้ประกนั  ช่ือ-นามสกลุ เพศ 
อายุ ทีอ่ยู่ เบอร์โทรศัพท์ และความสัมพนัธ์กบัผู้กู้ยืม
เงนิ 

6. ระบุขอ้มูลของผูแ้ทนโดยชอบธรรม (กรณีทีผู้่กู้ยืม
เงนิอายุยงัไม่ถึง 20 ปี บริบูรณ์) และให้เลือกผู้แทนโดยชอบ
ธรรมเป็นคนเดยีวกบัผู้ค า้ประกนัระบบจะดงึข้อมูลผู้ค า้
ประกนัให้อตัโนมตัไิม่ต้องระบุข้อมูล 

9. กดปุ่ ม พิมพส์ญัญำ 
8. กดปุ่ ม บนัทึกสญัญำ 

4. ระบบจะแสดงข้อมูล ข้อ 1 ข้อมูลผูก้ ู้ยืม ตำมส ำนักทะเบียนรำฎรห์รอื
กรมกำรปกครอง และข้อ 2 ขอ้มูลสถำนศึกษำท่ีผูก้ ู้ยมืเงินยืน่กู้ ให้อตัโนมติั
ไม่ต้องระบขุ้อมลู 

7. ผูก้ ู้ยืมเงินระบขุ้อมูลเลขท่ี
บญัชีธนำคำร ช่ือบญัชี และ
สำขำบญัชีธนำคำร  
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ภาพที่ 39   หน้าจอแสดงตัวอย่างสัญญากู้ยืมเงิน 
 

 
 

ภาพที่ 40   วิธีการตั้งค่าหน้ากระดาษในการพิมพ์สัญญาจากระบบ e-Studentloan 
 

บันทกึสัญญากู้ยืมเงนิ พมิพ์สัญญา 
(สัญญามทีั้งหมด 6 หน้า) และน าส่ง
สัญญาฯ ให้กบัสถานศึกษา ตามวนัที่
สถานศึกษานัดหมาย 

จบกระบวนกำรบนัทึกสญัญำ
กู้ยืมเงิน
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เอกสารประกอบสัญญา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ยืม ผู้ค้ าประกันและผู้แทน

โดยชอบธรรม (กรณีไม่เป็นคนเดียวกับผู้ค้ าประกัน) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์(หน้าแรก) ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารอิสลามแห่ง

ประเทศไทย พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
3. เอกสารการเปลี่ยนแปลงชื่อสกุล (กรณีเปลี่ยนแปลง) ของผู้กู้ยืม ผู้ค้ าประกันและผู้แทนโดย

ชอบธรรม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 

2.3 สถานศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของสัญญากู้ยืมเงินและเอกสารประกอบสัญญากู้ยืมเงิน 
สถานศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของสัญญาที่พิมพ์จากระบบ e-Studentloan และเอกสาร

ประกอบสัญญา ให้ถูกต้องตามท่ีกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาก าหนด 
1.  ตรวจสอบสัญญากู้ยืมเงิน ดังนี้ 

1.1 สัญญากู้ยืมจะต้องมีจ านวน 2 ชุด ชุดละ 6 หน้า 
1.2 ผู้กู้ยืมจะต้องกรอกวันที่ท าสัญญา วันที่ออกบัตรและวันที่บัตรหมดอายุ ของผู้กู้  ผู้ค้ า

ประกัน และ/หรือผู้แทนโดยชอบธรรม 
1.3 ตรวจดูการลงรายละเอียดในสัญญากู้ยืมเงิน  
1.4 ตรวจสอบข้อมูลผู้ค้ าประกัน ผู้กู้ยืมเงินอาจเข้าใจว่าผู้รับรองรายได้ครอบครัวของผู้กู้ยืม

เงินจะต้องมาเป็นผู้ค้ าประกันในสัญญากู้ยืมเงินเป็นความเข้าใจที่ไม่ถูกต้อง ซึ่งผู้ค้ าประกันมหาวิทยาลัยราช
ภัฏอุดรธานีก าหนดให้เป็นบิดามารดา หรือผู้ปกครองที่ดูแลผู้กู้ยืมเงิน 

1.5 สอบถามผู้กู้ยืมให้ชัดเจนว่าผู้ค้ าประกันสามารถเดินทางมาลงนามในสัญญาต่อหน้า
เจ้าหน้าที่สถานศึกษา หรือต่อหน้านายทะเบียนท้องถิ่นได้ 

1.6 ห้ามลบสัญญาด้วยวิธีการใด ๆ  
2.  ตรวจสอบเอกสารประกอบสัญญา ดังนี้ 

2.1 ตรวจสอบเอกสารประกอบสัญญาให้ครบถ้วน ตรงกับข้อมูลผู้กู้ ผู้ค้ าประกัน และ/หรือ
ผู้แทนโดยชอบธรรม 

2.2 ตรวจสอบการลงลายมือชื่อในเอกสารประกอบสัญญา ต้องเป็นการลงลายมือชื่อจริง
ไม่ใช่ถ่ายเอกสารหรือใช้ตรายางประทับแทนการลงลายมือชื่อ และจะต้องลงลายมือชื่อโดยเจ้าของเอกสารเอง 

 
2.4 สถานศึกษายืนยันความถูกต้องของสัญญา ในระบบ e-Studentloan 

 เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของสัญญาและเอกสารประกอบสัญญาที่ผู้กู้ยืมเงินน าส่ง
สถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว สถานศึกษาต้องด าเนินการยืนยันความถูกต้องข้อมูลสัญญากู้ยืมเงินในระบบ e-
Studentloan เพ่ือทางกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา จะต้องด าเนินการส่งข้อมูลให้ธนาคารด าเนินการ
ต่อไป มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

 ขั้นตอนการยืนยันความถูกต้องของสัญญาต้องใช้รหัสของผู้บริหารสถานศึกษา ผู้บริหารจะต้อง
เป็นผู้ที่ยืนยันความถูกต้องของสัญญา และยืนยันความถูกต้องของสัญญาเฉพาะผู้ที่สัญญาและเอกสาร
ประกอบสัญญาถูกต้องแล้วเท่านั้น ส่วนสัญญาและเอกสารประกอบสัญญาที่ยังไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้กู้ยืมเงิน
แก้ไขและน าส่งสถานศึกษาอีกครั้งเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
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ภาพที่ 41  หน้าจอตรวจสอบสัญญาและเอกสารประกอบสัญญา 
 
 

 
 

ภาพที่ 42  หน้าจอการใส่เงื่อนไขค้นหาข้อมูลเพื่อตรวจสอบสัญญา 

1. กดเลือกเมนู ตรวจสอบสญัญำและเอกสำรแนบ 

2. ใส่เงื่อนไขที่ต้องการเรียกดูข้อมูล 

3. ให้เลือกเง่ือนไขเป็น  
“ยังไม่ตรวจสอบสัญญา” 

5. กดปุ่ มดูรายช่ือตาม

เง่ือนไข 

4. ให้เลือก “เลขที่สัญญา”  
จะตรวจสอบง่ายที่สุด 
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ภาพที่ 43  หน้าจอการเลือกสัญญาเพื่อยืนยันผลการตรวจสอบสัญญา 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 44  หน้าจอรายงานผลการยืนยันความถูกต้องของสัญญา 

6. ให้สถานศึกษาคลิกเลือกรายชือ่ที่ต้องการยืนยันผลการตรวจสอบสัญญาฯ ของผู้กู้ยืมเงิน  

7. กดปุ่มบันทึกข้อมูล (ระบบจะท าการจัดเก็บข้อมูลทีส่ถานศกึษาบันทึกเรียบร้อยแล้วเข้าระบบ 

จบกระบวนการยืนยันความถกูต้องของสัญญากู้ยมืเงินฯ 

เมื่อสถานศึกษาด าเนินการยืนยันผลการตรวจความถูกต้องของสัญญากู้ยืมเงินและเอกสารประกอบสญัญาฯ 
เรียบร้อยแล้ว ท่านสามารถเรียกดรูายงานเพื่อตรวจสอบผลการยืนยนัสัญญาฯ ของผู้กู้ยืมเงินได ้

รายงานการตรวจสอบบันทึกสัญญา 
ปีการศึกษา 2563 ระดับการศึกษา อนุปริญญา/ปริญญาตรี 

ผู้กู้ยืมรายใหม่ 
บันทึกสัญญา ต้ังแต่วันที่ 01/01/2563 ถึง 31/12/2563 
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2.5 ผู้กู้ยืมบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาในระบบ e-Studentloan 
เมื่อสถานศึกษาด าเนินการยืนยันความถูกต้องของสัญญาเรียบร้อยแล้ว ต้องแจ้งให้ผู้กู้ยืมยืนยัน

ยอดเงินค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาในระบบ e-Studentloan และแจ้งให้ผู้กู้ยืมเงินที่มี
ความประสงค์ขอกู้ยืมเฉพาะค่าครองชีพเพียงอย่างเดียวไม่ต้องด าเนินการในขั้นตอนนี้  ผู้กู้ยืมที่มีความ
ประสงค์ขอกู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 45  หน้าจอการเลือกปีการศึกษาบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
 

 
 

 
 
ภาพที่ 46  หน้าจอการบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 

 

ปีกำรศึกษำ 2563 ภำคเรียนท่ี 1 1. กดเลือกปีกำรศึกษำ 

จบกระบวนกำรบนัทึกยอดเงินค่ำเล่ำเรียน  
และค่ำใช้จำ่ยท่ีเก่ียวเน่ืองจำกผูกู้้ยืมเงิน 

2. ท ำกำรกรอกข้อมูลเลขท่ีใบเสรจ็หรอืรหสันักศึกษำ, วนัท่ีของเอกสำร, 
ยอดเงินค่ำเล่ำเรียนและค่ำใช้จ่ำยท่ีเก่ียวเน่ืองกบักำรศึกษำ 

3. กดปุ่ มยืนยนัข้อมูล 
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2.6 สถานศึกษาตรวจสอบการบันทึกค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายท่ีเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
เมื่อผู้กู้ยืมยืนยันยอดเงินค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาในระบบ e-

Studentloan เรียบร้อยแล้ว สถานศึกษาด าเนินการตรวจสอบการยืนยันของผู้กู้ยืมเงิน หากไม่ถูกต้องให้
ด าเนินการแจ้งผู้กู้ยืมเงินให้แก้ไขก่อนการด าเนินการยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนจากสถานศึกษา  สามารถ
ตรวจสอบข้อมูลได้ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 47  หน้าจอการเลือกรายงานการยืนยันยอดเงินค่าเล่าเรียนจากผู้กู้ยืมเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 48 รายงานสถานะการยืนยันค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
 

5. กดปุ่ มพิมพร์ำยงำน 

4. ใส่เง่ือนไขท่ี
ต้องกำรเรียกดขู้อมูล 

1. กดปุ่ มลงทะเบียน 

3. เลือกรำยงำนกำร
ยืนยนัยอดค่ำเล่ำเรียน
จำกผูกู้้ยมื 

2. กดปุ่ มรำยงำนและสอบถำมข้อมูล 

จบกระบวนกำรตรวจสอบบนัทึกยอดเงินค่ำเล่ำเรียน  

และค่ำใช้จำ่ยท่ีเก่ียวเน่ืองจำกผูกู้้ยืมเงิน 
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2.7 สถานศึกษายืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา บันทึก และพิมพ์
แบบลงทะเบียนเรียนฯ ในระบบ e-Studentloan 

เมื่อสถานศึกษาได้ตรวจสอบการยืนยันค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาของผู้
กู้ยืมเงินเรียบร้อยแล้ว สถานศึกษาต้องด าเนินการยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษาของผู้กู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan และสถานศึกษาต้องท าการพิมพ์เอกสารแบบลงทะเบียน
เรียน/แบบยืนยันจ านวนเงินค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา และค่าครองชีพ จ านวน 2 ฉบับ 
เพ่ือให้ผู้กู้ยืมเงินและผู้มีอ านาจของสถานศึกษา เป็นผู้ลงนามรับรอง สถานศึกษายืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนของ
ผู้กู้ยืมเงินโดยรหัสของผู้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 49 หน้าจอการบันทึกข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 50 หน้าจอการเลือกเงื่อนไขท่ีต้องการค้นข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
 
 
 

3. กดปุ่ มลงทะเบียนผูกู้้ยมื 

2. กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล 

1. กดปุ่ มลงทะเบียน 

4. ใส่เง่ือนไขท่ีต้องกำร
เรียกดขู้อมูล 

5. กดปุ่ มเพ่ิมรำยช่ือท่ี
คดัเลือก 
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ภาพที่ 51 หน้าจอการบันทึกและพิมพ์แบบลงทะเบียนเรียนฯ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 52 รายงานการลงทะเบียน 

7. กดปุ่ ม
ค้นหำ 

6. กรอกข้อมูลเลขประจ ำตวัประชำชน 13 หลกั ของผู้
กู้ยืมเงิน 

8. ให้สถำนศึกษำท ำกำรกรอกยอดเงินค่ำเล่ำเรียน
และค่ำใช้จ่ำยเก่ียวเน่ืองกบักำรศึกษำ 

9. ในส่วนของค่ำครองชีพหำกผูก้ ู้ยืมเงินเลือกควำมประสงค ์
จะกู้ค่ำครองชีพระบบจะแสดงยอดเงินอตัโนมติั 

10. กดปุ่ มบนัทึกข้อมูล (ระบบจะท ำกำร
จดัเกบ็ข้อมูลท่ีสถำนศึกษำบนัทึกเรียบรอ้ย
แล้วเข้ำระบบ 

11. กดปุ่ มพิมพใ์บลงทะเบียน  

จบกระบวนการบันทึกแบบลงทะเบียนเรียนฯ 

เมื่อสถานศึกษาด าเนินการบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนักเรียน นักศึกษาเรียบร้อยแล้ว  
ท่านสามารถเรียกดูรายงานเพื่อตรวจสอบข้อมูลการบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของผู้กู้ยมืเงินได ้

13. กดปุ่มรายงานและ
สอบถามข้อมูล 

12. กดปุ่มลงทะเบียน 

14. กดปุ่มรายงานการ
ลงทะเบยีนนกัศึกษา 

รายงานการลงทะเบียน 
ปีการศึกษา 2563 ภาคเรียนที่ 1ระดับการศึกษา อนุปรญิญา/ปริญญาตรี 

ผู้กู้รายใหม ่
ตั้งแต่วันที่ 01/01/2563-01/11/2563 
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ภาพที่ 53 ตัวอย่างแบบลงทะเบียนเรียนฯ 
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2.8 สถานศึกษาประชุมผู้ปกครองพร้อมทั้งให้ผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญาและ
แบบลงทะเบียนเรียนฯ ต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

เมื่อสถานศึกษาได้ด าเนินการตรวจความถูกต้องของสัญญากู้ยืมเงินและเอกสารประกอบสัญญา
กู้ยืมเงิน ตามข้อ 2.3 และ ได้ด าเนินการยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา บันทึก
และพิมพ์แบบลงทะเบียนเรียนฯ เรียบร้อยแล้ว ตามข้อ 2.7 มหาวิทยาลัยได้จัดประชุมชี้ผู้ปกครองชี้แจงการ
ลงนามในสัญญาพร้อมกับการลงนามในแบบลงทะเบียนเรียนฯ  มีข้อมูลดังนี้ 

1. ชี้แจงให้ผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญา จ านวน 2 ชุด และแบบลงทะเบียนเรียน
ฯ จ านวน 2 ฉบับ ลงลายมือชื่อให้ครบทุกช่อง และต้องลงลายมือชื่อด้วยตนเอง เท่านั้น  

2. ชี้แจงข้อมูล ผู้กู้ยืมเงินอายุไม่ถึง 20 ปีบริบูรณ์ ให้บิดา มารดา  หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย
ลงลายมือชื่อในฐานะผู้แทนโดยชอบธรรมด้วย โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีก าหนดให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมเป็นคนเดียวกันกับผู้ค้ าประกัน 

3. ชี้แจงให้ผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารประกอบสัญญาทุกฉบับ 
และเจ้าของเอกสารต้องลงลายมือชื่อด้วยตนเอง และลายมือชื่อต้องเป็นแบบเดียวกับที่ลงลายมือชื่อในสัญญา
และแบบลงทะเบียนเรียนฯ 

4. ชี้แจงข้อมูลการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล หากผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันมีการเปลี่ยนชื่อหรือ
นามสกุลต้องแนบส าเนาใบเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องด้วย 

5. ชี้แจงกฎระเบียบของกองทุน เกี่ยวกับการกู้ยืมและการช าระเงินคืนกองทุน ให้แก่ผู้กู้ยืมเงิน
และผู้ค้ าประกันทราบ 

6. ชี้แจงหน้าที่ของผู้ค้ าประกัน ผู้ค้ าประกันจะต้องเป็นผู้ที่รับภาระหนี้ร่วมกันกับผู้กู้ยืม ชี้แจง
ผลของการไม่ช าระคืนเงินกู้ยืม การก าชับผู้กู้ยืมให้ช าระหนี้เมื่อจบการศึกษา  

7. ชี้แจงให้ผู้กู้ยืมท าประโยชน์เพ่ือสังคมและสะสมการท าประโยชน์เพ่ือสังคมในลักษณะของ
ชั่วโมงจิตอาสา 

8. ชี้แจงให้ผู้กู้และผู้ค้ าประกันทราบถึงการจ่ายเงินกู้ยืม ค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษา และค่าครองชีพ และช่องทางการติดต่อสื่อสารกับงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

9. ชี้แจงให้ผู้ค้ าประกันก าชับผู้กู้ยืมให้ใช้จ่ายเงินให้เกิดประโยชน์ในการศึกษา 
10. ในวันที่ประชุมผู้ปกครองหากผู้กู้ยืมไม่สามารถน าผู้ปกครองเข้าร่วมประชุมและลงนามใน

สัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ของสถานศึกษาได้ ให้ผู้กู้ยืมและผู้ค้ าประกันน าสัญญา
และแบบลงทะเบียนเรียนฯ ไปลงนามต่อหน้าเจ้าพนักงานทะเบียนท้องที่หรือท้องถิ่น ณ ภูมิล าเนาตาม
ทะเบียนบ้านหรือภูมิล าเนาที่ประกอบอาชีพของผู้ค้ าประกัน โดยผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันน าหนังสือติดต่อ
นายทะเบียนท้องถิ่นจากสถานศึกษาไปแสดงต่อนายทะเบียนท้องถิ่นเพ่ือเป็นหลักฐาน 
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ภาพที่ 54 ตัวอย่างการลงนามในสัญญา 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 55 ตัวอย่างการลงนามในแบบลงทะเบียนเรียนฯ 

ผู้กู้ยืม 
คนเดียวกับผู้ค้ าประกัน 

ลงนามเมื่อผู้กู้ยืมอายุไม่ครบ 20 ป ีบรบิูรณ์ 

ผู้บริหารสถานศึกษา 
เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 



74 
 

 

 
 

ภาพที่ 56 การประชุมผู้ปกครอง 
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2.9 สถานศึกษาตรวจสอบ และยืนยันข้อมูลแบบลงทะเบียนเรียนฯ ในระบบ e-Studentloan 
เมื่อจัดประชุมผู้ปกครอง และให้ผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญาและแบบลงทะเบียน

เรียนฯ เรียบร้อยแล้ว สถานศึกษาต้องด าเนินการดังนี้ 
1. ตรวจดูชื่อ/นามสกุลผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันให้ตรงกับลายมือชื่อจริงที่ลงนามในสัญญา

กู้ยืมเงินและแบบลงทะเบียนเรียนฯ 
2. ตรวจเอกสารประกอบสัญญาให้ครบถ้วน โดยให้ลายมือชื่อในเอกสารประกอบสัญญาตรง 

และเป็นแบบเดียวกับท่ีลงลายมือชื่อในสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ  
3. ตรวจสอบการลงนามของนายทะเบียนท้องถิ่น ในกรณีที่ผู้กู้ยืมและผู้ค้ าประกันไม่สามารถ

มาลงตามต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานศึกษาได้ และได้น าสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ไปลงนามต่อหน้าเจ้า
พนักงานทะเบียนท้องที่หรือท้องถิ่น ณ ภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้านหรือภูมิล าเนาที่ประกอบอาชีพของผู้ค้ า
ประกัน 

4. น าเสนอให้ผู้บริหารสถานศึกษาที่มีอ านาจลงนามและมีอ านาจกระท าการแทนสถานศึกษา
ลงนามในสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ลายมือชื่อให้ตรงกับตัวอย่างลายมือชื่อที่ส่งให้กองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา และ ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม 

5. มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ก าหนดให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 2 คน ลงนามเป็นพยานใน
สัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ 

6. ส่งสัญญากู้ยืมให้ผู้ค้ าประกัน จ านวน 1 ชุด 
7. มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ถ่ายเอกสารสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ เก็บไว้เป็น

หลักฐานจ านวน 1 ชุด 
การยืนยันข้อมูลแบบลงทะเบียนเรียนฯ ในระบบ e-Studentloan โดยผู้บริหารสถานศึกษา ใช้

รหัสผู้บริหารสถานศึกษาพร้อมทั้งจัดท าใบน าส่งให้กับธนาคารมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 

 
ภาพที่ 57 หน้าจอตรวจสอบใบลงทะเบียนและส่งข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 

1. กดปุ่ มตรวจสอบใบลงทะเบียนและส่งข้อมูล 
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ภาพที่ 58 หน้าจอระบุ PIN Code ของผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 59 หน้าจอการค้นหาข้อมูล ตรวจสอบใบลงทะเบียนและส่งข้อมูล 

 
 
 
 
 

2. กดเพ่ือท าการระบุ PIN Code 

****** 

3. กดปุ่ มยืนยนัข้อมูล 

4.ใส่เง่ือนไขทีต้่องการเรียกดูข้อมูล 

5. ให้เลือกเง่ือนไขเป็น 
“ยงัไม่ยืนยนัส่งข้อมูล” 

6. กดปุ่ มดูรายช่ือตามเง่ือนไข 
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ภาพที่ 60 หน้าจอการเลือกใบลงทะเบียนเรียนฯ  

 

 
 

ภาพที่ 61 หน้าจอการแสดงรายชื่อตามท่ีสถานศึกษาเลือกเพ่ือสร้างใบน าส่งเอกสารการกู้ยืม  
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ภาพที่ 62 หน้าจอการแสดงผลการยืนยันข้อมูลแบบยืนยันค่าเล่าเรียน และสร้างใบน าส่งเอกสารการกู้ยืม 

 

 
 

ภาพที่ 63 หน้าจอการแสดงตัวอย่างใบน าส่งเอกสารการกู้ยืม 
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2.10 สถานศึกษาน าส่งสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ ให้ธนาคาร 
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบสัญญาและเอกสารประกอบสัญญาถูกต้องแล้วสถานศึกษาจะต้อง

ด าเนินการส่งสัญญาให้ธนาคารตรวจสอบ คือ ธนาคารกรุงไทย และธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย เพ่ือให้
ธนาคารด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนโอนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับ
การศึกษา เข้าบัญชีของทางสถานศึกษา เพ่ือด าเนินการช าระค่าลงทะเบียนให้แก่ผู้กู้ยืมเงินต่อไป  

ใบน าส่งเอกสารสัญญาระบบ e-Studentloan จะต้องมีลายมือชื่อผู้มีอ านาจของสถานศึกษา
พร้อมประทับตราสถานศึกษา (ถ้ามี) โดยใบน าส่งเอกสารสัญญาระบบ e-Studentloan 1 ชุดต่อจ านวน
เอกสารไม่เกิน 50 ชุด (50 คน) ให้แยกใบน าส่งของ กยศ.ลักษณะที่ 1 และ ลักษณะที่ 2  รวมถึงให้แยกใบ
น าส่งของธนาคารกรุงไทย และธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย การจัดส่งสัญญาและแบบลงทะเบียนเรียนฯ 
แต่ละชุดให้จัดเรียงเอกสาร 1 ชุดต่อหนึ่งคน ดังต่อไปนี้ 

1.  สัญญากู้ยืมเงินที่มีผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามครบถ้วนเรียบร้อยแล้วสถานศึกษาตรวจสอบ
ถูกต้องแล้ว จ านวน 1 ชุด  6 หน้า  

2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์(หน้าแรก) ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารอิสลามแห่ง
ประเทศไทย พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ยืม เงิน พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ าประกัน พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แทนโดยชอบธรรม (กรณี
ไม่เป็นคนเดียวกับผู้ค้ าประกัน) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

6. เอกสารการเปลี่ยนแปลงชื่อสกุล (กรณีเปลี่ยนแปลง) ของผู้กู้ยืม ผู้ค้ าประกันและผู้แทน
โดยชอบธรรม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

7. แบบลงทะเบียนเรียนฯ ที่มีผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามเรียบร้อยแล้วและสถานศึกษาตรวจสอบ
ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

โดยเรียงรายชื่อตามใบน าส่ง ตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง น าส่ง ใบน าส่งสัญญา สัญญากู้ยืม
เงิน เอกสารประกอบสัญญา และแบบลงทะเบียนเรียนฯ ให้ธนาคารตามท่ีอยู่ต่อไปนี้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

บมจ.ธนาคารกรุงไทย จดัสง่เอกสารไปท่ี 

ผูอ้  านวยการฝ่ายอาวโุส ผูบ้รหิารฝ่าย ฝ่ายบรหิาร

โครงการภาครฐั บมจ. ธนาคารกรุงไทย อาคาร

สขุมุวิท เลขที่ 10 ถนนสขุมุวิท แขวงคลองเตย 

เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 

ธนาคารอสิลามแห่งประเทศไทย จดัสง่เอกสารไป

ที ่ฝ่ายนโยบายรฐั ธนาคารอิสลามแหง่ประเทศไทย 

เลขที่ 66 อาคารควิเฮา้สอ์โศก ชัน้ 12 ถนนสขุมุวิท 

21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา 

กรุงเทพฯ 10110 
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การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

1. คณะกรรมการพิจารณาเงินให้กู้ยืมประจ าสถานศึกษา ได้ตรวจสอบความถูกต้องของแบบค า
ขอกู้ยืมเงินและด าเนินการสัมภาษณ์คัดเลือกผู้กู้ยืมเงินในกระบวนการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกกรอบวงเงินกู้ทั้งปีการศึกษาได้ในระบบ e-Studentloan โดยตรวจสอบได้จาก
รายงานการบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ น ามาเปรียบเทียบข้อมูลกับตารางที่ 5 และตาราง
ที่ 6 ค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาตามค่าลงทะเบียนที่จ่ายจริงของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี และตรวจสอบได้ว่าผู้ที่ได้รับสิทธิกู้ยืมเงินได้ท าเนินการขั้นตอนบันทึกกรอบวงเงินทุกคนหรือไม่และ
บันทึกกรอบวงเงินถูกต้องหรือไม่สามารถแก้ไขได้ในระบบ e-Studentloan เมื่อข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว
ด าเนินการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินต่อไป 

2. สถานศึกษาด าเนินการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินในระบบ e-Studentloan ผู้กู้ยืมจะ
สามารถด าเนินการท าสัญญาในระบบ e-Studentloan ได้และด าเนินการส่งสัญญาให้แก่สถานศึกษา เมื่อ
สถานศึกษาตรวจสอบข้อมูลครบถ้านถูกต้องจะต้องจากนั้นต้องด าเนินการตรวจสอบสัญญาและเอกสารแนบ
ในระบบ e-Studentloan  สถานศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลว่าผู้ที่ได้สิทธิให้กู้ยืมมาด าเนินการท าสัญญา
ครบถ้วนทุกคนหรือไม่ โดยการเข้าระบบ e-Studentloan น าเอารายงานการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิกู้ยืมเงิน
เปรียบเทียบกับรายงานการตรวจสอบการบันทึกสัญญา สถานศึกษาสามารถติดตามผู้ที่ยังไม่มาท าสัญญาได้ 
ติดตามปัญหาในการท าสัญญาของผู้กู้ยืมเงินได้ หากพบผู้ที่ได้รับสิทธิกู้ยืมเงินคนใดไม่ประสงค์จะกู้ยืมแล้ว 
สามารถยกเลิกสัญญาและยกเลิกการบันทึกกรอบวงเงินได้ 

3. สถานศึกษาด าเนินการยืนยันความถูกต้องของสัญญาแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการยืนยันข้อ
มูลค่าเล่าเรียนและพิมพ์แบบลงทะเบียนเรียน สถานศึกษาสามารถท าการตรวจสอบการพิมพ์แบบลงทะเบียน
ฯจากระบบ e-Studentloan จากการน ารายงานการบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ น ามา
เปรียบเทียบกับรายงานการลงทะเบียนนักศึกษา ตรวจสอบค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาว่า
ถูกต้องหรือไม่หากไม่ถูกต้องสามารถด าเนินการแก้ไขได้ แต่กระบวนการตรวจสอบนี้ต้องด าเนินการก่อนที่จะ
ให้ผู้กู้ยืมเงินลงนาม 

4. สถานศึกษาด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของสัญญาและสร้างแบบลงทะเบียนฯ 
เรียบร้อยแล้วสถานศึกษาต้องตรวจสอบว่าผู้กู้ยืมเงินและผู้ค้ าประกันด าเนินการลงนามในสัญญาและแบบ
ลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยหรือไม่ หากการลงนามถูกต้องสมบูรณ์ให้ด าเนินการตรวจสอบใบลงทะเบียนและส่ง
ข้อมูลพร้อมสร้างใบน าส่งในระบบ e-Studentloan สถานศึกษาสามารถตรวจสอบการด าเนินการได้จากการ
น ารายงานการตรวจสอบใบลงทะเบียนเปรียบเทียบกับรายงานการบันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนและค่า
ครองชีพผลการเปรียบเทียบจะทราบข้อมูลตั้งแต่การอนุมัติผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินในกระบวนการแรกถึง
กระบวนการสุดท้าย มีผู้กู้ยืมเงินยังด าเนินการไม่ถึงขั้นตอนสุดท้ายหรือไม่  สถานศึกษาสามารถติดตามผู้กู้ยืม
เงินมาด าเนินการให้เสร็จสิ้นได้ 
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บทท่ี 5 
สรุปและขอ้เสนอแนะ 

 
คู่มือการปฏิบัติงานการคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินและการท าสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ
เพ่ือการพัฒนา ดังนี้ 

 
ปัญหำ อปุสรรค และแนวทำงกำรแก้ไข 
  ปัญหำกำรย่ืนแบบค ำขอกู้ยืมเงินส ำหรบันักศึกษำ 

1. ในการยื่นแบบค าขอกู้ยมืเงนิมปัีญหาที่เกดิขึ้นคอื ผู้กู้ยมืเงนิไม่เขา้ใจหลกัเกณฑแ์ละ
ขัน้ตอนการด าเนินการกู้ยมืเงนิ กรอกขอ้มลูในแบบค าขอกู้ไม่ถูกต้อง และยื่นเอกสารประกอบแบบค า
ขอกูไ้มค่รบถว้นสมบรูณ์ตามทีก่องทุนก าหนด 

2. ผูกู้ย้มืเงนิไมต่ดิตามขอ้มลูขา่วสารจากทางสถานศกึษา 
3. การรบัรองรายไดผู้ร้บัรองรายไดไ้มม่คีุณสมบตัติามทีก่องทุนก าหนด 
4. การยื่นแบบค าขอกู้แบบค าขอกู้ยมืเงนิผูกู้้จะต้องระบุสถานศกึษาทีต่นเองศกึษาอยู่ให้

ถูกต้อง จะผดิพลาดมากในกรณีทีผู่กู้้ทีเ่ปลีย่นระดบัการศกึษา หรอืเปลีย่นสถานศกึษายงัยื่นแบบค าขอ
กูก้บัสถานศกึษาเดมิอยู ่ท าใหร้ายชื่อไมม่ใีนขอ้มลูของสถานศกึษาแห่งใหมท่ีต่นเองศกึษาอยู่ 

แนวทำงกำรแก้ไข  สถานศกึษาควรจดัประชุมผูท้ีป่ระสงคจ์ะกู้ยมืกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อ
การศึกษาเพื่อเตรยีมการในการยื่นแบบค าขอกู้ยมืเงนิ ท าแผนผงัขัน้ตอนการด าเนินการกู้ยืมเงิน
เผยแพร่ตามช่องทางการสื่อสารของทางมหาวิทยาลยั จดัเครอืข่ายนักศึกษาที่ผ่านการอบรมงาน
กองทุนเงนิให้กู้ยมืเพื่อการศกึษาจากทางสถานศกึษาตอบขอ้ซกัถามต่าง ๆ ผ่านช่องทางการสื่อสาร
ต่าง ๆ ใหห้ลากหลาย เช่น Facebook  Line เป็นตน้ 

ปัญหำกำรตรวจแบบค ำขอกู้ยืมเงิน เอกสำรประกอบ  
การตรวจเอกสารการกู้ยมืเงนิของเจา้หน้าทีง่านกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อ จ านวนเจา้หน้าทีผู่้

ใหบ้รกิารมจี านวนน้อย ท าใหเ้กดิความล่าชา้ ส่งผลกระทบต่อการด าเนินการในขัน้ตอนถดัไป 
แนวทำงกำรแก้ไข  การแก้ปัญหาทางด้านบุคลากรให้มมีากขึ้นเป็นเรื่องค่อนข้างยาก

อาศยัปัจจยัหลายอยา่ง  สถานศกึษาควรจดันกัศกึษาช่วยงานช่วยตรวจสอบเอกสารบางส่วนเพื่อใหง้่าย
ต่อการตรวจความถูกตอ้งของเจา้หน้าทีม่ากขึน้ 

ปัญหำกำรบนัทึกกรอบวงเงินกู้ทัง้ปีในระบบ e-Studentloan ของเจ้ำหน้ำท่ี 
ในการบันทึกกรอบวงเงินของสถานศึกษาทัง้ปีการศึกษาของผู้ที่มีสิทธิกู้ยืมเงิน 

สถานศกึษาอาจมขีอ้ผดิพลาดที่จะเกดิขึน้ไดอ้ย่างมากในการเลอืกสาขาวชิาที่ผู้กู้ยืมเงินสังกัด เนื่องจาก
เป็นการเลอืกขอ้มูลเป็นรายบุคคลและในการด าเนินการบนัทกึกรอบวงเงนิให้แก่ผู้ที่ไดร้บัการอนุมตัใิห้
กูย้มืเป็นจ านวนมาก 
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แนวทำงกำรแก้ไข  กองทุนเงนิให้กู้ยมืเพื่อการศึกษาควรเพิ่มเติมรายงานการบนัทึก
กรอบวงเงนิในระบบ e-Studentloan ใหต้รวจสอบไดค้วรเพิม่เตมิขอ้มลูรหสัหลกัสูตร และชื่อสาขาวชิา
ทีผู่กู้ย้มืเงนิสงักดัเพื่อสถานศกึษาสามารถน าขอ้มลูไปตรวจสอบใหถู้กตอ้ง 

ปัญหำและอปุสรรคกำรด ำเนินกำรท ำสญัญำกู้ยืมเงิน 
1. ผูกู้้ยมืเงนิระบุผูค้ ้าประกนัในสญัญาแต่ผู้ค ้าประกนัไม่สามารถมาด าเนินการลงนามใน

สญัญาไดต้ามทีส่ถานศกึษาก าหนด หรอืรา้ยแรงกว่านัน้ผูค้ ้าประกนัเดนิทางไปท างานต่างประเทศ เป็น
ตน้ 

2. การลงนามในสญัญาของผู้กู้ยมืเงนิและผูค้ ้าประกนัไม่ครบถ้วน หรอืใชน้ ้ายาลบค าผดิ
ลบสญัญาท าใหเ้สยีเวลาในการตดิตามผูกู้ย้มืใหม้าแกไ้ข 

3. ผูค้ ้าประกนัไมม่คีุณสมบตัติามทีก่องทุนก าหนด  
4. เอกสารประกอบสญัญาไมถู่กตอ้งครบถว้นตามทีก่องทุนก าหนด 
แนวทำงกำรแก้ไข  สถานศึกษาควรจดัประชุมท าสญัญาแก่ผู้ที่ได้รบัสิทธิกู้ยมืเงินให้

ชดัเจน ย ้าเตอืนปัญหาที่เกดิขึน้เป็นประจ า  จดัเครอืข่ายนักศกึษาที่ผ่านการอบรมงานกองทุนเงนิให้
กู้ยมืเพื่อการศกึษาจากทางสถานศกึษาอาจจะเป็นสาขาวชิา หรอืเป็นห้องเรยีน ตรวจสญัญาเบือ้งต้น
ก่อนน าส่งสถานศกึษา 
 

ข้อเสนอแนะเพ่ือกำรพฒันำ 
  การพฒันางานด้านกองทุนเงนิให้กู้ยืมเพื่อการศึกษาเป็นสิ่งจ าเป็น และเป็นสิ่งส าคญั 
เนื่องจากปัจจุบนัมผีู้กู้ยมืเงนิกองทุนเงนิให้กู้ยมืเพื่อการศึกษาเป็นจ านวนมาก ดงันัน้ต้องให้บรกิาร
ข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานกองทุนให้แก่นักศึกษาและผู้ปกครองด้วย จงึมขี้อเสนอแนะแนว
ทางการพฒันา ดงันี้ 

1. การสร้างเครอืข่ายเพื่อใช้ในการติดต่อสื่อสาร ผ่านช่องทางการสื่อสารต่าง ๆ เช่น 
Facebook  ระหว่างกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อการศกึษากบัสถานศกึษา ระหว่างสถานศกึษากบันักศกึษา 
และ ระหว่างกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อการศกึษากบันักศกึษา  ใชด้ าเนินการสอบถามขอ้มลูปัญหาต่าง ๆ 
ทีเ่กดิขึน้ทีไ่มส่ามารถแกไ้ขดว้ยตนเองได ้ 

2. ควรมกีารพฒันาสื่อต่าง ๆ ในรูปแบบของ วดีโีอ เผยแพร่ตามช่องทางต่าง ๆ เพื่อที่
สามารถยอ้นกลบัมาดูไดอ้กีครัง้ เช่น วดีโีอการขอกู้ยมืเงนิกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อการศกึษา วดีโีอการ
ท าสญัญากองทุนเงนิใหกู้ย้มืเพื่อการศกึษา เป็นตน้ 

3. ในการด าเนินการพจิารณาคดัเลอืกผูกู้้ยมืเงนิกองทุนเงนิใหกู้้ยมืเพื่อการศกึษา ท าให้มี
เอกสารจ านวนมากสถานศกึษาควรจดัสถานทีใ่นการจดัเกบ็ใหเ้พยีงพอและงา่ยต่อการสบืคน้ขอ้มลู 

4. งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษาควรมีสถานที่ในการด าเนินงานแยกสัดส่วน
ชดัเจนเนื่องจากมผีูร้บับรกิารทีเ่ป็นผูกู้ย้มืเงนิจ านวนมาก 

5. บุคลากรเป็นเรื่องส าคญัหากไม่เพยีงพอต่อจ านวนผู้กู้ยมืเงนิกองทุนเงนิให้กู้ยมืเพื่อ
การศกึษากไ็มส่ามารถด าเนินงานไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพเนื่องจากขัน้ตอนการด าเนินงานของกองทุนมี
หลายขัน้ตอน และการบรกิารดา้นต่าง ๆ ไดไ้มท่ัว่ถงึ 
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กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา.  (2561, 17 ธันวาคม).  ประกาศคณะกรรมการกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืม
เงินกองทุน ในลักษณะที่ 1: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียน
หรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ พ.ศ. 2561. 

            .  (2561, 17 ธันวาคม).  ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืมเงินกองทุน ใน
ลักษณะที่ 2: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ที่
ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลัก ซึ่งมีความชัดเจนของการผลิต
ก าลังคนและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ พ.ศ. 2561. 

            .  (2562). คู่มือกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2562.  
กรุงเทพฯ:  กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา. 

            .  (2562, 24 ธันวาคม).  ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา เรื่อง ก าหนดลักษณะของเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ขอบเขตการให้กู้ยืม
เงินเพ่ือการศึกษาประเภทวิชา สถานศึกษาหรือระดับชั้นการศึกษาและหลักสูตร
ที่จะให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2563. 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี.  (2556, 17 มกราคม).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี เรื่อง การก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนของนักศึกษารูปแบบปกติ พ.ศ. 
2556. 

            .  (2557, 3 กรกฎาคม).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง หลักเกณฑ์ 
อัตราการรับและจ่ายเงินโครงการจัดการศึกษาหลักสูตร บริหารธุรกิจบัณฑิต 
สาขา การจัดการธุรกิจค้าปลีก พ.ศ. 2557. 

            .  (2557, 19 พฤศจิกายน).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง อัตรา
ค่าธรรมเนียมพิเศษส าหรับนักศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโยธา
และสถาปัตยกรรม พ.ศ. 2557. 

            .  (2560, 7 มกราคม).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง การแบ่ง
ส่วนราชการเป็นงานในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี พ.ศ. 2560. 

            .  (2562, 1 กุมภาพันธ์).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง การ
ก าหนดอัตราค่าเล่าเรียนของนักศึกษารูปแบบปกติ พ.ศ. 2562. 

            .  (2562, 16 ธันวาคม).  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เรื่อง อัตรา
ค่าธรรมเนียมพิเศษของนักศึกษาสาขาครุศาสตร์อุตสาหกรรม พ.ศ. 2562. 
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ประวติัผูเ้ขียน 

 
ชื่อ    นางจิตตาภัทร์ ซื่อไกรกุลธวัช 
วัน เดือน ปีเกิด  19 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2520 
สถานที่เกิด   84 หมู่ 4  ต าบลบ้านตาด  อ าเภอเมือง 

จังหวัดอุดรธานี 41000 
สถานทีอ่ยู่ปัจจุบัน  601 หมู่ 1 ซอยรจนา 1 ถนนรอบเมือง ต าบลบ้านเลื่อม 
    อ าเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี  41000   
ต าแหน่ง    นักแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
ระยะเวลาปฏิบัติงาน  20 ปี 
สถานที่ท างาน  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 64 ถ.ทหาร 
    ต าบลหมากแข้ง  อ าเภอเมือง   จังหวัดอุดรธานี   

 
 

ประวัติการศึกษา 
 

 วุฒิการศึกษา  ชื่อสถาบัน     ปีส าเร็จการศึกษา 
บริหารธุรกิจบัณฑิต  มหาวิทยาลัยภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  2542 
    จังหวัดขอนแก่น   
ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   2559 
(ยุทธศาสตร์การพัฒนา) จังหวัดอุดรธานี 

 
 

 


