
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………….. 
                    

ที่………………………………………………………………………………………..…….…………………………………………วันที่…………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..……………. 
              

เร่ือง………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน อธิการบดี 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................ต าแหน่ง............................................. 
สังกัด (สาขา/กอง/ศูนย)์...............................................................(คณะ/ส านัก)........................................................... 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่...................เดือน...................................พ.ศ.........................
ปัจจุบันรับเงินเดือน/ค่าจ้างเดือนละ.......................บาท มีความประสงค์จะขอลาออก  เนื่องจาก.............................. 
.................................................................................................................................................................... ................. 
................................................................... ..................................................................................................................
ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่................เดือน....................................พ.ศ............................. 

   (    ) ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของ
ข้าพเจ้าที่มีอยู่กับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีในการด าเนินการตรวจสอบประวัติบุคคลที่อยู่ ภายใต้อ านาจหน้าที่
และแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัย รวมถึงการด าเนินงานอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
(ลงชื่อ)  

(........................................................) 
หมายเลขโทรศัพท์............................. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ.-  ๑. ผู้ขอลาออกต้องเสนอหนังสือขอลาออกต่อผู้บังคับบัญชา (คณบดี/ผู้อ านวยการ) และเสนอต่ออธิการบดี 

    เพื่อพิจารณาอนุญาต  ล่วงหน้าไมน่้อยกว่า ๓๐ วัน  นับถึงวนัขอลาออก 
        ๒. ผู้ขอลาออกต้องด าเนินการเกีย่วกับการสง่มอบภาระงานในหน้าที่ความรบัผิดชอบ  และภาระผูกพันตา่งๆ  

    ที่มีกับมหาวิทยาลัยให้เรียบร้อยก่อนการอนุญาตให้ลาออก  เช่น  หนี้เงินยืมทดรองจ่าย /เงินกู้ 
    สวัสดิการตา่งๆ /หนงัสือ สื่อสิ่งพิมพ์ หรืออ่ืนๆ ของห้องสมุด /ทุนตา่งๆ  ที่มีเงื่อนไขให้ชดใชต้าม 
    สัญญา ฯลฯ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  

  

ขอลาออก 


